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 ةالمحور الأول : إعداد مواصفات الورقة الإمتحاني

 ولا: قواعد تتعلق بالشكل العام لأوراق الأسئلة:أ

  .مطبوع علي الحاسب الآلي (1

وان يكتب اسم الكليةة والسسةم  ة  ان تطبع الورقة الامتحانية على أوراق تتضمن شعار الجامعة،  (2

 الجانب الأيمن من الورقة.

ان يكتةب تةاريو ونمةةن الامتحةان والورقةة والوقةة  الممنة. لةإ ىمةةن ... الةى ...(  ة  الجانةةب  (3

 الأيسر من الورقة.

 ان يكتب اسم الامتحان ىالمسرر والعام الجامعى والونل الدراسى(    منتنف الورقة.  (4

النةوحة، ملةل) ىالأسة لة  ة  كةذا ورقةة،  أولذا كانة  ضةرورية  ة  ان تكتب تعليما  الاجابةة ا (5

 مراعاة الدقة والنظام،...( 

السةة ال اللةةةانى( كمةةةا يوضةةل عةةةدد الأسةةة لة  –ان تكتةةب أرقةةةام الأسةة لة ، ملةةةل ى السةةة ال الأول  (6

 المطلوب الإجابة عليها، ملل ىأجب عن للاث أس لة  سط مما يأتى(. 

 ماء لجنة الممتحنين وتوقيعاتهمأن يتضمن مظروف الاس لة على اس (7

احةدمما موقعةة مةن لجنةة الممتحنيةين والامةر  يشتمل مظروف الامتحان على نسمتين انليتين  (8

 يتم استمدامها للتنوير.

 عند انتهاء الأس لة تكتب عبارة ىانته  الأس لة(    أسول الورقة.  (9

 ام كل س ال. ان تونع الدرجا  على الأس لة ىعدد الدرجا  المانة بكل س ال( ام (11

 ثانيا: قواعد تتعلق بمضمون الورقة الامتحانية: 

 أن تكون الأس لة مكتوبة بلغة سهلة وواضحة ولا تحتمل اللبس أو الغموض.  (1

 طبسا لتونيف المسرر.  -ان تشتمل الأس لة على جميع الموضوعا  والوحدا  الدراسية المسررة (2

 ان تسيس الاس لة نواتج التعلم المستهد ة. (3

لل الوحةدا  أو الموضةوعا  التةى تةم تدريسةها حسةب الةونن النسةبى لكةل موضةوع قياسةا ان تم (4

 بباقى الموضوعا . 

 ان تتضمن الورقة الامتحانية أس لة موضوعية وامر  مسالية قنيرة.  (5

ان تكون الأس لة الموضوعية من نوعية الامتيةار مةن متعةدد ، والتكملةة ، والمسابلةة والمناوجةة،  (6

 والنواب والمطأ.

 يكتب مع التعليل.  نوضع أس لة النل والمطأ أ يراعى عند (7

 .  ل الامتيارا  عن أربعة امتيارا عند وضع أس لة امتيار من متعدد يلاحظ ألا تس (8

 ان يراعى نمن الإجابة، بحيث يكون ملا م لعدد الأس لة ونوعيتها.  (9
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نسةةبة لسيةةاس  وأن تكةةون بهةةا ان تشةةتمل الأسةة لة علةةى قيةةاس بعةةض العمليةةا  العسليةةة العليةةا (11

 الطلاب المتووقين والمتمينين.

تم نياغة البنود السابسة  ةى شةكل اسةتبانإ لتسيةيم اوراق امتحانةا  الونةل الدراسةى الاول بكليةا  : ثالثا  

 الجامعة والتونل الى تسريةر بشةأن ايجابيةا  وسةلبيا  الورقةة الامتحانيةة مةن حيةث الشةكل والمضةمون،

 وكان  الاستبانة كما يلى)

 يث الشكلمن  ح

 مستويات التقدير بنود التقييم من حيث الشكل م
 لا إلي حد ما نعم

،  16مطبوووووع علووووي الحاسووووب الآلووووي علووووي جم   وووووم رجس السوووو ا  ح وووو   1
     14والس ا  نفسه ح   

    تتضمم الورقة الامتحان ة الب انات الأساس ة لل امعة وال ل ة والقس  2
    المقرر تتضمم الورقة الامتحان ة اس  3
    تتضمم الورقة الامتحان ة الفئة المستهدفة مم الاختبار 4
    تتضمم الورقة الامتحان ة زمم الاختبار 5
    تحدد الورقة الامتحان ة عدد صفحات الاختبار )إذا  ام ج ثر مم ورقة( 6
    تحدد الورقة الامتحان ة در ة    س ا  7
    وضوح تعل مات الاختبار 8
    الاختبار مطبوع علي و ه واحد 9

    الورقة الامتحان ةجص   الممتحن م علي ل نةو ود توق ع  11
    وضوح علامات الترق   في الاختبار 11
    التنوع في الأسئلة ب م المقالي والموضوعي 12
    مراعاة المسافات الب ن ة ب م سطور الورقة 13

 (1)نووذج 
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 من  حيث المضمون
 

 

 مستويات التقدير نود التقييم من حيث المضمونب م
 لا إلي حد ما نعم

    مراعاة الصحة اللغو ة في ص اغة الأسئلة   1
    نواتج التعل  المستهدفةتق س الأسئلة  2
    الأسئلة واضحة ومحددة ودق قة 3
    الس ا  غ ر موحي بإ ابة س ا  جخر  4
    (مرفقوضوع ة )الأسئلة الم ص اغة مراعاة شروط 5
    (مرفقالأسئلة المقالي ) ص اغةمراعاة شروط  6
    تتدرج الأسئلة مم السهولة إلي الصعوبة 7

  الاختبار  غطي المستو ات المعرف ة المختلفة  8

 

    التذ ر -ج
    الفه  -ب
    التطب ق -ج

    د_ التحل  
    التر  ب  -هو
    التقو    -و

     س الاختبار بعض المهارات الذهن ة  ق 11
     ق س الاختبار بعض المهارات المهن ة والعمل ة والتطب ق ة  12
    تغطي الأسئلة    موضوعات المقرر  13
    فى توز ع الدر اتمراعاة الأهم ة النسب ة ل   موضوع  14
    مناسبة الأسئلة للزمم المخصص للاختبار  15

 (2)نووذج 
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 ةمحور الثاني: وضع قواعد تنظيم اللجان الإمتحانيال

  بأسبوعين على الاقل.تنتهى جميع عمليا  التدريس قبل بداية الامتحان  (1

عميةةد الكليةةة الةةى اجتمةةاع يضةةم وكةةلاء الكليةةة ور سةةاء لجةةان الامتحةةان /يةةدعو الأسةةتاذ الةةدكتور  (2

حديد مطةة سةير أعمةال الامتحةان ومدير ادارة الكلية ومنسق وحدة التسويم والامتحانا  بالكلية لت

 ، واندار التعليما     مذا الشأن والرد على التسا لا  والاستيضاحا .

تعلن جداول الامتحانةا  وورقيةاو والكترونيةاوو علةى الطةلاب  ة  نةورة مبد يةة لاسةتطلاع  رأ   (3

 . ى المواعيد قبل بدء الامتحانا  بللاث اسابيع الطلاب

و   ة  نةورتها النها يةة اوالكترونية اوورقيةيةة وعلةى موقةع الكليةة بالكلتعلن جةداول الامتحانةا   (4

على الطلاب قبل اليوم الأول لبدء الامتحانا  بممسة عشر يوما على الأقل ، ولا يجةون سةحبها 

 بعد اعلانها على الطلاب. 

الاعتماد على بنةو  الاسة لة واعتبارمةا اساسةا  ةى وضةع الامتحانةا  الننةف  نةلية والونةلية  (5

 ا  التى تم ادراكها ضمن بن  الاس لة.للمسرر

يبلةةم مركةةن الامتحانةةا  بالجامعةةة بمطةةاب رسةةمى بموعةةد بةةدء الامتحانةةا  وجةةداول الامتحانةةا   (6

 الما. بكل كلية قبل بدء الامتحانا  بأسبوع على الاقل.

الامتحانةا  بالجامعةة بمطةاب رسةمى مةلال الشةهر الاول مةن تطةوير نظةم التسةويم ويبلم مركةن  (7

 من حيث) يسحب من بن  الاس لة دراسى بطبيعة كل امتحانالونل ال

 امتبار الكترونى ينحل الكترونيا.  -1

 ينحل الكترونيا.ورقى امتبار  -2

 متبار ورقى ينحل يدويا.ا -3

 تطوير نظم التسويما  تغيير  ى مواعيد جداول الامتحانا  يتم بمطاب رسمى لمركن  (8

 .بالجامعة

للمركن بتشكيل الكنترولا  واسماء اعضاء الهي ة التدريسية  تسلم الكلية مطاب رسمى مغلق (9

  .للمسررا  المنوطين باستمدام بنو  الاس لة

المانة بتشكيل  واسماء المستمدمين وكلما  السرومركن مو المس ول عن تمليق ال (11

  .الكنترولا  واسماء اعضاء الهي ة التدريسية للمسررا  المنوطين باستمدام بنو  الاس لة

لجنة المطبسة على اجهنة الحاسب الالى يتعين على الامتبارا  الالكترونية و. بمن (11

وضع موانوا  أس لة الامتحان وتسليم ورقة الموانوا  قبل يوم الامتحان بأسبوع  المسرر

 من  عميد الكلية أو من ينيبإ  ى مظروف مغلق موقع عليإ/على الأقل الى الأستاذ الدكتور 

 .لجنة المسرر

  ى الموعد المحدد لإ. الامتبارى ر يس الكنترول او من ينوب عنإ ان يملق يتعين عل (12
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التى تتم ورقيا المملسة من بن  الاس لة يتعين على أستاذ  الامتبارا  الالكترونيةبمنو.  (13

المادة وضع موانوا  أس لة الامتحان وتسليم ورقة الموانوا  قبل يوم الامتحان بأسبوع على 

عميد الكلية أو من ينيبإ  ى مظروف مغلق موقع عليإ منإ وكذل  /دكتور الأقل الى الأستاذ ال

تطبيق موانوا  أس لة الامتحان على النظام الالى مع تمليق الامتحان وطباعة وتسليمإ 

 .قبل بدء الامتحان بيوم على الاقل للكنترول

قاعةةةا   يةةتم تجهيةةن اجهةةنة الكمبيةةةوتر والمةةوادم  وبنةةو  الاسةة لإ والتاكةةةد مةةن سةةلامتها ، (14

 الامتحانا  والمعاملو من حيث الإضاءة والتهوية والنظا ة....الو. 

يراعى اتساع المسا ة بين أماكن الطةلاب وجهةان كمبيةوتر و"مةرو  ة  لجةان الامتحةان وأن  (15

 ( طالب.  25يكون عدد الطلاب مناسب    كل لجنة ى

ر العةدد الكةا   يونى بحسن امتيةار الملاحظةين المةدربين علةى اسةتمدام الحواسةيب وتةو ي (16

 منهم لضمان انضباط ودقإ عملية الملاحظة.

% احتياط  15طالب عضو واحد ملاحظ من أعضاء مي ة التدريس بالإضا ة الى 25لكل  (17

طوارئ ويراعى أن يسوم بأعمال الملاحظة أعضاء مي ة التدريس وسا ر السا مين بالتةدريس  ة  

جةةة كليةةاتهم، و ةة  حالةةة عةةدم وجةةود العةةدد الكليةةة أو مةةن الكليةةا  الأمةةر  الةةذين ينيةةدون عةةن حا

الكا   يندب للملاحظة العنانر النالحة من العاملين من الو ةة اللاللةة  مةا  وقهةا بالكليةة أو مةن 

 الكليا  الأمر  أو من ادارة الجامعة و روعها سواء    الوترة النباحية أو المسا ية.

الشة ون التعليميةة بالكليةة ومةن سةا ر تشكل لجنة أو لجان للإعداد والتنظيم من العةاملين  ة   (18

العةةةاملين وتسةةةوم مةةةذب اللجنةةةة بأعةةةداد قةةةوا م أسةةةماء الطةةةلاب وأرقةةةام الجلةةةوس واعةةةداد البيانةةةا  

الإحنةا ية بعةةدد طلبةةإ كةل  رقةةة وكةةل قسةةم ونتةا ج امتحانةةا  الأعةةوام السةابسة. كمةةا تسةةوم بكتابةةة 

. وتسوم مذب اللجان مةمراقبة العاأسماء الطلاب وأرقام جلوسهم    كشوف وتسليمها الى لجان ال

و وتجهينمةةا واعةةداد جةةداول الساعةةا  - أيضةةا بتحديةةد الأمةةاكن اللانمةةة لعسةةد الامتحانا والمعامةةل

مواعيد الامتحانا  وأماكن عسد اللجان المانة واعداد كشةوف توقيةع الطةلاب وغيةابهم وغيةاب 

 الملاحظين وأسماء الطلاب المعتذرين. 

او مةةن ينةةوب عنةةإ ووكةةلاء الكليةةة ور سةةاء الكنتةةرولا  ومنسةةق  يتعةةين علةةى عميةةد الكليةةإ (19

الوحدة بالكليإو التأكد من سلامة بنو  الاس لة لسحب وتجهين اس لة كل مادة بالتنسةيق مةع اسةتاذ 

او مدرس المادب نباح يوم الامتحان نوسإ واو طباعتهاو ،  أذا تعذر ذل  تجهن قبل ذلة  ، و ةى 

 .   حدود ظروف وامكانيا  الكلية 

وتةم ضرورة اطلاع استاذ المةادة علةى الاسة لة التةى تةم تجهينمةا وسةحبها مةن بنة  الاسة لة  (21

 للتاكد من انها تتوق مع امداف مادتإ.طباعتها 

 يراعى أن تكون الأس لة مجهنة أو معدة قبل بدء الامتحان بعشرة دقا ق على الأقل. (21

التةدريس بالسسةم طبةع الأسة لة  يتعين أن يحضر أستاذ المةادة أو مةن ينيبةإ مةن أعضةاء مي ةة (22

 أوتنويرما.
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 .يتم تونيع السواعد المنظمة للامتحانا  على الكنترولا  (23

تمتم كراسا  الإجابةة بمةاتم مةا. تعةدب ادارة الكليةة لهةذا الغةرض يتضةمن بنةوة مانةة  (24

 بيان وتاريو الامتحان، وتمتم الكراسا  يوم الامتحان، أو قبلإ بيوم واحد على الأكلر.

 على ما يلى)التأكيد  (25

حظر اشترا  أعضاء مي ة التدريس ومعاونيهم أو العاملين بالجامعةا  وكلياتهةا  ةى أعمةال  . أ

امتحان الورق التى يكون لهم  يها أقارب حتى الدرجة الرابعة سةواء بالنسةب أو المنةامرة 

ويشمل ذل  كل مةا يتعلةق بأعمةال الامتحانةا  العمليةة والشةووية وأعمةال السةنة والمراقبةة، 

 عمال الكنترول بكا ة أنواعها.وأ

كما يلنم ر ساء الأقسام ووكلاء الكليا  وعمدا ما بالسواعد الواردة  ةى الوسةرة ىأ( ويحظةر  . ب

عليهم بالإضا ة الةى مةا سةبق الإشةراف علةى امتحانةا  الوةرق التةى لهةم  يهةا أقةارب حتةى 

   ةى تشةكيل لجةان الدرجة الرابعة أو ر اسة لجان الممتحنين بها، أو الكنتةرول أو الاشةترا

 الامتحان أو اعتماد نتا ج الامتحانا   ى تل  الورق.

، وانمةةا يسةةوم بهةةذب  لا يجةةون الاسةةتعانة  ةةى أعمةةال الامتحةةان بأعضةةاء مةةن مةةار  الجامعةةة .  

الأعمال أعضاء مي ة التةدريس  ةى الكليةة الممتنةة،  ةأذا كةانوا غيةر كةا يين لةذل ، انتةدب 

د الجامعة الأمر ، والمنتدبون للتةدريس  ةى الكليةة أعضاء مي ة التدريس من كليا  ومعام

 الممتنة عند الضرورة.

لا يجون أن يعمل عضو مي ة التدريس  ى أكلر من لجنة رند واحدة مار  كليتإ، وتكةون  . ث

 الأولوية لمن لم يشار   ى لجنة الرند المانة بكليتإ لعدم حاجتها اليإ.

لا يجون أن يندب عضو مي ة التدريس للمشاركة  ةى أعمةال لجةان الرنةد  ةى كليةة أمةر   .  

غير كليتإ الا بعد أن تستنود كليتإ الأعداد المطلوبةة لتشةكيل لجةان الرنةد بهةا مةن أعضةاء 

 مي ة التدريس الراغبين  ى المساممة  ى أعمال الامتحان.

بع وحتى نهاية الاسبوع اللامن من الونل يتم عسد الامتحانا  الننف  نلية من الاسبوع السا (26

 الدراسى.

تشكل لجنة من أطباء مستشوى الطلبة والإدارة الطبية للنظر    الأعذار المرضية التة  تسةدم  ة   (27

 مواعيدما المحددة .

 

 

 المحور الثالث : وضع قواعد أثناء أداء الامتحانات

ضاء مي ة التدريس بالتوقيع على يسوم ر يس كل لجنة  من لجان الامتحان أو من ينيبإ من أع (1

 كراسا  الإجابة، وذل  منعا لإدمال كراسا  من مار  مسر الامتحان.
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يجر  ر يس كل لجنة من لجان الامتحان حنراو بما تم تونيعإ من كراسا  الامتحان عل   (2

الطلاب الحاضرين، ويحنر المتبس  منها، ويراجعإ عل  الاعداد الت  تم استلامها قبل 

، وعل  لجنة الكنترول التأكد من نحة عملية الحنر    ضوء الإحنا يا  المانة الامتحان

 بالغياب والحضور.

يراع  اتساع المسا ة بين أماكن الطلاب    لجان الامتحان بحيث تكون متراو عل  الأقل من  (3

 كل جانب.

ردة ووسا ل تو ير كل وسا ل الراحة للطلاب ألناء الامتحانا ، وعل  الأم. تو ير المياب البا (4

 التهوية الملا مة.

يراع  تميين العمال المنرح لهم بالعمل دامل قاعا  الامتحان بعلامة ممينة واضحة تعتمدما  (5

 الكلية، وعدم دمولهم أو مروجهم بعد بداية الامتحان أياو كان  الأسباب.

، لا يجون السماح للطلاب بدمول قاعة الامتحان بعد مضى ننف ساعة على بدء الامتحان (6

بشرط ألا يكون قد مر  من الساعة أ  طالب ، وذل  و سا للظروف التى يسدرما الأستاذ 

 عميد الكلية. /الدكتور

يراعى التنبيإ بعدم انطحاب الطلاب كتب أو مذكرا  دراسية أو أية وسا ل مساعدة ومانة  (7

لة الممالوة عند دمولهم مكان الامتحان، و ى حا -التليوون المحمول وغيرما من وسا ل الاتنال

 يعتبر الطالب مرتكبا جريمة تأديبية.

للمرة الأولى، و ى حالة العودة تسحب كراسة  -كتابة -ينذر الطالب الذ  يتكلم ألناء الامتحان (8

 اجابتإ ويمر  من مسر لجنة الامتحان بناء على قرار ر يس لجنة الامتحان .

الامتحان وذل  للتحسق من تسليم يراعى عدم مرو  الطلاب    الربع الساعة الأميرة من مدة  (9

 كراسا  الإجابة على الوجإ السليم.

كما يراع  عدم مرو  الطلاب من قاعة الامتحان قبل مض  ننف الوق  من لحظة بدء  (11

 .الامتحان

تعسد لجان الامتحانا  المانة للحالا  المرضية  ى مستشوى الطلبة  سط. وتستنر مذب  (11

راحة العاجلة والحالا  المرضية التى تجعل من المستحيل الامتحانا  على حالا  الولادة والج

ر يس الجامعة،  /على الطالب أداء الامتحان  ى مسر الكلية. وذل  بموا سة الأستاذ الدكتور

وتكون لجان  ح. الحالا  المرضية تح  الإشراف المباشر والمستمر من الأستاذ الدكتور 

 نا ب ر يس الجامعة الممت../

طلاب المعتسلين أو المسجونين  ى المرحلة الجامعية الأولى  سط وتشكل يجر  امتحان ال (12

وتشكل لهم  لهم لجان امتحان مانة ترسل لهم أيام الامتحانا  المسررة عليهم  ى مسر حبسهم

 لجان امتحان مانة ترسل لهم أيام الامتحانا  المسررة عليهم    مسر حبسهم. 

تإ ويكون مستعدا للرد على اية استيضاحا  يحضر أستاذ المادة طوال وق  امتحان ماد (13

 . لوترة لا تتجاون ممسة عشر دقيسة تتعلق بأس لة المادة بناء على طلب ر يس اللجنة ، وذل 
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يراعى امبار أستاذ المادة عسب انتهاء الامتحان مباشرة و ى نوس يوم الامتحان ويمبر  (14

المسالية  اس لة الامتحانتنحيل لن كتابيا وماتوياو بذل     اليوم السابق على أداء الامتحا

 الكترونياو.

جد أستاذ المادة عسب انتهاء الامتحان مباشرة و ى نوس يوم الامتحان ويمبر اوتيراعى  (15

 .ليسوم بعملية التنحيلكتابيا وماتوياو بذل     اليوم السابق على أداء الامتحان 

 المحور الرابع: وضع قواعد بعد أداء الامتحانات

لجان المراقبة بحيث لا تضم سو  أعضاء مي ة التدريس بالكلية أو من الكليا   يعاد تشكيل (1

 .دين أو العاملين    عمليا  الرندالأمر  ويحظر اشترا  المدرسين المساعدين أو المعي

 يسدم أستاذ المادة نموذ  اجابة للورقة الإمتحانية الت  قدمها عند استلام كراسا  الاجابة. (2

عدم ابساء كراسا  الامتحان  ى مسر الكنترول أو  ى أ  مكان ظامر  -نبسدر الإمكا -يراعى (3

 بالكلية بعد اعدادما للتسليم لأستاذ المادة.

يراعى تسليم كراسا  الإجابة الى أستاذ المادة عسب انتهاء الامتحان مباشرة و ى نوس يوم  (4

 الامتحان، ويمط كتابيا بذل     اليوم السابق على أداء الامتحان.

أستاذ المادة أن يونع كراسا  الإجابة على السادة المنححين  ى اليوم التالى على الأكلر على  (5

 ليوم الامتحان.

الإسراع  ى انجان أعمال التنحيل  ى وق  تحددب الكلية وذل  للانتهاء من اظهار النتا ج  ى  (6

عد موعد مناسب كلما أمكن ذل . وتسحب كراسا  الإجابة من المنحل الذ  يتجاون المو

المحدد لسيادتإ للانتهاء من أعمال التنحيل. و   مذب الحالة يحرم سيادتإ من التدريس 

والمشاركة  ى امتحانا  العام الذ  يليإ، كما يتر  للأستاذ الدكتور/ عميد الكلية أو المعهد 

 توقيع جناءا  أمر  مناسبة  ى مذا الندد.

لإعلان نتا ج الامتحان، ويبلم بإ جميع  العميد الموعد الذ  يسترحإ /يحدد الأستاذ الدكتور (7

 أعضاء مي ة التدريس بالكلية. 

على ادارة الكلية ور ساء لجان رند الدرجا  ىالكنترول( مداومة الاتنال بالمنححين  (8

 لحلهم على تسليم كراسا  الإجابة  ى الموعد الذ  حددتإ الكلية.

وتسليمها الى الكنترول وانالة لا يجون التغيير  ى درجا  كراسا  الإجابة بعد تنحيحها  (9

السرية عنها. كما لا يجون سحب كراسا  الإجابة مار  الكنترول بعد تنحيحها وتسليمها 

 للمس ولين  يإ.

 أية درجا  يحنل عليها الطالب تضاف الى مجموعإ الكلى وتحتسب عند تحديد تسديرب. (11

بأداء الامتحان مذا الترمي. للطلاب الذين لم يسددوا ما عليهم من مستحسا  دراسية  (11

 العام، على أن يتم حجب اعلان نتا جهم لحين سداد ما عليهم من مستحسا  مالية.
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 -بالاسكنر الما. بأوراق الاجابة الورقية و"لياو، الإسراع    انجان أعمال التنحيل (12

حق سحب ي   وق  تحددب الكلية وذل  للانتهاء من اظهار النتيجة    موعد مناسب و ويدويا

يل الكترونيا من المنحل الذ  يتجاون الموعد المحدد للانتهاء من أعمال التنحيل. التنح

عميد الكلية الموعد الذ  يسترحإ لإعلان نتا ج الامتحان ويبلم بإ جميع  /ويحدد الأستاذ الدكتور

 أعضاء مي ة التدريس .  

والعملية يراعى تسليم كشوف نتا ج ملف انجان الطالبومتضمناو الامتحانا  الشووية  (13

وأيضا أعمال السنة المانة ببعض المواد وكامل أعمال الطالبو موقعا عليها من جميع 

 أعضاء لجنة امتحان المادة وذل  قبل البدء    رند درجة المواد التحريرية . 

 تبدأ لجان الرند    مباشرة عملها بمجرد التنحيل الكترونياو من قبل النظام.  (14

  بعد تسليمها الى الكنترول وانالة السرية عنها ولا بعد درجااللا يجون التغيير     (15

 .ةالتنحيل الكترونيا من قبل النظام واستاذ الماد

حظر اشترا  أعضاء مي ة التدريس ومعانيهم أو العاملين بالكلية    أعمال امتحان الورق  (16

سواعد الواردة لوعميدما با ةالت  يكون بها احد أقاربهم. كما يلنم ر ساء الأقسام ووكلاء الكلي

 .   الوسرة السابسة

يطبق البند السابق على منسق الوحدة  لا يجون اشراكإ  ى اعمال الامتحانا  وينوب عنإ  (17

 نا بإ تبعا لظروف الكلية.

 الورقة المنححة الكترونياو  تسوم لجان الرند بمراجعة جمع درجا  ملف الانجان ودرجة (18

 او كراسا  الاجابة ان وجد. 

نورد بالرند عضو واحد من أعضاء اللجنة ويجب اشترا  جميع الأعضاء لا يجون أن ي (19

 مجتمعين    مذب العملية . 

ينبغ  مراعاة الدقة التامة    كل عمليا  الرند ابتداء من الرند الى جمع الدرجا   (21

 المانة بالطلاب .  روالبا  الغياب والاعتذا

 . وف الرندء اللجنة ور يسها على كشيراعى استيواء توقيعا  أعضا (21

ناجحين وعدد تسوم لجان الرند بأحناء عدد الطلاب المتسدمين للامتحان وعدد ال (22

 . المتملوين والراسبين

 تطبيق قواعد الرأ ة أو البا  ما تسررب لجان الممتحنين.التاكد من تراعى لجان الرند  (23

بالنسبة لسنوا  عميد الكلية /نتا ج الا بعد اعتمادما رسميا من الأستاذ الدكتور اللا تعلن  (24

 والبكالوريوس والليسانسو.للشهادا  ر يس الجامعة بالنسبة /النسل ومن السيد الأستاذ الدكتور 

سددوا ما عليهم من مستحسا  دراسية بأداء الامتحان ، على يالترمي. للطلاب الذين لم  (25

 أن يتم حجب اعلان نتا جهم.

 . رند مار  كليتإ    أكلر من لجنة لا يجون أن يعمل عضو مي ة التدريس (26
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لا يجون أن يندب عضو مي ة التدريس للمشاركة    أعمال الامتحانا     كليا  أمر   (27

 الا بعد أن تستنود كليتإ الأعداد المطلوبة لتشكيل لجان الامتحانا  والرند.

تشكيل لجنة لمراجعة الورقة الامتحانية طبق لموانوا  الورقة الامتحانية لعينة من  (28

  .(1 نموذ يم تسرير عن كل مادة ىالمسررا  وتسد

تشكيل لجنة لمراجعة أس لة الامتبارا  لعينة من المسررا  بعد انتهاء الامتحانا  وتحديد  (29

 ( .2 نموذ مد  قياسها لنواتج التعلم المستهد ة للمسرر وتسديم تسرير عن كل مسرر ى

ينة من المسررا  بعد تشكيل لجنة لمراجعة اجابا  الطلاب طبساو لنموذ  الإجابة المسدم لع (31

 وتسديم تسرير عن كل مسرر.واعلان النتيجة انتهاء التنحيل 

وكرلك هساجعة  2،  1 لنواذجتشكيل لجنة هن خازج الكلية لوساجعة الوزقة الاهتحانية طبقاً ل (31

 إجابات الطلاب طبقاً لنووذج الإجابة الوقدم لعينة هن الوقسزات وتقدين تقسيس عن كل هقسز.

 قواعد عامة مس:المحور الخا

 . لا حتإ  ى شان حالا  الغش والشغبمراعاة تطبيق ما ورد  ى قانون تنظيم الجامعا  و (1

 .يتم عمل استطلاع رأ  الطلاب  ى نهاية كل امتحان (2

 يتم مماطبة الكليا  المناظرة للحنول على تغذية راجعة عن اس لة الامتحانا  (3

 ينبغ  حسن امتيارمم والاجتماع معهم قبل لما كان الملاحظون يشكلون عنب عملية الامتحان  (4

كما ينبغ  عدم التهاون    ا   ، بدء الامتحان لتنويدمم بكا ة التعليما  اللانمة شوامة وكتابة

من ا  ملاحظ ملال عملية الامتحان. وعل  وجإ المنو. يراع  أن يتسلم  تسنير

ول عل  التوقيع بالحضور الملاحظون كارنيها  الطلاب منهم عند بدء الامتحان بمجرد الحن

وتسليم الكارنيها  للطلاب    نهاية الامتحان مع تسليم أوراق الاجابة منهم. كما يراع  التحسق 

من نحة البيانا  الت  يسجلها كل طالب عل  غلاف كراسة اجابتإ، ومراجعة كشوف توقيعا  

 الطلاب بدقة مع مراعاة تسلسل مذب التوقيعا  طبساو لارقام الجلوس.

و ي (5 راع  تسليم كشوف نتا ج الامتحانا  الشووية والعملية وكذا كشوف درجا  أعمال السنة موقعا

عليها من جميع أعضاء لجنة امتحان المادة  ور اجراء مذب الامتحانا  د عة واحدة وقبل البدء    

 رند درجا  المواد التحريرية.

تنويذية    شــأن حالا  الغش مراعاة تطبيق ما ورد    قانون تنظيم الجامعا  ولا حتإ ال (6

 كما يراع  أن يتول  التحسيق مع الطلاب عضو الش ون السانونية بالكلية أو المعهد. والشغب.

ينبغ  مراعاة السرية التامة عند طبع أس لة الامتحانا  وذل  بأن تنحنر مذب السرية بين أعضاء  (7

لتامة ألناء عملية الرند وعدم اذاعة لجنة امتحان المادة دون غيرمم، كما ينبغ  مراعاة السرية ا

أو تبليم أية نتا ج قبل اعتماد النتا ج واعلانها بنوة رسمية. ومن أجل مذا يحظر حظراو باتاو 

 دمول مسار لجان الرند عل  غير أعضاء كل لجنة دون غيرمم.

 


