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 مقــدمــــة

جإٔشدددةل ب١ٌٙادددد بٌم١ِٛدددد ٌؼدددّةْ غدددٛدخ بٌسعٍددد١ُ  2007طدددذس بٌمدددشبس بٌػّٙدددٛسٜ  دددٝ بٌطدددةِٓ ِدددٓ ٔدددٛ ّحش عدددةَ 

ٚبلإعسّددةد وى١دددةْ ِٕددٛؽ جدددٗ بلإسزمددةل جّغدددسٜٛ غدددٛدخ بٌسعٍدد١ُ ٚزطددد٠ٛشٖ بٌّغددسّش ٚبعسّدددةد ِ عغددةزٗ ٚ مدددة ٌّعدددة١٠ش 

 ل١ِٛد زسلائُ ِع بٌّعة١٠ش بٌم١ةع١د بٌذ١ٌٚد. 

دعدددُ بٌمددددذسبذ بٌزبز١دددد ٌٍّ عغدددةذ بٌسع١ّ١ٍدددد ٌٍم١دددةَ جدددةٌسم٠ُٛ بٌدددزبزٝ ٌسطدددد٠ٛش  ِٚدددٓ  ٘دددُ  ٘دددذبف ٘دددزٖ ب١ٌٙادددد

ٚإ٠ّةٔددة ِددٓ ب١ٌٙاددد  . بلأدبل ٚس ددع وفددةلخ ٘ددزٖ بٌّ عغددةذ ٚإعددةدخ بٌطمددد ٌٙددة  ددٝ لددً بٌسٕة غدد١د بلإل١ّ١ٍددد ٚبٌعة١ٌّددد

د ، ٌدددزب  ٍدددُ ٠عدددذ جدددضْ ػدددّةْ غدددٛدخ بٌحدددشبِع ٚزؿم١دددك بعسّةد٘دددة ّ٘دددة  دددٝ بٌّمدددةَ بلأٚي ِغدددا١ٌٛد بٌّ عغدددد بٌسع١ّ١ٍددد

 ٕ٘ةن خ١ةس عٜٛ زحٕٝ ضمة د بٌػٛدخ ٚٔشش بٌٛعٝ ٌٙة ج١ٓ غ١ّع   شبد بٌّػسّع  ٝ بٌّ عغد بٌسع١ّ١ٍد.

غةِعدددد  –ٚبٔطلالدددة ِدددٓ ٘دددزب بٌّحدددذ  ٚإ٠ّةٔدددة جؼدددشٚسخ بٌسطددد٠ٛش بٌّغدددسّش ٚبٌسمددد٠ُٛ بٌدددزبزٝ ،  دددإْ و١ٍدددد بٌٕٙذعدددد 

جسددةس٠   107بٌػددٛدخ جةٌى١ٍددد جمددشبس ِددٓ ِػٍددظ بٌى١ٍددد سلددُ بٌف١ددَٛ ، لةِددر جحددذل زٕف١ددز ِشددشٚا إٔشددةل ٔظددةَ ٌسٛو١ددذ 

ٌسىدددْٛ  ؾدددذ ٚ ٘دددُ  ٘دددذب ٙة زحٕدددٝ ضمة دددد ػدددّةْ بٌػدددٛدخ جةٌى١ٍدددد ٌّؿدددٛسٜ بٌمدددذسخ بٌّ عغددد١د ٚبٌفةع١ٍدددد  18/6/2005

بٌسع١ّ١ٍددد ِددع بٌسخطددد١ؾ بٌػددةد ٌٍؿظدددٛي عٍددٝ بلإعسّدددةد ، ٌددزب  مددذ ؽدددٛسذ بٌى١ٍددد  ٌػدددةْ زٕف١ز٠ددد ِٕحطمدددد ِددٓ ٚؾدددذخ 

خ ٌسؿم١ددك ِعددة١٠ش بٌػددٛدخ ٚل١ددةط زطدد٠ٛش بلأدبل جّددة ٠خددذَ بٌس١ّٕددد بٌشددةٍِد ٚبٌّػسّددع ٠ٚؿمددك بٌس١ّددض ػددّةْ بٌػددٛد

 .ٌخش٠ع بٌى١ٍد
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ـٌــخ وانزســبنــخ: 1يـــبدح )  (: انزؤ

 

ــخ: . 1.1 ـٌ  انزؤ

بٌّعة١٠ش بٌم١ِٛد ز١ّض و١ٍد بٌٕٙذعد جػةِعد بٌف١َٛ جٕظةَ ِ عغٟ ِغسذبَ ِٚسطٛس ٌػٛدخ بٌسع١ٍُ ِسٛب ك ِع 

 ٚبٌعة١ٌّد.

 

ــخ: . 1.1 ــبن  انزس

زٍسضَ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جّسةجعد ٚإدبسخ غٛدخ بلأدبل جّٕظِٛد بٌع١ٍّد بٌسع١ّ١ٍد ٚبٌحؿط١د ٚخذِد بٌطلات ٚبٌح١اد 

 ٚبٌخش٠ػ١ٓ ، جّة ٠سفك ِع سعةٌد بٌى١ٍد ٠ٚؿمك إعسشبز١ػ١د بٌػةِعد. 

 

 (: الأهذاف الإستزاتٍدٍخ:2يـــبدح )

 ٝ وة د  ٔشطد بٌى١ٍد بٌسع١ّ١ٍد ٚبٌحؿط١د ٚبٌخذ١ِد  ٌٍّسةجعد ٚزم٠ُٛ بلأدبل ذف ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ إٌٝ بعسّةد آ١ٌةذزٙ

زؿم١ك  جّة ٠ؿمك سعةٌد ٚ ٘ذبف بٌى١ٍد، ٚرٌه ِٓ خلاي  ٟ ػٛل ِعة١٠ش ب١ٌٙاد بٌم١ِٛد ٌؼّةْ غٛدخ بٌسع١ٍُ ٚبلاعسّةد

 بلأ٘ذبف بلإعسشبز١ػ١د ب٢ز١د:

 :كهٍخ(بنيستذاو لإدارح اندىدح ث َظبو داخهًتأسٍس فً  )انجذءانهذف الأول  ( أ)

  ِشددةسود بٌٛؾددذخ  ددٟ آ١ٌددةذ طدد١ةكد سؤ٠ددد بٌى١ٍددد ٚسعددةٌسٙة، ِددٓ خددلاي سطددذ ٚزغددػ١ً بٌفعة١ٌددةذ

 ٚبلإغشبلبذ بٌّسحعد ٌسؿذ٠ذ سؤ٠د بٌى١ٍد ٚسعةٌسٙة ٚ ٘ذب ٙة.

  زؿذ٠ذ ِٙةِٙة.، ٚبٌى١ٍد  لغةٌٍَسم٠ُٛ ٚبٌػٛدخ  ٟ  ٌػةْزشى١ً ؽٍث 

  جدزٌه، ٚس دع زمش٠دش بٌػدٛدخ ٚبلاعسّدةد بلأودةد٠ّٟٚ ك ِعة١٠ش  ٌٍى١ٍد؛ ع١ٍّد بٌسم٠ُٛ بٌزبزٟبٌحذل جسٕف١ز 

 ٚو١ً بٌى١ٍد ٌٍسط٠ٛش، ِٚٓ ضُ ع١ّذ بٌى١ٍد، ضُ إدبسخ بٌػٛدخ جةٌػةِعد. إٌٝ

  ٓـ إْ شدةل ه دغٕٛبذ بٌخّظ بٌمةدِبٌخلاي  بٌى١ٍدبٌػٛدخ  ٟ ِغسٜٛ ٚػع خطد إعسشبز١ػ١د ٌسؿغ١ 

 .ٌسم٠ُٛ ٚبلاعسّةد بلأوةد٠ّٟٚب بٌػٛدخ ك ِسطٍحةذ ٚٚـ 
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 :كهٍخ(تُفٍذ انًزٌذ يٍ ثزايح َشز ثقبفخ اندىدح فً ان )انهذف انثبًَ)ة( 

 .ّٟزٛ ١ش بٌّعٍِٛةذ، ٚبلأدٌد ٚبٌىس١حةذ بلإسشةد٠د ٌٍسعش٠ف جٕظةَ بٌػٛدخ ٚبلاعسّةد بلأوةد٠ 

  بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد ٚوزٌه ِٕغٛجٟ بلألغةَ بلإدبس٠د بٌّخسٍفد  عؼةل ١٘اد عمذ ٌمةل زعش٠فٟ ِع

 ٛؾذخ ِٚٙةِٙة.ٌٍسعش٠ف جةٌ جةٌى١ٍد

 ِٚفة١ُ٘ بٌػٛدخ ٚبلاعسّةد بلأوةد٠ّٟ، ِٚ ششبذ بلأدبلجةٌٛؾذخ ١دإطذبس ٔششبذ زعش٠ف ،. 

  ٟ  بٌى١ٍدإعذبد د١ًٌ شةًِ ٌٍػٛدخ . 

  ٚبٌسم٠ُٛ ٚبلاعسّةد بلأوةد٠ّٟ ػٛدخػّةْ بٌِػةلاذ سطم١ف١د  ٟ بٌزٕظ١ُ بٌّؿةػشبذ. 

  زٛ ١ش بٌّعٍِٛةذ، ٚبٌشٚبجؾ، ٚبٌّٕةرظ، ٚبٌذسبعةذ بٌّسعٍمد جةٌػٛدخ ٚبلاعسّةد بلأوةد٠ّٟ، ٚبٌسعش٠دف

 عٍٝ بلأسشٔر. ٛؾذخٚخةسغٙة عٍٝ ِٛلع بٌ ى١ٍدجةٌّّةسعةذ بٌػ١ذخ دبخً بٌ

 ٌ ّعةٚٔدددد ٚس دددع وفدددةلزُٙ ٚ عؼدددةل ب١ٌٙادددد بٌ سدددذس٠ث  عؼدددةل ١٘ادددد بٌسدددذس٠ظٚػددع خطدددد  ِسىةٍِدددد

ِٚٙددةسبزُٙ ٌسؿغدد١ٓ ِغددسٜٛ بٌػددٛدخ  ددٝ بٌى١ٍددد، ٚرٌدده جةٌسٕغدد١ك ِددع ٚؾددذخ ػددّةْ بٌػددٛدخ ٚبلإعسّددةد 

 بلأوةد٠ّٟ جةٌػةِعد.

 (:ويتبثؼخ ػًهٍبد تحسٍٍ اندىدح ،انتقىٌى انًستًز نلأداء  )انهذف انثبنث)ج( 

  بٌسغز٠د بٌشبغعد، ٚإغشبل بٌسعذ٠لاذ بٌلاصِد.، ٚزمذ٠ُ بٌى١ٍدبٌخطد بلإعسشبز١ػ١د دبخً  زٕف١زِسةجعد 

 ٌٍسمدد٠ُٛ ٚز١ٙاسٙددة جإعددذبد بلأدٚبذ بٌلاصِددد بٌى١ٍدددبٌػددٛدخ ٚبلاعسّددةد بلأوددةد٠ّٟ  ددٟ  ٚؾددذخ زمددَٛ إدبسخ 

. ٠ّٚىدٓ ب١ٌٙاد بٌم١ِٛد ٌؼدّةْ بٌػدٛدخ ٚبلإعسّدةد ٌلاعسخذبَ ٚبلاعسفةدخ ِٓ ّٔةرظ بٌسم٠ُٛ بٌسٟ  عذزٙة

 .غ٠ٕٛد ٌٍحشبِع ٚبٌّمشسبذبٌحذل  ٟ رٌه جةٌسمةس٠ش بٌ

  عٍدٝ زؿذ٠دذ ِ شدشبذ بلأدبل، ِٚمدة١٠ظ بٌّمةسٔدد )ٌٚد١ىٓ  بٌى١ٍددد ٚبلإدبس٠د  ٟ ١بٌعٍّ بلألغةَِغةعذخ

 ٘زب غضل ِٓ بٌخطد بلإعسشبز١ػ١د ٌىً غٙد(.

 ٌٚد١ىٓ ٘دزب  بٌػدٛدخٚ مدة لإؽدةس  ؛بٌع١ٍّد عٍٝ ِشبغعد زٛط١ف بٌحشبِع ٚبٌّمدشسبذ لغةَِغةعذخ بلأ(

 (. لغُد بلإعسشبز١ػ١د ٌىً غضل ِٓ بٌخط

  ِؿدذدخ ِٚعٍِٛدد ٌٍػ١ّدع جٛلدر ودةف لحدً  زٛل١سدةذبٌػٛدخ آ١ٌد ٚبػدؿد ٌٍسمد٠ُٛ بٌدزبزٟ، ٚ ٚؾذخزؼع

 بٌسٕف١ز.
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  َٛٚجشدىً دٚسٞ جةعدسطلاا آسبل بٌطدلات ٚل١دةط سػدةُ٘ عدٓ بٌحدشبِع بٌسع١ّ١ٍدد، ٚغدٛدخ  بٌٛؾذخزم

بٌسذس٠ظ، ِٚظةدس بٌسعٍُ، ٚبٌخذِةذ بٌّخسٍفد بٌسٟ زمذَ ٌُٙ، ٚ ْ ٠ٕعىظ رٌه عٍٝ خطؾ ٚإغدشبلبذ 

 بٌسط٠ٛش ٚبٌسؿغ١ٓ. 

  بٌى١ٍدؾٛي ِخشغةذ   عؼةل بٌّػسّع بٌخةسغٟ ) طؿةت بلأعّةي( ٚبٌخش٠ػ١ٓبعسطلاا  سبل. 

انهٍئخ انقىيٍخ نضًبٌ خىدح انتؼهٍى يٍ  ًانجزَبيدانحصىل ػهى الاػتًبد انًإسسً، والاػتًبد ) انهذف انزاثغ)د(  

 .والإػتًبد (

  ب١ٌٙادد  بٌع١ٍّدد بٌسدٟ زشكدث بٌؿظدٛي عٍدٝ بعسّدةد )بٌحشبِع( لألغةٌَبٌسٕغ١ك ٚزمذ٠ُ بٌذعُ ٚبٌّشٛسخ

 ِٓ إؾذٜ ب١ٌٙاةذ بٌعة١ٌّد  ٟ ِػةي زخظظٙة. ّظش٠د  ٚبٌم١ِٛد ٌؼّةْ غٛدخ بٌسع١ٍُ ٚبلإعسّةد بٌ

 

 (: الأَشطخ الأسبسٍخ نىحذح ضًبٌ اندىدح:3يـــبدح )

زمَٛ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جعذخ  ٔشطد ٌسؿم١ك بٌشؤ٠د ٚبٌشعةٌد ٚبلأ٘ذبف بلإعسشبز١ػ١د ٌٍٛؾذخ، ٚزشًّ ٘زخ بلأٔشطد ِة 

:ٍٝ٠ 

ِػسّع بٌى١ٍد ٌٍسعش٠ف جض١ّ٘د ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٚآ١ٌةذ عذبد ٚسػ عًّ ٚدٚسبذ زذس٠ح١د ٌػ١ّع  اةذ إ .1

  ػّةْ بٌػٛدخ ٌىً ِٓ بٌمذسخ بٌّ عغ١د ٚبٌفةع١ٍد بٌسع١ّ١ٍد.

إعذبد خطد دعة٠د ٚإعلاْ ٚزط٠ٛش بٌّٛلع بلإٌىسشٚٔٝ ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ِٓ  غً ٔشش ضمة د بٌػٛدخ  .2

 ج١ٓ غ١ّع  اةذ بٌّػسّع جةٌى١ٍد.

سٛط١فةذ ٚزؿذ٠ص لٛبعذ ج١ةٔةذ ِسىةٍِد ٌٍّٛبسد بٌحشش٠د ٚبٌّةد٠د جةٌى١ٍد ِٓ ١ِىٕد غ١ّع بلإعسح١ةٔةذ ٚبٌ .3

  غً زغ١ًٙ بٌعًّ  ٝ ِسطٍحةذ بٌػٛدخ ز١ّٙذب ٌلإعسّةد.

 ٚػع ؽشق ل١ةط ِٚ ششبذ  دبل ٌّذخلاذ ِٚخشغةذ بٌع١ٍّد بٌسع١ّ١ٍد. .4

ٌّمسشؾةذ بٌخةطد جةٌسغٍث زؿذ٠ذ غٛبٔث بٌمٛخ ٚبٌؼعف  ٝ بٌمذسخ بٌّ عغ١د ٚبٌفةع١ٍد بٌسع١ّ١ٍد ٚزمذ٠ُ ب .5

 عٍٝ ٔمةؽ بٌؼعف ٚزعض٠ض ٔمةؽ بٌمٛخ.

ٚػع جشٚزٛولاذ زعةْٚ ٚلٕٛبذ إزظةي ِع ٚؾذبذ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌى١ٍةذ بٌّخسٍفد ٚٚؾذخ ػّةْ  .6

 بٌػٛدخ جةٌػةِعد ِٓ  غً زحةدي بٌخحشبذ ٚبٌٛطٛي إٌٝ   ؼً بٌؿٍٛي  ٝ  لظش ٚلر.
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ػسّع بٌّذٔٝ ِٓ  غً ؾظٛي بٌخش٠ػ١ٓ عٍٝ  شص عًّ زعض٠ض بٌّشةسود بٌّػسّع١د ٚسجؾ بٌى١ٍد جةٌّ .7

 ِٕةعحد ٚؾظٛي بٌّػسّع بٌّذٔٝ عٍٝ خش٠ع جّٛبطفةذ زم١ٕد عة١ٌد.

 

 (: انهٍكم انتُظًٍى نىحذح ضًبٌ اندىدح:4يـــبدح )

 :يدهس ئدارح وحذح ضًبٌ اندىدح. 4.1

 عةٌَّذخ ِػٍظ بٌى١ٍد س ِٓ شب)عذد  شدٞ( جم د عشش عؼٛبعحعِٓ  ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ٠شىً 

 لةجً ٌٍسػذ٠ذ ٚرٌه عٍٝ بٌٕؿٛ بٌسةٌٟ :

 انصفخ انىظٍفخ و

 سئ١ظ ِػٍظ بلإدبسخ ع١ّذ بٌى١ٍد 1

 ٔةئث سئ١ظ ِػٍظ بلإدبسخ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ 2

 عؼٛب ٔةئث ِذ٠ش بٌٛؾذخ ٌّؿٛس بٌمذسخ بٌّ عغ١د 3

 عؼٛب ٔةئث ِذ٠ش بٌٛؾذخ ٌّؿٛس بٌفةع١ٍد بٌسع١ّ١ٍد 4

 عؼٛب ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ بٌسع١ٍُ ٚبٌطلات 5

 عؼٛب ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ بٌذسبعةذ بٌع١ٍة ٚبٌحؿٛش 6

 عؼٛب ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ خذِد بٌّػسّع ٚبٌح١اد 7

 عؼٛب سئ١ظ ِػٍظ لغُ بٌش٠ةػ١ةذ ٚبٌف١ض٠مة بٌٕٙذع١د 8

 عؼٛب سئ١ظ ِػٍظ لغُ بٌٕٙذعد بٌّذ١ٔد 9

 عؼٛب بٌىٙشج١دسئ١ظ ِػٍظ لغُ بٌٕٙذعد  11

 عؼٛب سئ١ظ ِػٍظ لغُ بٌٕٙذعد بٌّعّةس٠د 11

 عؼٛب سئ١ظ ِػٍظ لغُ بٌٕٙذعد ب١ٌّىة١ٔى١د 12

 عؼٛب بٌّٕغك بٌعةَ ٌٍحشبِع بٌػذ٠ذخ 13

 عؼٛب ِذ٠ش عةَ بٌى١ٍد 14
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 عؼٛب ِّطً عٓ ب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد لأعؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ. 15

 عؼٛب سئ١ظ إزؿةد بٌطلات 16

 عؼٛب بٌّػسّع بٌّذِّٔٝطً عٓ  17

 

 ب٢ز١د :  ٚزىْٛ ٌّػٍظ بلإدبسخ بٌّٙةَ

 ِٕةلشد ٚإلشبس ب١ٌٙىٍٝ بٌسٕظ١ّٝ بٌّمسشؼ ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌى١ٍد. .1

 ِٕةلشد ٚإلشبس بٌلائؿد بٌذبخ١ٍد ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌى١ٍد. .2

بٌسدذس٠ظ ِٕةلشد ٚإلشبس ٚعةئً بلازظةي بٌّطٍٝ ج١ٓ ٚؾدذخ ػدّةْ بٌػدٛدخ ٚغ١ّدع  عؼدةل ١٘ادد  .3

 ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد ٚبٌعة١ٍِٓ جةٌى١ٍد.

 بلاعسّةد ٌٍى١ٍد.بٌسٝ زؿمك  ٘ذبف بٌّمسشؾد إلشبسبٌخطؾ ِٕةلشد ٚ .4

 خطؾ بلاعسّةد بٌّمسشؾد ِٓ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ.ِسةجعد زٕف١ز  .5

 ِسةجعد ٔشةؽ بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ. .6

جٕدةل عٍدٝ زمش٠دش وفدةلخ ٍعة١ٍِٓ جةٌّشوض  ٟ ػٛل بٌٍدٛبئؽ بٌسدٟ ٠مش٘دة بٌّػٍدظ، بٌؿٛب ضٌبعسّةد  .7

 .ِذ٠ش بٌّشوض  سجع عٕٜٛ ٠مذِد

 بٌٕظش ٚبٌحر  ٝ وة د بٌّشةوً ٚبٌعمحةذ بٌسٝ زعٛق زٕف١ز  ٔشطد ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌى١ٍد. .8

 ة.إٌٝ ِػٍظ بٌى١ٍد ِٓ  غً إعسّةد٘ ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخإجلاغ لشبسبذ  .9

ِٕةلشد بٌسمش٠ش بٌغٕٜٛ /بٌذسبعد بٌزبز١د ٌٍى١ٍد ٚس عٙة بٌٝ ِػٍظ بٌى١ٍد ِٚشوض ػّةْ   .10

 بٌػٛدخ.

زف٠ٛغ ِذ٠ش بٌٛؾذٖ  ٝ جعغ بلاخسظةطةذ بٌسٝ ٌٙة طفٗ بلاعسعػةي ٚبٌسٝ ٠ؿذد٘ة ِػٍظ  .11

 بلادبسٖ.
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 (: انهٍكم انتُظًًٍ نًدهس ئدارح وحذح ضًبٌ اندىدح1شكم )

 

 ِػٍظ بلإدبسخ: ِٛبع١ذ إٔعمةد غٍغةذ

جٕةل عٍٝ دعٛخ ِٓ سئ١غٗ ٠ػسّع ِػٍظ بلإدبسخ ِشز١ٓ  ٝ بٌفظً بٌذسبعٝ بٌٛبؾذ )عٍٝ بلألً( ،  .1

 ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ، ٠ٚغحمٗ إسعةي  غٕذخ وةٍِد جّؿسٜٛ بلإغسّةا . ٚ 

ط بٌػٍغدد سئدد١ظ ش جؿؼددٛس  وطدش ِددٓ ٔظدف عددذد  عؼدةئٗ، ٠ٚددإلا ٠ىدْٛ بلاغسّددةا طدؿ١ؿة لا  .2

بسذ بٌّػٍدظ جضكٍح١دد بلأطدٛبذ، شك١ةجدٗ، ٚزظدذس لد  دٝ ؾةٌدد لذَ بٌدٛولال ً ِؿٍٗ بٌّػٍظ ٠ٚؿ

 ٚ ِدٓ  ى١ٍدخشْٚ ِٓ دبخً بٌآ إرب زغةٚذ ٠شغؽ بٌػةٔث بٌزٞ ٠ؼُ سئ١ظ بٌػٍغد. ٠ٚػٛص دعٛخ 
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ع عٍٝ شبخةسغٙة، ٌؿؼٛس بغسّةعةذ ِػٍظ بلإدبسخ دْٚ  ْ ٠ىْٛ ٌُٙ ؾك بٌسظ٠ٛر  ٚ بلاعس

 بٌّػٍظ. بسذشل

 

 ز وحذح ضًبٌ اندىدح:يذٌ. 4.2

ْ لا٠شغً  ٠فؼً ٠ع١ٓ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جمشبس ِٓ ع١ّذ بٌى١ٍد ٠ٚىْٛ ِٓ ج١ٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ جةٌى١ٍد ٚ

ٌٚددٗ خحددشبذ عددةجمد  ددٝ  عّددةي بلإدبسخ دبسٞ جةٌى١ٍددد بٚ بٌػةِعددد عٕددذ زع١١ٕددد ِددذ٠شب ٌٛؾددذخ ػددّةْ بٌػددٛدخ إبٞ ِٕظددث 

 وةد١ّ٠د.ٚبٌػٛدخ ٚٚ ك إخس١ةس بٌم١ةدبذ بلأ

 ٠خسض ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جة٢زٝ:

 .ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخزػ١ٙض  غٕذخ ِٚؿةػشإغسّةعةذ  .1

إلسشبؼ زشى١ً ٚزعذ٠ً ب١ٌٙىً بٌسٕظ١ّٝ ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ؽحمة ٌّسطٍحدةذ عد١ش بٌعّدً جةٌٛؾدذخ  .2

 .ّػٍظ بلإدبسخجعذ بٌشغٛا ٌ

 بلإدبسخ لإعسّةد٘ة.عشع بٌخطؾ بٌّمسشؾد ٌلإعسّةد عٍٝ ِػٍظ  .3

 .ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخِسةجعد زٕف١ز لشسبذ  .4

 بلإزظةي جةلألغةَ بٌع١ٍّد ٚبلإدبس٠د ِٓ خلاي إدبسخ بٌى١ٍد ٌسغ١١ش  عّةي بٌػٛدخ. .5

 زّط١ً بٌٛؾذخ  ٝ إغسّةعةذ ِشوض ػّةْ بٌػٛدخ ٚب١ٌٙاد بٌم١ِٛد ٌؼّةْ بٌػٛدخ ٚبلاعسّةد. .6

 ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ. سٕف١ز٠دِسةجعد  ٔشطد بٌٍػةْ بٌ .7

  ٜ إخسظةص آخش ٠خض بٌػٛدخ ٠ٚفٛػٗ  ١ٙة ِػٍظ بلإدبسخ. .8

 َبئت يذٌز وحذح ضًبٌ اندىدح:. 3.4

مدير وحدة ضمان الجودة بناءا علي ترشيح من ٠ع١ٓ ٔةئث ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جمشبس ِٓ ع١ّذ بٌى١ٍد ٚ

 .بٌػةِعددبسٞ جةٌى١ٍد بٚ إْ لا٠شغً بٞ ِٕظث  ٠فؼً ٚممن لهم الخبرة 

 ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جة٢زٝ: ِذ٠ش٠خسض ٔةئث 

  .ينوب عن مدير الوحدة في كافة اختصاصاتة فيما عدا اقتراح الصرف والمكافأت .1

  .يعاون مدير الوحدة في الاختصاصات الخاصة به .2

  .عداد الدراسة الذاتية والتقرير السنوي للكليةإالاشراف علي ملفات التقدم للاعتماد وعلي  .3
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 اندىدح: يستشبري. 4.4

ضلاش ِغسشةس٠ٓ )عٍٝ بلأوطش( ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ رٜٚ بٌخحشخ بٌط٠ٍٛد  ٝ ِػةي بٌػٛدخ ٚبلإعسّةد، 

٠مذِْٛ إعسشةسبذ ٌّذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ِٓ  غً بٌؿظٛي عٍٝ   ؼً زخط١ؾ لإعسّةد بٌى١ٍد، ٚبٌطش٠مد 

 بٌّطٍٝ ٌسٕف١ز خطؾ بلاعسّةد. 

، ٠ٚمَٛ بٌّػٍظ  ِػٍظ بٌى١ٍد٠ٓ ِٓ دبخً  ٚ خةسظ بٌى١ٍد ؽحمة ٌّعة١٠ش إخس١ةس ٠ؿذد٘ة ٠سُ إخس١ةس بٌّغسشةس

 جسشش١ؽ جعغ بلأعّةل بٌّمسشؾد ٠سُ بٌّفةػٍد ٚإخس١ةس بٌّٕةعث ِٕٙة.

 انهدبٌ انتُفٍذٌخ:. 5.4

سخ بٌػٛدخ زسىْٛ ِٓ ِػّٛعد ِٓ بٌٍػةْ بٌّسخظظد ٠سُ إعذبد٘ة ِٓ لحً ِذ٠ش ٚؾذخ بٌػٛدخ جعذ ِٛب مد ِػٍظ إدب

 ٚإعسّةد ِػٍظ بٌى١ٍد ٌٙة، ٚزمَٛ جةٌذٚس بٌسٕف١زٜ ٌٕشةؽةذ بٌٛؾذخ بٌّؿذدخ ٌٙة، ٚزسىْٛ وة٢زٝ:

 ندُخ يؼبٌٍز الإػتًبد الأكبدًٌٍخ:. 1.5.2

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ِّٓ ٌُٙ خحشخ  ٝ ِعة١٠ش بٌػٛدخ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد 

 بٌّعةٚٔد، ٚزخسض جة٢زٝ:بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد 

 ٚػع خطد ص١ِٕد لإزّةَ ِسطٍحةذ بٌّعة١٠ش بلأوةد١ّ٠د بٌم١ِٛد بٌّشغع١د، ِٚسةجعد زٕف١ز بٌخطد. .1

 بٌسٕغ١ك ِع ٌػٕد ٔظُ بٌّعٍِٛةذ ِٓ  غً ١ِىٕد غ١ّع بلإعسح١ةٔةذ ٚزٛط١ف بٌّمشسبذ. .2

 ة١٠ش بلأوةد١ّ٠د.بٌسٕغ١ك ِع ٌػٕد بٌّشبغعد بٌذبخ١ٍد ٌٛػع خطد ِشبغعد ٌػ١ّع ِخشغةذ بٌّع .3

 ٚػع خطؾ بٌسؿغ١ٓ جٕةل عٍٝ ِخشغةذ بٌّعة١٠ش بلأوةد١ّ٠د. .4

 ندُخ َظى انًؼهىيبد:. 4.5.2

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ِّٓ ٌُٙ خحشخ  ٝ ِػةي بٌؿةعث ب٢ٌٝ ٚبٌحشِػد، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد 

 ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض جة٢زٝ: 
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ٕد غ١ّع بلإعسح١ةٔةذ ٚبلإؾظةلبذ بٌخةطد جخطد بعسّةد بٌػٛدخ، ٚبعسخذبَ ٚؾذخ إعذبد ١ِٚى .1

( وٛؾذخ زخض٠ٓ سئ١غ١د ٌػ١ّع بٌٍّفةذ بٌخةطد جٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ Serverزخض٠ٓ بٌػةِعد )

 جةٌى١ٍد.

  ٚبلألغةَ بٌع١ٍّد. ٌىسشٚٔٝ ٌٍى١ٍدّٛلع بلإبٌزؿذ٠ص زمذ٠ُ بٌّغةعذخ ٚبلإششبف عٍٝ  .2

ٚبٌعًّ عٍٝ إضشبئٗ جةٌّعٍِٛةذ بٌٙةِد بٌلاصِد  ٌىسشٚٔٝ ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخّٛلع بلإبٌزؿذ٠ص  .3

 ٌّسظفؿٗ .

 إٔشةل لةعذخ ج١ةٔةذ ٌػ١ّع بٌّٛبسد بٌحشش٠د ٚبٌّةد٠د ٌٍى١ٍد. .4

 زمذ٠ُ زٛط١ةذ ٌسؿغ١ٓ خذِد بلإٔسشٔر جةٌى١ٍد. .5

 زمذ٠ُ بٌذعُ بٌّطٍٛت ٌٍسع١ٍُ بلإٌىسشٚٔٝ جةٌى١ٍد. .6

 انفُى:ندُخ انتذرٌت وانذػى . 3.5.2

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض 

 جة٢زٝ: 

ِػّٛعد ِٓ بٌذٚسبذ بٌسذس٠ح١د بٌخةطد إغس١ةصعٓ ؽش٠ك  بٌّعسّذ٠ٓ زى٠ٛٓ  ش٠ك ِٓ بٌّذسج١ٓ .1

 جةٌػٛدخ.

 جةٌػٛدخ. زػ١ّع ٚإعذبد بٌّةدخ بٌع١ٍّد ٌٍذٚسبذ بٌسذس٠ح١د بٌخةطد .2

 إعذبد بلإؾس١ةغةذ بٌسذس٠ح١د بٌخةطد جةٌػٛدخ ٌػ١ّع  اةذ ِػسّع بٌى١ٍد. .3

 إعذبد بٌخطؾ بٌغ٠ٕٛد ٌٍحشبِع بٌسذس٠ح١د ٌػ١ّع بٌفاةذ ِػسّع بٌى١ٍد. .4

 بٌسذس٠ح١د. ٚبٌٕششبذ بٌلاصِد ٌٍذٚسبذ بٌّطحٛعةذزػ١ٙض  .5

ٚبعسطلاا آسبل بٌّذسج١ٓ ، ٖبٌسضوذ ِٓ غذ٠د بٌؿؼٛس ٚبلإٔسظةَ ٚزؿم١ك بلإعسفةدخ بٌّشغٛ .6

 ٚبٌّسذسج١ٓ  ٟ وً دٚسخ جغشع بٌٛطٛي إٌٟ   ؼً بٌٕسةئع.

 بٌغ٠ٕٛد عٓ ِذٞ بلإٔػةص  ٟ بٌخطؾ بٌسذس٠ح١د. بٌسمةس٠شإعذبد    .7

 زمذ٠ُ بٌذعُ بٌفٕٝ ٌػ١ّع  اةذ بٌّػسّع بٌػةِعٝ  ٝ  ٜ ِٛػٛا ٠سعٍك جةٌػٛدخ. .8

لإعذبد دٚسبذ زذس٠ح١د خةطد  ٠ؼُ ِػّٛعد ِٓ بٌّذسج١ٓ بٌّعسّذ٠ٓزى٠ٛٓ ِشوض زذس٠ث  .9

 غ١ّع بٌى١ٍةذ بلأخشٜ بٌسٝ زغسٙذف بلإعسّةد.عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ِٓ جةٌػٛدخ لأ
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 ندُخ انًزاخؼخ انذاخهٍخ:. 2.5.2

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض 

 جة٢زٝ: 

 -ٌلألغةَ بٌع١ٍّد ٚبٌسٝ زشًّ:  بخ١ٍدبٌذ إغشبل بٌّشبغعةذ .1

 .بٌّشبغعٗ بٌذٚس٠د ٌسٛط١ف بٌّمشسبذ 

 .ٗؿض ٍِفةذ بٌّمشسبذ بٌذسبع١د بٌّخسٍف  

 .ِشبغعٗ ٔسةئع زمةس٠ش بٌحشبِع ٚبٌّمشسبذ 

 عٍٝ غ١ّع بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د جٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ. بٌذبخ١ٍد إغشبل بٌّشبغعةذ .2

ٚ ِسةجعد زٕف١ز  إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخِػٍظ ِٓ عشع ٚإعسّةد ٔسةئع بٌّشبغعةذ  .3

 بلإغشبلبذ بٌسظؿ١ؿ١د.

 .بٌذبخ١ٍد ٚػع بٌخطؾ بٌغ٠ٕٛد ٌٍّشبغعةذ .4

إسعةي زمةس٠ش بٌّشبغعد إٌٟ بلألغةَ  ٚ ٌلألغةَ بلإدبس٠د  بٌذبخ١ٍد إغشبل بٌّشبغعةذ .5

 ٚبلإدبسبذ بٌّخسٍفد.

 :انتىػٍخ و انُشز وانًؼهىيبتٍخندُخ . 5.5.2

١٘اد بٌسذس٠ظ ِّٓ ٌُٙ خحشخ  ٝ ِػةي بٌذعة٠د )٠فؼً لغُ بٌٕٙذعد بٌّعّةس٠د(، ٚزؼُ ٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل 

  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض جة٢زٝ:

 زؿذ٠ص شعةس ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ. .1

 ٚزؿذ٠ص بٌّٛلع بلإٌىسشٟٚٔ جظفد ِغسّشخ . زط٠ٛش .2

 ٕشش ضمة د بٌػٛدخ .ٌعمذ ٚسػ ٚٔذٚبذ  .3

 جػ١ّع ٚعةئً بٌٕشش. سؤ٠د ٚسعةٌد بٌى١ٍدًّ بٌذعة٠د ٚبلإعلاَ عٓ ع .4

 .ٌٕشش ضمة د بٌػٛدخعًّ بٌذعة٠د ٚبلإعلاَ  .5

 بٌخةطد جةٌػٛدخ.عًّ بٌذعة٠د ٚبلإعلاَ عٓ بٌذٚسبذ بٌسذس٠ح١د  .6

 .بٌخذِةذ بٌسع١ّ١ٍد ٚبٌطلاج١د بٌّمذِد ِغسٜٛ غٛدخِسةجعد س ٞ غ١ّع  اةذ ِػسّع بٌى١ٍد  ٟ  .7
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 خذيخ انًدتًغ وانخزٌدٍٍ: ندُخ. 4.5.2

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ِّٓ ٌُٙ علالةذ إزظةي جةٌّػسّع بٌّذٔٝ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ 

  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض جة٢زٝ:

 ِسةجعد إعذبد ٚزٕف١ز خطٗ ٌٍّشةسود بٌّػسّع١د ٚغّع بٌح١ةٔةذ عٓ بؾس١ةغةذ بٌّػسّع بٌّؿ١ؾ. .1

بعذبد لةعذخ ج١ةٔةذ ٌٍخذِةذ ٚبلأٔشطد ٚبلاعسشةسبذ بٌع١ٍّد بٌسٝ زمذِٙة بٌى١ٍد  ٝ إؽةس  .2

 بٌّشةسود بٌّػسّع١د جٙذف زم١١ُ ِذٜ ِلائّٙة ٚوفةلزٙة.

 عًّ آ١ٌةذ بٌسغ٠ٛك ٌخذِةذ بٌى١ٍد بلإعسشةس٠د ٚبٌحؿط١د ٚبٌسذس٠ح١د. .3

 زطح١ك بلأجؿةش بٌع١ٍّد ٌخذِد بٌّػسّع ٌخةسغٝ. .4

بٌسٕغ١ك ِع ٚوةٌد بٌى١ٍد ٌخذِد بٌّػسّع ِٓ  غً س ع وفةلخ بٌمذسخ بٌّ عغ١د زٛغ١ٗ بٌذعُ ٚ .5

 ٌٍى١ٍد.

 الإستزاتٍدً انتخطٍظ ندُخ. 4.5.4

٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض 

 جة٢زٝ:

 ٌٍّ عظ سز١ػ١د ب بلإعر بٌخطد زؿذ٠ص .1

 .بٌػةِعد جخطد بٌى١ٍد خطد سجؾ  .2

 بٌػذ٠ذخ بٌٛؾذبذ ٚبٔشةل ٌٍى١ٍد بٌسٕظ١ّٟ ب١ٌٙىً زؿذ٠ص آ١ٌةذ عًّ .3

 .بٌى١ٍد ٚسعةٌد سؤ٠د زؿذ٠ص آ١ٌةذ عًّ  .4

 .بدبؤُ٘ ٌسؿغ١ٓ ٚبٌخطؾ بلأوةد١ّ٠د بٌم١ةدبذ لاخس١ةس ب١ٌ٢ةذ عًّ .5

 الإستجٍبَبد وانتحهٍم الإحصبئً ندُخ. 4.5.4

بٌسذس٠ظ ، ٚزؼُ  ٝ عؼ٠ٛسٙة عذد ِٓ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد، ٚزخسض ٠ش عٙة  ؾذ  عؼةل ١٘اد 

 جة٢زٝ:

 زظ١ُّ ٚ زؿذ٠ص بلاعسح١ةٔةذ بٌّطٍٛجد جٕةل عٍٟ بؾس١ةغةذ بٌى١ٍد .1

 زٛص٠ع بلاعسح١ةٔةذ عٍٝ بٌفاةذ بٌّغسٙذ د. .2

 ة.زؿ١ًٍ ٔسةئع بلاعسح١ةٔةذ ٚ وسةجد بٌسمةس٠ش بٌخةطد جٙ .3
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 الأقسبو:يُسقٍٍ . 4.2

٠عسحش ِٕغك بٌمغُ بٌعٍّٝ جةٌى١ٍد ٘ٛ ِّطً ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌمغُ، ٠سُ إخس١ةس ِٕغك بٌمغُ بٌعٍّٝ ِٓ بٌغةدخ 

 عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ جةٌمغُ ِّٓ ٌذ٠ُٙ ِٙةسخ بلازظةي جة٢خش٠ٓ ٚبٌمذسخ عٍٝ ؾً بٌّشىلاذ ٚبٌعًّ  ٝ  ش٠ك، 

 ٠ٚخسض جة٢زٝ:

 

 بٌػٛدخ بٌخةطد جةلألغةَ بٌع١ٍّد. زمذ٠ُ بٌذعُ بٌفٕٝ ٌػ١ّع  عّةي .1

 . عّةي بٌػٛدخ جةلالغةَ بٌع١ٍّدزٕف١ز ِسةجعد  .2

زمةس٠ش دٚس٠د عٓ ِعذي زٕف١ز  عّةي بٌػٛدخ جةلألغةَ بٌع١ٍّد ٚعشػٙة عٍٝ ِذ٠ش ٚؾذخ  إعذبد .3

 ػّةْ بٌػٛدخ.

 بٌػٛدخ.  ج١ٓ بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٚبلألغةَ بٌع١ٍّد ٌسغ١ًٙ زٕف١ز  عّةي بٌسٕغ١ك .4

 

 سكزتبرٌخ وحذح ضًبٌ اندىدح:. 4.2

زسىْٛ ِٓ عذد ِٕةعث ِٓ بلإدبس١٠ٓ ِّٓ زسٛ شٌذ٠ُٙ إغةدخ إعسخذبَ جشبِع بٌؿةعث ب٢ٌٝ بٌخةطد جةلأعّةي بلإدبس٠د 

 ٚبٌمذسخ عٍٝ بٌعًّ  ٝ  ش٠ك ٚزخسض جةٌم١ةَ جةلأعّةي بٌّىسح١د ِٚسةجعد ٚزٕظ١ُ بٌٍّفةذ بٌخةطد جٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ.

 

 (: آنٍبد ضجظ انؼًم ثىحذح ضًبٌ اندىدح :5يـــبدح )

 

٠ذعٛ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ بٌغةدخ سؤعةل بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د ٚبٌّٕغم١ٓ ٌلإغسّةا ِػسّع١ٓ  ٚ  .1

ولا عٍٝ ؾذٜ عٓ ؽش٠ك بٌحش٠ذ بلإٌىسشٚٔٝ، ٚ ٝ ؾةٌد بٌسغ١ث ِشز١ٓ ِسسة١ٌس١ٓ جذْٚ عزس وسةجٝ 

ٌٍػٕد بٌّشبغعد بٌذبخ١ٍد ٠ٚعشع عٍٝ ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ٠زوش رٌه  ٝ زم١١ُ بلأدبل بٌشٙشٜ 

  ػّةْ بٌػٛدخ لإزخةر بٌلاصَ.

عٍٝ غ١ّع سؤعةل بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د زٛض١ك غ١ّع بلإغسّةعةذ بٌذبخ١ٍد بٌخةطد جٍػٕسُٙ بٌسٕف١ز٠د  .2

ٚزمذ٠ُ زمش٠ش شٙشٜ عّة لةِٛب جإٔػةصٖ ِٓ ِٙةَ خلاي رٌه بٌشٙش ، ٚزٛػ١ؽ  عحةت زعطش جعغ 

 ٚبٌّغا١ٌٛٓ عٓ ٘زب بٌسعطش.بٌّٙةَ 
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زمذَ ٌػٕد بٌّشبغعد بٌذبخ١ٍد زمش٠ش شٙشٜ ٌّذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ عٓ ِة زُ إٔػةصخ  ٝ بٌٍػةْ  .3

 بٌسٕف١ز٠د ٚ عحةت زعطش جعغ بٌّٙةَ ٚزٛػؽ بٌّغا١ٌٛٓ عٓ ٘زٖ بلأعحةت.

بٌسٕف١ز٠د ٠سُ إجلاغ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ وسةج١ة عٓ  ٜ ِٙةَ عفش ٌٍّٕغم١ٓ ٚسؤعةل بٌٍػةْ  .4

ٌّذخ زض٠ذ عٓ بلأعحٛا لحً ِٛعذ بٌغفش جإعحٛا عٍٝ بلألً ِع زٛػ١ؽ و١ف١د إٔػةص بٌّٙةَ 

 بٌّٛوٍٗ إ١ٌٗ خلاي ٘زٖ بٌّذخ.

٠ؿظً بٌغةدخ سؤعةل بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د ٚبٌّٕغم١ٓ عٍٝ شٙةدخ خحشخ ِٓ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ عٓ  .5

ٛوٍد إ١ٌُٙ ِش مة جٙة ٔغخد ِٓ ٔسةئع بٌفسشخ بٌسٝ  ِؼٛ٘ة  ٝ بٌعًّ  ٝ بٌٛؾذخ ٚٔٛا بٌّٙةَ بٌّ

 بٌسمةس٠ش بٌشٙش٠د عُٕٙ ٚرٌه ٌسمذ٠ّٙة إٌٝ ِٓ ٠ّٙٗ بلأِش.

٠ػٛص ٌٛؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ بلإعسعةٔد جحعغ بٌطلات بٌّس١ّض٠ٓ  ٝ إٔػةص جعغ ِٙةَ بٌػٛدخ  .6

 ٔظ١ش ِٕؿُٙ شٙةدبذ زمذ٠ش.

٠ؿذد ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ِخظض ِةٌٝ سجع عٕٜٛ ٠سُ إعسّةدٖ ِٓ ِػٍظ بٌى١ٍد،  .7

٠ظشف وّىة آذ لأعؼةل  ش٠ك بٌػٛدخ ٌٚىً ِٓ عةُ٘  ٝ إعذبد ٍِف بلاعسّةد جٕةل عٍٝ زمش٠ش 

 ٠سُ إعذبدٖ جّعش د ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٚإعسّةدٖ ِٓ ِػٍظ بلإدبسخ. 

ٌػٛدخ جسٛص٠ع شٙةدبذ زمذ٠ش ٚدسٚا ٌٍى١ٍد ِع ٔٙة٠د وً  ظً ٠مَٛ ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ ب .8

دسبعٝ لأعؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد ٚ  ؼً لغُ عٍّٝ ٚإدبسٜ بٌّسعة١ٔٚٓ جظٛسخ 

 إ٠ػةج١د ِع  ش٠ك بٌػٛدخ جٕةل عٍٝ زمش٠ش ٠سُ إعذبدخ ِٓ لحً ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ.

١ُ  ؾذ ِٙةَ بٌػٛدخ بٌّغٕذخ إ١ٌد  ٝ بٌٛلر بٌّؿذد  ٝ ؾةٌد عذَ إٌسضبَ عؼٛ ١٘اد بٌسذس٠ظ جسغٍ .9

ٌٙة، ٠سُ زٛغ١ٗ إٔزبس  ٚي ٌٗ ٌسٕف١ز بٌّّٙد  ٝ ٔظف بٌّذخ بٌّؿذدخ ِغحمة، ٚ ٝ ؾةٌد عذَ إلاٌسضبَ 

٠سُ زٛغ١ٗ إٔزبس ضةٔٝ ٌسٕف١ز بٌّّٙد  ٝ ٔظف بٌّذخ بٌّؿذدخ  ٝ بلإٔزبس بلأٚي، ٚ ٝ ؾةٌد إطشبس 

 ػٛدخ ٠سُ ؾشِةٔٗ ِٓ ب٢زٝ:بٌعؼٛ عٍٝ عذَ زٕف١ز ِٙةَ بٌ

  .ٝبلإٔسذبت بٌخةسغ 

  .ٗبٌّٛب مد عٍٝ ز٠ًّٛ بٌّ زّشبذ بٌخةسغ١د خةطس 

  .بٌّٛب مد عٍٝ بلإششبف عٍٝ سعةئً بٌّةغغس١ش ٚبٌذوسٛسبخ 

   211طشف ِىة ضخ بي.% 



  
  وحذح ضًبٌ اندىدح

 

 

Page 17 of 20 

 

 

   ( ٌٗ دسغةذ بٌػٛدخ بٌخةطد جذسغد زم١١ُ عؼٛ ١٘اد بٌسذس٠ظ بٌخةطد جةٌسشل١د بٌع١ٍّد

 خّظ دسغةذ(.

 (: طزق الاتصبل انًقتزحخ نتسهٍم تُفٍذ يتطهجبد اندىدح :4يبدح )

 الإتصبل ثبلأقسبو انؼهًٍخ:. 1.4

٠سُ بلإزظةي ج١ٓ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٚ عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ جةلألغةَ بٌع١ٍّد لإٔػةص ِٙةَ بٌػٛدخ بٌّٛوٍد إ١ٌُٙ وة٢زٝ 

 (:2ٚوّة ٘ٛ ِٛػٛؼ  ٝ بٌشىً سلُ )

بٌسٕف١ز٠د جإجلاغ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جخطد بٌعًّ بٌشٙش٠د بٌّشزحطد ٠مَٛ سؤعةل بٌٍػةْ  .1

 جةلألغةَ بٌع١ٍّد .

٠مَٛ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جإجلاغ بٌغ١ذ بلأعسةر بٌذوسٛس ٚو١ً بٌى١ٍد بٌّخسض جخطد بٌعًّ  .2

ٚبٌطلات بٌشٙش٠د بٌّشزحطد جةلألغةَ بٌع١ٍّد ) ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ بٌسع١ٍُ ٚبٌطلات جّٙةَ بٌسع١ٍُ 

ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ بٌح١اد  –ٚو١ً بٌى١ٍد ٌشاْٛ بٌذسبعةذ بٌع١ٍة ٚبٌحؿٛش جّٙةَ بٌذسبعةذ بٌع١ٍة  –

 ٚخذِد بٌّػسّع جّٙةَ شاْٛ بٌح١اد ٚبٌّػسّع(.

٠مَٛ ٚو١ً بٌى١ٍد بٌّخسض جإجلاغ بٌغ١ذ بلأعسةر بٌذوسٛس سئ١ظ بٌمغُ بٌعٍّٝ جخطد بٌعًّ بٌشٙش٠د  .3

 بٌّشزحطد جمغّد .

بٌغ١ذ بلأعسةر بٌذوسٛس سئ١ظ بٌمغُ بٌعٍّٝ جإجلاغ بٌغةدخ  عؼةل ١٘اد بٌسذس٠ظ جمغّد جّٙةَ ٠مَٛ  .4

 بٌػٛدخ بٌّٛوٍد إ١ٌُٙ.

٠مَٛ ِٕغم١ٓ بٌػٛدخ جةلألغةَ جسمذ٠ُ بٌذعُ بٌفٕٝ لإٔػةص ِسطٍحةذ بٌػٛدخ بٌّٛوٍد ٌمغُّٙ ٚإعذبد  .5

١ٓ عٓ ٘زب بٌسعطش ٚ زمذ٠ّٗ زمش٠ش شٙشٜ جّعذي إٔػةص بٌّٙةَ ٚ عحةت زعطش بلإٔػةص ٚبٌّغاٌٛ

 ٌشئ١ظ بٌٍػٕد بٌسٕف١ز٠د.
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 (4شكم رقى )

 الإتصبل ثبلأقسبو الإدارٌخ:. 4.4

٠سُ بلإزظةي ج١ٓ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٚبٌغةدخ بٌعة١ٍِٓ جةلألغةَ بلإدبس٠د لإٔػةص ِٙةَ بٌػٛدخ بٌّٛوٍد إ١ٌُٙ وة٢زٝ ٚوّة 

 (:3سلُ )٘ٛ ِٛػٛؼ  ٝ بٌشىً 

٠مَٛ سؤعةل بٌٍػةْ بٌسٕف١ز٠د جإجلاغ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جخطد بٌعًّ بٌشٙش٠د بٌّشزحطد  .1

 جةلألغةَ بلإدبس٠د .

٠مَٛ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جإجلاغ بٌغ١ذ بلأعسةر بٌذوسٛس ع١ّذ بٌى١ٍد  ٚ ٚو١ً بٌى١ٍد جخطد  .2

 بٌعًّ بٌشٙش٠د بٌّشزحطد جةلألغةَ بلإدبس٠د بٌسةجعد ٌُٙ.

٠مَٛ بٌغ١ذ بلأعسةر بٌذوسٛس ع١ّذ بٌى١ٍد  ٚ ٚو١ً بٌى١ٍد جإجلاغ بٌغ١ذ سئ١ظ بٌمغُ بلإدبسٜ جخطد  .3

 بٌعًّ بٌشٙش٠د بٌّشزحطد جمغّد .

 ٠مَٛ بٌغ١ذ بٌغ١ذ سئ١ظ بٌمغُ بلإدبسٜ جسغ١ٍُ بٌّٙةَ بٌّطٍٛجد ٌّذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ .4

                
             

       

              

      

                       

      

 

 (4شكم رقى )
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 (: انُظبو انًبنى نهىحذح:4)يـــبدح 

 انًىارد انًبنٍخ نهىحذح: . 1.4

 ٠سُ دعُ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ِٓ بٌّٛبسد بٌّة١ٌد ب٢ز١د:

 زؿذ٠ذ ٔغحد ِٓ بٌّخظض بٌّةٌٝ ٌٍى١ٍد ِٓ بٌٛؾذبذ ربذ بٌطةجع بٌخةص. 1.1

 ٚإعسّةد ِػٍظ بٌى١ٍد. ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخدعُ بٌػٙةذ بٌخةسغ١د ٌٍٛؾذخ جّٛب مد  1.2

 

 انُفقبد انًبنٍخ نهىحذح: . 4.4

 

 . غعدشبذ بٌّسةجعد ٚبٌّسبل غٛدخ زغسع١ٓ جُٙ بٌٛؾذخ  ٝ بٌسذس٠ث ٚص٠ةشبعسشةس١٠ٓ ٚخحإ زعةت  .1

 ٔفمةذ بٌّىة ضذ. .2

ؾغث سجع ع٠ٕٛد ذ ِة١ٌد آعٍٝ ِىة  جٙة٠ؿظً بٌغةدخ  عؼةل بٌٛؾذخ ٚبٌّٛلف١ٓ  2.1

بٌّٕػضخ ُِٕٙ ٚجٕةل عٍٝ زمش٠ش ٠عذ ِٓ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ  بٌّٙةَ طعٛجد

 ِٚػٍظ بٌى١ٍد. ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ٠ٚعسّذ ِٓ وً ِٓ 

بٌٛؾذخ ١٘اد بٌسذس٠ظ ٚب١ٌٙاد بٌّعةٚٔد ٚبٌّٛلف١ٓ ِٓ خةسظ ٠ؿظً بٌغةدخ  عؼةل  2.2

عٍٝ  بٌّٕػضخ ُِٕٙ ٚجٕةل بٌّٙةَ طعٛجدؾغث سجع ع٠ٕٛد ذ ِة١ٌد آعٍٝ ِىة  جٙة

ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ زمش٠ش ٠عذ ِٓ ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٠ٚعسّذ ِٓ ولا ِٓ 

 ِٚػٍظ بٌى١ٍد. ػّةْ بٌػٛدخ

 ؾغةت بٌّىة آذ وة٢زٝ: 2.3

ؾغةت بٌّىة آذ ٠ىْٛ زحعة ٌذسغد طعٛجد بٌٕشةؽ بٌّطٍٛت ٚعذد بٌغةعةذ بٌّغسٍٙىد ٌسٕف١ز بٌٕشةؽ بٌّطٍٛت، 

 ١ٕد.غ 311غ١ٕد إٌٝ  ٠ٚ21ٕؿظش ععش بٌغةعد ِٓ 

 ٔفمةذ زٕظ١ُ بٌذٚسبذ بٌسذس٠ح١د ٚٚسػ بٌعًّ. .3

ٚخلا د( ٚبٌّسطٍحةذ  –ِةو١ٕد زظ٠ٛش  –ؽةجعد  –ٔفمةذ ط١ةٔد ٚششبل بلأغٙضخ )وّح١ٛزش  .4

 بٌّىسح١د.

 ٔفمةذ بٌٍّظمةذ ٚبلإعلأةذ بٌخةطد جٕشش ضمة د بٌػٛدخ. .5
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 ٔفمةذ جٕٛد بٌؼ١ة د. .6

 ٔفمةذ بلإٔسمةلاذ ٚجذلاذ بٌغفش. .7

 

ٚزعسّذ ِٓ ِػٍظ  ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخزؿذد ل١ّد غ١ّع بٌٕفمةذ بٌغةجك روش٘ة )جخلاف بٌّىة ضذ( جّعش د 

 بٌى١ٍد.

 

 (: قىاػــذ ػبيخ:8يـــبدح )

ِٚة  1972( ٌغٕد 49زخؼع ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ لاٌلائؿد بٌسٕف١ز٠د ٌمةْٔٛ زٕظ١ُ بٌػةِعةذ سلُ ) .1

 زلاٖ ِٓ زعذ٠لاذ لة١ٔٛٔد.

 ٌعًّ جٙزٖ بٌلائؿد إعسحةسب ِٓ زةس٠  إعسّةد٘ة ِٓ ِػٍظ بٌى١ٍد.٠غشٜ ب .2

 ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ ٠د زعذ٠لاذ  ٝ ٘زٖ بٌلائؿد لا زىْٛ عةس٠د إلا جعذ إلشبس٘ة ِٓ  .3

 ٚإعسّةد٘ة ِٓ ِػٍظ بٌى١ٍد. 

دخ، ٚٚؾذخ ػّةْ بٌػٛ ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ٠عسحش ِذ٠ش إدبسخ بٌٛؾذخ ٘ٛ بٌشبجؾ ج١ٓ  .4

 ٚ٘ٛ بٌّّطً بٌشئ١غٝ ٌٍٛؾذخ  ِةَ بٌغ١ش.

 لا ٠غّؽ جسظ٠ٛش  ٜ ٚضةئك خةطد جضعّةي بٌػٛدخ إلا جّٛب مد ِذ٠ش ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخ جةٌى١ٍد. .5

 ِػٍظ إدبسخ ٚؾذخ ػّةْ بٌػٛدخغ١ّع بٌسحشعةذ بٌّةد٠د ٚبٌع١ٕ١د ٠سُ إلشبس٘ة  مؾ عٓ ؽش٠ك  .6

 ٚإعسّةد٘ة ِٓ ِػٍظ بٌى١ٍد.

بٌػٛدخ جةٌى١ٍد إدبس٠ة ِػٍظ بٌى١ٍد ٚ ١ٕة زسحع ِشوض ػّةْ بٌػٛدخ ٚبٌسخط١ؾ زسحع ٚؾذخ ػّةْ  .7

 بلإعسشبز١ػٝ جةٌػةِعد.

 

 

 


