
 

 Tel & Fax: 0842154926   مركز القياس والتقويم –جامعة الفيوم 
E. mail: DSASC@fayoum.edu.eg 

https://www.facebook.com/groups/1772679006289153/?fref=ts 
 

 

 

 

 

 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  : دكتور/ حممي محمد البنداريإعداد اللائــحة

  اللائــحة مراجعة

 ارئيسً   زاهر أحمد محمد  أ.د.
 عضوا    محمد حممى خفاجى أ.د.

 عضوا  أ.د. محمد عبدالتواب أبو النور
 عضوا أ.د. خالد مصطفى الغندقمى 

 عضوا   أ.د. غادة يسن بياض
 عضوا   د. حممى محمد البندارى
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 ذيةــــتنفيال ةــلائحال
 ) الإدارية ــــ المالية( 

 الفيوم القياس والتقويم بجامعة مركز 
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 الباب الأول: الأحكام العامة
 لممركز (: السند القانونى1مادة )

بنأأاا ي ماليأأو   -تنفيذيأأو داريهيأأو لائحأأو لأأو  ،بجامعــا الفيــوم والإمتحانــاتلقيــاس والتقــويم امركــز ينشأأ  
 .يلفيوم جامعةقهيه مجلس على 

 ممركزة والأهداف الإستراتيجية لالرؤية والرسال (:2مادة )
  :المركزرؤية 

بمأأأأأأا  نأأأأأأتسريم  نأأأأأأالين تهبويأأأأأأة وت نولوجيأأأأأأة حري أأأأأأةإب يلطلابأأأأأأى يلتطأأأأأأويه يلمنأأأأأأتمه لأأأأأأن م يلت أأأأأأويم
ن أأأأأأأم ت أأأأأأأويم  تميأأأأأأأ   أأأأأأأىيح أأأأأأأ  منأأأأأأأتوا مأأأأأأأن يل فأأأأأأأاال ويل أأأأأأأرهل يلتنا نأأأأأأأية لسهيجأأأأأأأ  يلجامعأأأأأأأة، ويل

 .يلطلان
  :رسالة المركز

اه مأأأأأأأأن يلعريلأأأأأأأأأة ويلرقأأأأأأأأأة قيأأأأأأأأاس يلمسهجأأأأأأأأأاه يلتعليميأأأأأأأأة يلمنأأأأأأأأأتير ة للبأأأأأأأأهيم  يلرهينأأأأأأأأأية  أأأأأأأأ  اطأأأأأأأأأ
 .ويلموضوعية

  أهداف المركز:
نشأأأأه   ا أأأأة يل يأأأأاس ويلت أأأأويم وه أأأأ  منأأأأتوا يلأأأأوع  ب ىميأأأأة تطأأأأويه عمليأأأأاه يل يأأأأاس ويلت أأأأويم   .1

 .بالجامعة  حر مريسل تحنين من ومة يلتعليم 
عأأأأألان يلنتأأأأأائ  وينأأأأأت ماهىا  أأأأأ    .2 رعأأأأأم يل ليأأأأأاه لتطأأأأأويه لاليأأأأأاه ت أأأأأويم يلطأأأأألان ويلامتحانأأأأأاه وي 

 .وحريه يل ياس ويلت ويملال ينشاا تطويه وتحنين مسهجاه يلعملية يلتعليمية من س
 يلت ويم بيا. نشاا وحريه لل ياس و ا  يل لياه  رعم   .3
اعأأأأأأأرير  رلأأأأأأأة للضأأأأأأأويبط ويلمعأأأأأأأاييه يللا مأأأأأأأة لضأأأأأأأمان جأأأأأأأورل عمليأأأأأأأاه يل يأأأأأأأاس ويلت أأأأأأأويم  أأأأأأأ    .4

 .ة يل يانية يلت  تتبناىا يل لياهضوا يلمعاييه يلأ اريمي
مستلفأأأأأأة  أأأأأأ  مجأأأأأأال يل يأأأأأأاس لتأأأأأأرهين  عضأأأأأأاا ىيئأأأأأأة يلتأأأأأأرهيس ويلييئأأأأأأة يلمعاونأأأأأأة بال ليأأأأأأاه ي  .5

 ويلت ويم.
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 .متسصصين    مجال يل ياس ويلت ويمتو يه يحتياجاه يل لياه من يلسبهيا يل .6
متابعأأأأأأأأة اعأأأأأأأأرير وتحأأأأأأأأريل بنأأأأأأأأوء يلأنأأأأأأأأئلة للم أأأأأأأأههيه يلرهينأأأأأأأأية  أأأأأأأأ  ضأأأأأأأأوا نأأأأأأأأويت  يلأأأأأأأأتعلم   .7

 يلمنتير ة ويلمعاييه يلا اريمية للبهيم  يلرهينية    يل لياه.
 .ويم يلطلان ويلامتحاناه بال لياهوتطويه ن م ت متابعة ضمان جورل   .8
 .نتائ  يلامتحاناهت ريم يلرعم يلفن  لل لياه لمهيجعة  نالين و رويه يلت ويم و   .9

ويم متابعأأأأة متشأأأأهيه قيأأأأاس هضأأأأا يلطأأأألان و عضأأأأاا ىيئأأأأة يلتأأأأرهيس حأأأأول ن أأأأم يل يأأأأاس وت أأأأ .12
 .يلطلان ويلامتحاناه بال لياه

عأأأأأأأرير سطأأأأأأأط متحانأأأأأأأاه وي  عمأأأأأأأال يلا لساصأأأأأأأة بت يأأأأأأأيم عأأأأأأأرير يلت أأأأأأأاهيه يلنأأأأأأأنوية يي  مهيجعأأأأأأأة و  .11
 يلت  ير على تع ي  ن اط يل ول. جهيايه يلتصحيحية لن اط يلضع  و تنفيذية للإ

 ساهجيا.ويلت ويم ريسل يلجامعة و يل ياس يه يللا مة  ى مجالاه نتشاه ت ريم يلا .12
ريا يلت أأأأأأويم يلمنأأأأأأتمه للعمليأأأأأأة يلتعليميأأأأأأة مأأأأأأن سأأأأأألال قيأأأأأأاس مأأأأأأرا تح أأأأأأ  معأأأأأأاييه جأأأأأأورل يلأ .13

 لرا جمي  عناصه يلعملية يلتعليمية. 
 ت نولوجيا حري ة.للطلان بانتسريم ينالين تهبوية و ن م ت ويم   تبن .14
ريهيأأأأأأا ومتابعأأأأأأة تنفيأأأأأأذ  عمأأأأأأال وحأأأأأأريه يل يأأأأأأاس ويلت أأأأأأويم يلطلابأأأأأأى  .15 يلإشأأأأأأهي   نيأأأأأأا وماليأأأأأأا وي 

 ويلإمتحاناه ب لياه/معاىر يلجامعة.
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 النظام الإدارى: ثانىالباب ال

 ممركزل الهيكل التنظيمى (:3مادة )

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 رئيس مجلس إدارة المركز

لدراسات لشئون ا نائب رئيس الجامعة رئيس الجامعة

 العليا والبحوث

لتعليم شئون ارئيس الجامعة لنائب  

 والطلاب

 للمركز المدير التنفيذي

وحدات  القياس والتقويم  نائب المدير التنفيذي

 بالجامعة

 والإداريةالشئون المالية 

 التدريب وحدة

والدعم  والإعلام

 الفنى

 بنوك وحدة

 الأسئلة

 التصحيح حداتو

  الالكترونى

 التحليل وحدة

  والإحصاء
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 لممركز ل التنظيميالهيك:  
يت أأأأأأون يليي أأأأأأل يلتن يمأأأأأأ  لمه أأأأأأ  يل يأأأأأأاس ويلت أأأأأأويم بجامعأأأأأأة يلفيأأأأأأوم مأأأأأأن مجلأأأأأأس يلإريهل، ومأأأأأأريه 

وجميأأأأأأأ  وحأأأأأأأريه يل يأأأأأأأاس وحأأأأأأأريه ريسليأأأأأأأة للمه أأأأأأأ ،   4ديلمه أأأأأأأ  ونائأأأأأأأن لمأأأأأأأريه يلمه أأأأأأأ  وعأأأأأأأرر 
 ، أأأأأأل يلتن يمأأأأأأ  مأأأأأأا ىأأأأأأو مبأأأأأأين  أأأأأأ  يلهنأأأأأأم يلتوضأأأأأأيح  لليي  /معاىأأأأأأر يلجامعأأأأأأةلياهويلت أأأأأأويم ب 

 وللمه    ن ينشئ وحريه  و لجان  سهي عنر يلضهوهل بنااي على يقتهيح مريه يلمه  .
  بكميات/معاهد الجامعا: القياس والتقويموحدات  
جهيايه يلتصحيح يلال تهون  بال لياه . .1  متابعة تنفيذ  لياه وي 
 .يلأستباهيهيلمت رم لنتائ  ينتسريم يلتحليل يلاحصائ  ترهين  عضاا ىيئة يلترهيس على  .2
 ت ريميا للمه  . يل يلأحصائ  لنتائ  يلأمتحاناه و يعرير ت اهيه يلتحل .3
 :بجامعة يلفيوم وحريه يلتصحيح يلال تهونى .4
 .نيةييلهئيلمه   وحرل  .5
 معاىر يلجامعو.و  وحريه ب ل  لياه .6
  :وحدة بنوك الأسئمة 
 .للم ههيه بال لياهبناا يلمفهريه يلرعم يللا م    صياغة ينئلة يلامتحاناه و ت ريم  .1
 .بوحريه يل ياس ويلت ويم بال لياهمتابعة ين مة بنوء يلانئلة  .2
 .نئلةابعة  لية مهيجعة وتحريل بنء يلأمت .3
 مهيجعة معاييه يلنهية ويلأمان لأعمال بنوء يلأنئلة بالمه   ويل لياه.  .4
ت أأأأريم يلأأأأرعم يلأأأألا م لتأأأأرهين  عضأأأأاا ىيئأأأأة يلتأأأأرهيس علأأأأى يلتعامأأأأل مأأأأ  بنأأأأوء يلأنأأأأئلة بمأأأأا يح أأأأ    .5

 . ى عرر يلبنوء %01 يارل ننوية لا ت ل عن 
  ي:والدعم الفن الإعلامو لجنة التدريب 
للنأأأأأأارل يعضأأأأأأاا ىيئأأأأأأة  تنفيأأأأأأذ روهيه ترهيبيأأأأأأة/ ووهت لتلبيأأأأأأة يلاحتياجأأأأأأاه يلترهيبيأأأأأأةو وضأأأأأأ  سطأأأأأأة  .1

 يلت ويم.اونة بالجامعة  يما يسص يل ياس و يلمع يلييئةيلترهيس و 
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 قياس   ه ومهرور يلترهين.  .2
 من ريسل يلجامعة يو ساهجيا. يلت ويم سبهيا متسصصين  ى مجال يل ياس و  تو يه .3
يلتويصأأأأل مأأأأ  يلييئأأأأة يل وميأأأأة لضأأأأمان جأأأأورل يلتعلأأأأيم ويلاعتمأأأأار للاطأأأألا  علأأأأى  أأأأل مأأأأا ىأأأأو جريأأأأر  .4

 أأأأ  مجأأأأالاه قيأأأأاس نأأأأويت  يلأأأأتعلم ون أأأأم يلت أأأأويم ويلحصأأأأول علأأأأى يلنمأأأأاذ  ويلارلأأأأة يلتأأأأ  تصأأأأرهىا 
 يلييئة و ذلء للاطلا  على بهيم  يلترهين يلت  ت رميا يلييئة، الخ. 

 ائل يلإعلام يلمستلفة وعلى شب ة يلانتهنه.ا ياه  ىمية وروه يلمه      ون .5
 يل ياس بالجامعة. يه يلعلاقة بتطويه ن م يلت ويم و يلمتتمهيه ذاعرير يلنرويه و  .6
  نشطتو. لية / يلننوية عن  عمال يلمه   و اصريه يلنشهيه يلفص .7
 . يلت ويم بالجامعةيباه ننوية عن تطويه ن م يل ياس و اصريه  ت .8
 ينشطتو . ويلأعلاناه يلوهقية ويلأل تهونية للتعهي  بالمه   و اعرير يلملص اه يللا مة  .9

يلاتصأأأأأال ويلتننأأأأأي  مأأأأأ  يلمهي أأأأأ  يلمنأأأأأا هل  أأأأأ  يلجامعأأأأأاه يلأسأأأأأها ويلعمأأأأأل علأأأأأى ايجأأأأأار لاليأأأأأة  .12
 للتعاون ويلت امل ويلتنني .

 .ة بن م ت ويم يلطلان ويلامتحاناهاجهيا يلبحول ويلرهيناه يلمتعل  .11
 .يلمجتم  يلجامعى يننشه   ا ة يل ياس ويلت ويم ب .12
  تكنولوجيا المعمومات:الإحصاء و لجنة التحميل و 
 .يلاحصائ  للاستباهيه    يل لياه يلرعم يللا م لاتمام يلتحليل .16
 .امعة تاب  لمه   يل ياس ويلت ويمينشاا وحرل للتحليل يلاحصائ  بالج .17
 يل ياس يلروهي لهضا يلأطهي  يلمعنية عن  ريا و نشطة يلمه  . .18
 .ستباهيهتنجيل بياناه يلان م تحرير  .19
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 مجمس إدارة المركز :(4مادة )

قكككرمر سككك  ر كككية  ذ ككك    عضككك م  عشكككر  اثنككك  (12)مكككن سككك  يشكككمج س إكككة المر  م سر

 م  اسعة  ذ   عإ  م نح  م تا ي: 

 

 / رئيس الجامعةالأستاذ الدكتور 1
مجمس ل رئيساً 

 الإدارة

 نائب بالتناوب السادة نواب رئيس الجامعة لمتعميم والطلاب والدراسات العميا والبحوث  2

 عضواً  المركز التنفيذي مديرال 
 عضوا نائب المدير التنفيذي المركز 4

5 
 أربعــــــــة وكــــــــلاء الكميــــــــات لمتعمــــــــيم والطــــــــلاب/ الدراســــــــات العميــــــــا. 

 الكميــات+ اثنــان مــن  مــن كميــات العمــوم الإنســانيا والإجتماعيــا )اثنــان
 عممية مع مراعاة التناوب كل ثلاث اعوام(.ال

 أعضاء
 

 عضواً  أمين عام الجامعة 6

7 
أثنـــان مـــن مـــديرى وحـــدات القيـــاس والتقـــويم بالجامعـــة بالتنـــاوب أو مـــن 
السادة اعضاء هيئة التدريس بالجامعـة ممـن لـديهم خبـرة بمجـال القيـاس 

 وحدات لمقياس والتقويم.والتقويم اذا لم يتوافر فى الجامعة 
 اعضاء

8 
يجوز ضم ممثل لممجتمع المدني او سوق العمل كعضو فى مجمـس ادارة 

 المركز تتم دعوتا من السيد رئيس مجمس الإدارة.
 عضوا

 
 

 
 



 

 Tel & Fax: 0842154926   مركز القياس والتقويم –جامعة الفيوم 
E. mail: DSASC@fayoum.edu.eg 

https://www.facebook.com/groups/1772679006289153/?fref=ts 
 

 

 

 

 

 

8 

 (: اجتماعات مجمس إدارة المركز5مادة )
مأأأأأن بنأأأأأاا علأأأأأى رعأأأأأول مأأأأأن هئينأأأأأو  و بطلأأأأأن شأأأأأيه يجتمأأأأأ  مجلأأأأأس يلإريهل مأأأأأهل علأأأأأى يلأقأأأأأل  أأأأأل  .1

  غلبيأأأأأة يلأعضأأأأأاا  ولا ي أأأأأون يلاجتمأأأأأا  صأأأأأحيحا  الا بحضأأأأأوه    أأأأأه مأأأأأن نصأأأأأ  عأأأأأرر  عضأأأأأائو
، وتصأأأأره قأأأأهيهيه يلمجلأأأأس ب غلبيأأأأة نائبأأأأو، ويأأأأه س يلجلنأأأأة هئأأأأيس يلمجلأأأأس ويحأأأأل محلأأأأو + ويحأأأأر

 يلأصويه،  إذي تناوه يهجح يلجانن يلذي يضم هئيس يلجلنة.
بال ليأأأأأاه علأأأأأى  ن ي أأأأأون ليأأأأأم حأأأأأ  مأأأأأريهي وحأأأأأريه يل يأأأأأاس ويلت أأأأأويم /  أأأأأل رعأأأأأول بعأأأأأ  يجأأأأأو  .2

 يلتصويه  و يلاعتهي  على قهيهيه يلمجلس.
يصأأأأأأأه  بأأأأأأأرل حضأأأأأأأوه جلنأأأأأأأاه للنأأأأأأأارل  عضأأأأأأأاا مجلأأأأأأأس اريهل يلمه أأأأأأأ  عأأأأأأأن  أأأأأأأل جلنأأأأأأأة بحأأأأأأأر  .3

  قصى جلنة ويحرل    يلشيه ويحرره هئيس يلجامعة.
 (: اختصاصات مجمس إدارة المركز6مادة )

 :وض  نياناتو يلت  تح    ىري وعلى شئونو و  اريهل يلمه   ىو يلنلطة يلمنئولة مجلس
 جلس يلجامعة.ميعتمار مشهو  يلموي نة يلمالية يلننوية للمه   تمييري لاعتمارىا من  .1
يلسطأأأأأأة يلإنأأأأأأتهيتيجية ويليي أأأأأأل يلأأأأأأو يف  ويلن أأأأأأام يلأأأأأأريسل  للعمأأأأأأل  أأأأأأ  يلمه أأأأأأ  وتحريأأأأأأر يعتمأأأأأأار  .2

  على يقتهيح مريه يلمه  .يلاستصاصاه ويلتوصي  يلعام لويجباه يلعاملين بو بناا  
 يعتمار مشهو  يلسطة يلننوية لأنشطة يلمه   ووحريتو/ لجانو يلريسلية يلمستلفة. .3
 تمييري لاعتمارىا من مجلس يلجامعة. مناقشة ت اهيه يلأريا يلروهية بالمه    .4
 مهيجعة يلت اهيه يلننوية لوحريه يل ياس ويلت ويم بال لياه ويلمعاىر.   .5
 ت هيه يلننوي عن نشاط يلمه   ووحريتو ويلذي يعره مريه يلمه  .يلموي  ة على يل  .6
ل يأأأأأأأأاس ويلت أأأأأأأأويم يلن أأأأأأأه ويلبأأأأأأأأه  أأأأأأأ   ا أأأأأأأأة يلمشأأأأأأأا ل ويلع بأأأأأأأأاه يلتأأأأأأأأ  تعأأأأأأأو  تنفيأأأأأأأأذ مشأأأأأأأاهي  ي  .7

 .بال لياه
تفأأأأأوي  مأأأأأريه يلمه أأأأأ   أأأأأ  بعأأأأأ  يلاستصاصأأأأأاه يلتأأأأأ  ليأأأأأا صأأأأأفة يلانأأأأأتعجال ويلتأأأأأ  يحأأأأأررىا   .8

 مجلس يلإريهل.
ماعأأأأأاه ويلنأأأأأرويه ويلمأأأأأتتمهيه  أأأأأى مجأأأأأال ن أأأأأم يل يأأأأأاس ويلت أأأأأويم ويلتأأأأأ  يلموي  أأأأأة علأأأأأى ع أأأأأر يلاجت .9

 تجها بالتعاون م  يلجياه يلساهجية يلأسها.
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يعتمأأأأأار يلأجأأأأأوه ويلم ا أأأأأنه ويلحأأأأأوي   للفنيأأأأأين ويلإريهيأأأأأين يلعأأأأأاملين بأأأأأالمه    أأأأأ  ضأأأأأوا يللأأأأأويئح  .12
يعأأأأأأر ويللأأأأأأويئح يلتأأأأأأ  ي هىأأأأأأا يلمجلأأأأأأس، بنأأأأأأاا  علأأأأأأى يقتأأأأأأهيح مأأأأأأريه يلمه أأأأأأ ، ويلتأأأأأأ  تتماشأأأأأأى مأأأأأأ  يل و 

 يلمالية ويلإريهية.
 مهام رئيس مجمس الإدارة :(7)مادة 

 رعول مجلس يلإريهل يلى يلانع ار وهئانة جلناتو.  .1
 معلنة. مه   ونائبو و   معاييه محررل و تعيين مريه يل .2
توقيأأأأأأ  يلع أأأأأأور يلمتعل أأأأأأة بتعامأأأأأأل يلمه أأأأأأ  مأأأأأأ  يل يأأأأأأه  أأأأأأى حأأأأأأرور يل ويعأأأأأأر يلتأأأأأأى يضأأأأأأعيا مجلأأأأأأس  .3

 يلإريهل على ين تعه  على مجلس يلإريهل للإعتمار 
 يلن ه  ى يلت اهيه يلروهية يلتى ت رم عن نيه يلعمل بالمه   ومي ينيتو.  .4
 يلن ه  ى يلت هيه يلننوا عن نشاط يلمه  .  .5
 متابعة تنفيذ قهيهيه يلمجلس.  .6
 يعتمار منتنريه يلصه .  .7
لتأأأأى تصأأأأره توقيأأأأ  يلع وبأأأأاه علأأأأى يلمسالفأأأأاه ييلموي  أأأأة علأأأأى تعيأأأأين ويمتأأأأرير يلعأأأأاملين بأأأأالمه   و  .8

 يللويئح يلمعمول بيا  ى يلجامعة. منيم  ى ضوا يل وينين و 
 يلأجتماعاه. ى من يم ل يلمه    ى يلمتتمهيه ويلنرويه و يلموي  ة عل .9

 ل يام ب ي يستصاصاه يسها يفوضو بيا مجلس يلإريهل. ي .12
 رئيس مجمس الإدارةهام نائب م :(8)مادة 

 . ريم ت هيه عنيات نشطة يلمه   ووحريتو بال لياه، ويبريا يله ي  ييا، و متابعة ي .1
تأأأأأذليل يلع بأأأأأاه يلتأأأأأى تويجأأأأأو  نشأأأأأطة   أأأأأو يلمه أأأأأ  ووحريتأأأأأو مأأأأأن تطأأأأأوهيه، و يبأأأأأريا يلأأأأأه ا  يمأأأأأا يح .2

 يلمه   ووحريتو. 
قأأأأأهيه مأأأأأا جلأأأأأس يلإريهل لأبأأأأأريا يلأأأأأه ي  ييأأأأأا و عهضأأأأأيا علأأأأأى ميقتأأأأأهيح يلنيانأأأأأاه يلعامأأأأأة للمه أأأأأ  و  .3 ي 

 يهيه منيا جريهي بالإقهيه. 
 تنفيذ ما يفو   يو من قبل هئيس مجلس يلإريهل. .4
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 يلمشاه ة  ى وض  يلنيانة يلعامة للمه  .  .5
 يلوحريه يلموجورل بال لياه. لتى ت رم عن نيه يلعمل بالمه   و يلت اهيه يلروهية يمتابعة  .6

 مدير المركز :(9مادة )
 .بين  عضاا ىيئة يلترهيسين مريه يلمه   من يعيصره هئيس يلجامعة قهيه بت .1
 شئون يلتعليم ويلطلان بالجامعة. عضوي بمجلسمريه يلمه     ن ي ون .2

 مركزالمدير اختصاصات  :(12مادة )
ريهل شأأأأأأئونو يلفنيأأأأأأة  أأأأأأ  اطأأأأأأاه نيانأأأأأأاه وقأأأأأأهيهيه مجلأأأأأأس مأأأأأأريه يليتأأأأأأولى   مه أأأأأأ  تصأأأأأأهي   مأأأأأأوهه وي 

 يلإريهل ولو على وجو يلسصوص ما يل : 
  .رعول يلفهي  يلتنفيذي للأجتما  وهئانة جلناتو .1
 اعرير جرول يعمال يلل اا. .2
 عهضيا على مجلس يلإريهل لإعتمارىا. يلسطة يلتنفذية يلننوية للوحرل و اقتهيح  .3
 متابعة تنفيذ يلنيانة يلعامة يلموضوعو لتح ي  يىري  يلمه  .  .4
تنفيأأأأأأأذ يلسطأأأأأأأط هيأأأأأأأة لمتابعأأأأأأأة نأأأأأأأيه يلعمأأأأأأأل و ع أأأأأأأر ل أأأأأأأاايه رو متابعأأأأأأأة عمأأأأأأأل يللجأأأأأأأان بأأأأأأأالمه   و  .5

 يلتنفيذية. 
يلساهجيأأأأأأأة، مساطبأأأأأأأة يلجيأأأأأأأاه مأأأأأأأام يل يأأأأأأأه دبتفأأأأأأأوي  مأأأأأأأن هئأأأأأأأيس يلجامعأأأأأأأة  و  تم يأأأأأأأل يلمه أأأأأأأ   .6

 ساه  يلجامعة  يما يتعل  بشئون يلمه  .مستل  يلوحريه ريسل و و 
ريسأأأأأأأل يلمه أأأأأأأ ، وحنأأأأأأأن  ريا يلعمأأأأأأأل سطأأأأأأأط يلتطأأأأأأأويه يلمنأأأأأأأتمه وضأأأأأأأ  يلأأأأأأأن م يللا مأأأأأأأة لحنأأأأأأأن  .7

 يلتعاون م  يلجياه يلأسها نويا ريسل يو ساه  يلجامعة. 
 لحوي ه لأعضاا يلفهي  يلتنفيذي بالمه  . يه و يقتهيح يلم ا ن .8
 هيه حول يلع ور يلمتعل ة بتعامل يلمه   م  يل يه. يعرير ت رهينة و  .9

 . ريا يلمه   يلننوا عن اعرير يلت هيه يلشيهي/ .12
 يلت ويم بالجامعة.ه يل ياس و ت ريم يلرعم يلفنى يل امل لوحري .11
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متابعأأأأأأأة  نشأأأأأأأطة وحأأأأأأأريه ومشأأأأأأأاهي  يل يأأأأأأأاس ويلت أأأأأأأويم  بال ليأأأأأأأاه ومتابعأأأأأأأة تنفيأأأأأأأذ يلتوصأأأأأأأياه،  .12
يلت اهيهيلمه وعأأأأأأأة مأأأأأأأن مأأأأأأأريهي يلوحأأأأأأأريه الأأأأأأأى مه أأأأأأأ  يل يأأأأأأأاس ويلت أأأأأأأويم ويلموي  أأأأأأأة علأأأأأأأى يعتمأأأأأأأار 

 بالجامعة، و ذلء يلعمل على ر   عجلة تطويه ن م يل ياس ويلت ويم ويلتحنين يلمنتمه.
بيأأأأأأأ  معأأأأأأأاييه مي أأأأأأأا  ت أأأأأأأويم يلت  أأأأأأأر مأأأأأأأن تطمهيجعأأأأأأأة ن أأأأأأأم يلت أأأأأأأويم ويلأمتحانأأأأأأأاه بالجامعأأأأأأأة و  .13

 رليل يلجامعة لن م يلت ويم. يلطلان و 
  لياتيا. لت هيه يلفصل  عن عملية يل ياس ويلت ويم بالجامعة و ياعرير  .14
يعتمأأأأأأار علأأأأأأى يلمجأأأأأأالس يلمستصأأأأأأة بالجامعأأأأأأة و  مناقشأأأأأأة موضأأأأأأوعاه يلمه أأأأأأ متابعأأأأأأة عأأأأأأه  و  .15

 تنفيذ قهيهيتيا. و 
  ه  يلعمل . ويعر يلبياناه لليي ل يلتن يم  و يلإشهي  على مي نة ق .16
 يلموق  يلأل تهون  للمه  .  متابعة تحريل .17
عأأأأأأرير ت أأأأأأاهيهولياه يلفهيأأأأأأ  يلتنفيأأأأأأذي للمه أأأأأأ ، و يلمنأأأأأأئتحريأأأأأأر يلويجبأأأأأأاه و  .18 عأأأأأأن يلأريا نأأأأأأنوية  ي 

 ته   يلى مجلس يلإريهل. 
شأأأأأ ل روها مأأأأأن سأأأأألال معأأأأأاييه ويضأأأأأحة يلأريهيأأأأأين بوحأأأأأرل ويلمعأأأأأاونيين و ت يأأأأأيم  ريا يعضأأأأأاا يل .19

 معتمرل من مجلس يريهل يلمه  .ومعلنة و 
 مأأأأأأأين يلمه أأأأأأأ  ويلمنأأأأأأأأئول يلمأأأأأأأال  وغيأأأأأأأهه مأأأأأأأأن تهشأأأأأأأيح هتنأأأأأأأاا يلوحأأأأأأأريه يلفهعيأأأأأأأأة للمه أأأأأأأ  و  .22

  .يلعاملين ويلإريهيين
 نائب مدير المركز :(11مادة )

من  يلفيوميصره هئيس يلجامعة قهيهي  بتعيين نائن لمريه يلمه   من بين  عضاا ىيئة يلترهيس بجامعة  
 .مرعما  هتيتو بت هيه مو   ذوي يلسبهل    مجال يل ياس ويلت ويم بنااي على تهشيح مريه يلمه  

 المركزاختصاصات نائب مدير (: 12مادة )
 معاونة مريه يلمه    ى يريا جمي  ويجباتو. .1
ريهل شأأأأأأئونو يلفنيأأأأأأة  أأأأأأ  اطأأأأأأاه نيانأأأأأأاه وقأأأأأأهيهيه  .2 يتأأأأأأولى نائأأأأأأن مأأأأأأريه يلمه أأأأأأ  تصأأأأأأهي   مأأأأأأوهه وي 

 مجلس يلإريهل وذلء    حالة غيان مريه يلمه  .
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 شطة من يل لياه. بياناه يلأنمتابعة وحصه يلمنتنريه و  .3
 محاضه يجتما  مجلس يريهل يلمه  . يلمشاه ة  ى اعرير جرول  عمال و  .4
 . لمجلس يلإريهل عه  يجتماعاه يلفهي  يلتنفيذا و  ي ينشطة  سها على يرهيل يلمه   .5
 متابعة تنفيذ قهيهيه يلمه    ى يل لياه.  .6
 يلإشهي  على يلعاملين بالمه  .  .7
 يلوحريه يلتابعة ليا.اعرير يلت اهيه يلروهية للمه   و يلمشاه ة  ى  .8

 الفريق التنفيذي لممركزل يتشك :(13مادة )
 مريه يلمه    .1
 نائن مريه يلمه    .2
 ب لياه يلجامعةيلوحريه  ويمريه  .3
  هي  يلرعم يلفنى  .4
 ن هتيه يلمه    .5
 منئول قويعر يلبياناه  .6
   منئول مال .  .7

 
 الداخمية بالمركزصات رؤساء وأعضاء الوحدات (: اختصا14مادة )

متابعأأأأأة تنفيأأأأأذ يلميأأأأأام يلهئينأأأأأية يلموضأأأأأوعة لتح يأأأأأ   ىأأأأأري  يلوحرل/يللجنأأأأأة بمأأأأأا يتفأأأأأ  مأأأأأ   ىأأأأأري   .1
 الجامعة.يلمه   ب

 متابعة تنفيذ يل هيهيه يلت  يصرهىا مريه يلمه  . .2
 يلروهية ويلسطة يلننوية لأنشطة يلوحرل  و يللجنة. اعرير يلت اهيه .3
 عرر يلوحريه ويللجان يلريسلية للمه   ومياميا يلهئينية.يليي ل يلتن يم  للمه    يوضح .4
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 المجمس التنفيذي لممركز ومهاما واختصاصاتا(: 15مادة )
يشأأأأأ ل يلمجلأأأأأس يلتنفيأأأأأذي للمه أأأأأ  مأأأأأن مأأأأأريهي وحأأأأأريه يل يأأأأأاس ويلت أأأأأويم ب ليأأأأأاه يلجامعأأأأأة ومأأأأأريهي 

ويه نأأأأأأأأو مأأأأأأأأريه يلمه أأأأأأأأ . ويأأأأأأأأرعو مأأأأأأأأريه يلمه أأأأأأأأ   و عضأأأأأأأأاا يلوحأأأأأأأأريه ويللجأأأأأأأأان يلريسليأأأأأأأأة بأأأأأأأأالمه  
يلأمأأأأأوه يلمتعل أأأأأة ب نشأأأأأطة تطأأأأأويه ة ويسأأأأأتص يلمجلأأأأأس بمناقشأأأأألمجلأأأأأس يلتنفيأأأأأذي للاجتمأأأأأا  شأأأأأيهيا. ي

بال ليأأأأأأأاه  و يلمه أأأأأأأ   و  ي مشأأأأأأأهوعاه  و رهينأأأأأأأاه  سأأأأأأأها  و مشأأأأأأأ لاه ىامأأأأأأأة  ن أأأأأأأم يلامتحانأأأأأأأاه
رعأأأأأأول  ي شسصأأأأأأياه  و  هلعنأأأأأأر يلضأأأأأأهو  ويجأأأأأأو    يلجامعأأأأأأة  و يلمه أأأأأأ   و يل ليأأأأأأاه.لتح يأأأأأأ   ىأأأأأأري

قيأأأأأاريه  سأأأأأها، مأأأأأن ريسأأأأأل يلجامعأأأأأة  و مأأأأأن ساهجيأأأأأا، لحضأأأأأوه يجتماعأأأأأاه يلمجلأأأأأس يلتنفيأأأأأذي رون 
  ن ي ون ليم ح  يلتصويه  و يلاعتهي  على قهيهيه يلمجلس يلتنفيذي.

 الإدارية والفنية بالمركزاصات الشئون المالية و اختص :(16مادة ) 
 :مهـــــام السكرتيــــر 
 نلاه ويلمذ هيه ويل هيهيه ويلت اهيه يلساصة بالمه  .وصيانة يلمهياعرير  .1
 ينت بال يلبهير يلويهر يلساص بالمه   و ذلء تصريه يلمهينلاه يلصارهل. .2
 تن يم حف  يلو ائ  يلساصة بالمه   بطهي ة علمية وعملية ونليمة. .3
 ينت بال يلم الماه يلياتفية يلويهرل ويلهر علييا. .4
 .يلساصة بالمه  تن يم يلاجتماعاه  .5
 .تروين محاضه يلاجتماعاه .6
 تع ن يلم اتباه يلصارهل عن يلمه   الى يلوحريه وغيهىا من يلمتنناه .7
تع أأأأأن مأأأأأالم يأأأأأهر بشأأأأأ نو هر مأأأأأن يلوحأأأأأريه  و يلمتننأأأأأاه يلتأأأأأى يساطبيأأأأأا يلمه أأأأأ ، وت أأأأأريم ت أأأأأاهيه  .8

 بذلء الى مريه يلمه   ونائبو.
انجأأأأأا  مأأأأأا ينأأأأجن انجأأأأأا ه منيأأأأا  أأأأأى يلوقأأأأأه    أأأأأر مأأأأنايهر الأأأأى يلمه أأأأأ  مأأأأأن م اتبأأأأاه للتتع أأأأن مأأأأأ .9

 يلمحرر لإنجا ه.
ت ريم ت اهيه الى مريه يلمه    و نائبو عن يلعهيقيل يلتى تويجو نهعة يلانتجابة للم اتباه يلويهرل  .12

 الى يلمه    و يلصارهل عنو، وت ريم يلاقتهيحاه يل فيلة بإ يلة ىذه يلعهيقيل.
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 مهــام فنــى قواعد البيانــات 
 ارسال يلبياناه على بهنام  بنوء يلأنئلة. .1
 ارسال يلبياناه على يلموق  يلال تهونى للمه   وللوحريه. .2
رسال بياناه يلأهشي  يلهقمى للمه  . .3  اعرير وي 
 مهــام المسئول المالى 
 شهيا يحتياجاه يلمه   من يلأ ال ويلأرويه ويلأجي ل ويل تن يلمهحعية. .1
  ضأأأأأل يلعطأأأأأاايه ب ساصأأأأأةليع أأأأأر يلمناقصأأأأأاه ويلبأأأأأه  أأأأأى يلت أأأأأاهيه يلماليأأأأأة  - تابأأأأأة يلمويصأأأأأفاه  .2

 يلمطهوحة.
 يلمالية شيهيا .ى مفصل عن مرسلاه ومسهجاه يلمه   اعرير ت هيه مال .3
عأأأأأأأأرير يلمي ينيأأأأأأأأ .4 ه   ة ويلت أأأأأأأأاهيه يلماليأأأأأأأأة يلساصأأأأأأأأة بأأأأأأأأالميل يأأأأأأأأام بأأأأأأأأالإجهيايه يلماليأأأأأأأأة ويلحنأأأأأأأأابية وي 

عرير يلمطبوعاه يللا مة.ويلصه  على  نشطة يلمتابعة ويلت ييم و   يلتوعية ووهت يلعمل وي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 Tel & Fax: 0842154926   مركز القياس والتقويم –جامعة الفيوم 
E. mail: DSASC@fayoum.edu.eg 

https://www.facebook.com/groups/1772679006289153/?fref=ts 
 

 

 

 

 

 

15 

 
 
 

 

 

  

 تشكيل الفريق الإدارى بالوحدات

 عميد الكلية رئيس مجلس الإدارة

وكيل الكلية لشئون التعليم 

/ ووكيل الدراسات العليا والطلاب

 نائب الرئيس والبحوث 

 مديـــر الوحـــدة

مدير وحدة ضمان  نائب مدير الوحدة 

 الجودة

رئيس شئون تعليم 

 الطلاب والامتحانات
 ممثل الطــلاب
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 تشكيل الفريق الإدارى بالوحـدات 
 عمير يل لية دهئينا   .1
  ون يلتعليم ويلطلانو يل يل لية لشئ .2
 مريه يلوحرل بال لية. .3
 نائن مريه يلوحرل بال لية. .4
 مريه وحرل ضمان يلجورل بال لية.  .5
 شئون يلطألان.هئيس قنم  .6
 مم ل عن يلطلان. .7

 اجتماعات مجمس إدارة الوحدة
يجتمأأأأأ  مجلأأأأأس يلإريهل مأأأأأهل علأأأأأى يلأقأأأأأل  أأأأأل شأأأأأيه بنأأأأأاا علأأأأأى رعأأأأأول مأأأأأن هئينأأأأأو  و بطلأأأأأن مأأأأأن  .1

 غلبيأأأأأة يلأعضأأأأأاا  ولا ي أأأأأون يلاجتمأأأأأا  صأأأأأحيحا  الا بحضأأأأأوه    أأأأأه مأأأأأن نصأأأأأ  عأأأأأرر  عضأأأأأائو 
تصأأأأره قأأأأهيهيه يلمجلأأأأس ب غلبيأأأأة + ويحأأأأر، ويأأأأه س يلجلنأأأأة هئأأأأيس يلمجلأأأأس ويحأأأأل محلأأأأو نائبأأأأو، و 
 يلأصويه،  إذي تناوه يهجح يلجانن يلذي يضم هئيس يلجلنة.

عأأأأن  أأأأل جلنأأأأة بحأأأأر  قصأأأأى  ه للنأأأأارل  عضأأأأاا مجلأأأأس اريهل يلوحأأأأرليصأأأأه  بأأأأرل حضأأأأوه جلنأأأأا .2
 جلنة ويحرل    يلشيه ويحرره هئيس يلجامعة.

 مهام رئيس مجمس إدارة الوحدة 
 ومعلنة نلفا .تعيين مريه يلوحرل و   معاييه محررل  .1
 يلإشهي  على اريهل يلوحرل. .2
 شهي  على يلفهي  يلإريها ويلتنفيذايلإ .3
 يستياه  عضاا يلفهي  يلتنفيذا وتجريرىم بناا على م تهحاه مريه يلوحرل. .4
 يعتمار يعلاناه يلاجتماعاه ويلنرويه ومحاضهىا. .5
 يعتمار قهيهيه مجلس اريهل يلوحرل. .6
 للاجتماعاه.رعول يلفهي  يلإريها ويلتنفيذا  .7
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 يعتمار يلت اهيه يلفنية ويلمالية هب  يلننوية ويلننوية للوحرل. .8
 .و   معاييه معلنة يستياه يلمهشحين للروهيه يلترهيبية بالمه   .9

 بالوحرل ومتابعة  ا ة يلأنشطة ويلت اهيه يلمتعل ة بيا.عة  عمال مجموعاه يلعمل متاب  .12
يلتنفيأأأأأذا ويلإريها بال ليأأأأأة ويلنأأأأأارل  عضأأأأأاا ىيئأأأأأة ع أأأأأر يجتماعأأأأأاه مأأأأأ  مأأأأأريه يلوحأأأأأرل ويلفهيأأأأأ   .11

 يلترهيس ومعاونييم لتش يل  ه  يلعمل وتو ي  يلميام.
 يعتمار قهيهيه تش يل  ه  يلعمل بناا على م تهح من مريه يلوحرل. .12
 متابعة لالياه تنفيذ يلأنشطة وتطبي اتيا ريسل  قنام يل لية. .13
 مهام نائب رئيس مجمس الوحدة 
بريا يله ا  ييا.متابعة  نشطة يلو  .1  حرل بال لية وي 
حاطأأأأة مجلأأأأس   أأأأى  نشأأأأطة يلوحأأأأرل وتأأأأذليل يلع بأأأأاه هصأأأأر يلتطأأأأوه .2 يلتأأأأى تويجأأأأو تنفيأأأأذ يلأنشأأأأطة، وي 

 اريهل يلوحرل بذلء  لو.
 ت ريم يلمشوهل ويلاقتهيحاه يلتى من ش نيا رعم  نشطة يلوحرل وتح ي  هنالتيا. .3
م يلعلميأأأأأأأة و  نأأأأأأأاا مهيحأأأأأأأل يلامتحأأأأأأأان متابعأأأأأأأة لاليأأأأأأأاه تنفيأأأأأأأذ يلأنشأأأأأأأطة وتطبي اتيأأأأأأأا ريسأأأأأأأل يلأقنأأأأأأأا .4

 ويلت ويم وع ن اعلان يلنتائ ، وعه  ت اهيه بذلء على مجلس اريهل يلوحرل.
 متابعة  عمال مجموعاه يلعمل و ه  يلعمل يلمستلفة بالوحرل. .5
 :مهام مدير الوحدة بالكميـة 
 اعرير سطط يلعمل يللا مة ويلتوجيو ويلإشهي  على يلعاملين بالوحرل. .1
انجأأأأأأا  يلأعمأأأأأأال يليوميأأأأأأة ويلت  أأأأأأر مأأأأأأن مطاب تيأأأأأأا لسطأأأأأأة عمأأأأأأل يلوحأأأأأأرل، ويلتننأأأأأأي  بأأأأأأين متابعأأأأأأة  .2

 يلعاملين بالوحرل.
ت أأأأأأريم ت أأأأأأأاهيه روهيأأأأأأة لمجلأأأأأأأس يلإريهل عأأأأأأن تطأأأأأأأوه يلعمأأأأأأل بالوحأأأأأأأرل و  أأأأأأا  للميأأأأأأأام يلمنوطأأأأأأة بيأأأأأأأا،  .3

 ويلمشا ل يلتى تعو  يل يام بالميام.
 ل لية لتنييه يلعمل يلتنفيذا.يلاتصال بالأقنام يلعلمية ويلإريهية من سلال اريهل ي .4
متابعأأأأأة عأأأأأه  ومناقشأأأأأة موضأأأأأوعاه يلت أأأأأويم ويلامتحانأأأأأاه علأأأأأى يلمجأأأأأالس يلمتسصصأأأأأة بال ليأأأأأة  .5

 يلأقنام يلعلمية  ويعتمارىا وتنفيذ يل هيهيه يلمتعل ة بيا. -يللجان يلعلمية -دمجلس يل لية
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مأأأأأأأريها يلوحأأأأأأأريه تم يأأأأأأأل يلوحأأأأأأأرل  أأأأأأأى يلاجتماعأأأأأأأاه يلتأأأأأأأى يأأأأأأأرعى ليأأأأأأأا  الاجتماعأأأأأأأاه يلروهيأأأأأأأة ل .6
 و ذلء يلمشاه ة  ى يلنرويه ويلمتتمهيه ذيه يلصلة ب نشطة تطويه يلت ويم.

 يلترهين وقياس ن م ت ويم يلطلان. .7
عرير يلنشهيه يلروهية. .8  نشه   ا ة تطويه ت ويم يلطلان ويلامتحانماه وي 
نأأأأأاه مأأأأأن تحريأأأأأر يحتياجأأأأأاه وحأأأأأرل يلتطويهيلمنأأأأأتمه ويلمي نأأأأأة لأأأأأن م لأأأأأن م ت أأأأأويم يلطأأأأألان ويلامتحا .9

 يلأ ال ويلأرويه ويلأجي ل يلتى يهير شهيتىا.
اعأأأأأأرير ت هيأأأأأأه مفصأأأأأأل باحتياجأأأأأأاه وحأأأأأأرل يلتطأأأأأأويه يلمنأأأأأأتمه ويلمي نأأأأأأة لأأأأأأن م ت أأأأأأويم يلطأأأأأألان  .12

 ويلامتحاناه من يلأ ال ويلأرويه ويلأجي ل يلتى يهير شهيتىا.
رسأأأأأأال مسهجأأأأأأاه يلأنشأأأأأأطة يلنأأأأأأاب ة وتحميليأأأأأأا علأأأأأأى موقأأأأأأ  .11  تصأأأأأأميم قاعأأأأأأرل بيانأأأأأأاه للوحأأأأأأرل وي 

 يل لية وتو ي يا.
 اعرير ت هيه شيها عن  نشطة يلوحرل. .12
 ت ريم م تهح تش يل  ه  يلعمل ويعتمارىا من عمير يل لية. .13
 تحرير يلم ا نه وعرر يلناعاه وتو يعيا على يلعاملين بالوحرل. .14
 عه   نشطة يلوحرل على لجنة شئون يلتعليم ويلطلان بال لية بصفة شيهية. .15
ليأأأأأة ومأأأأأريه وحأأأأأرل عأأأأأن مأأأأأرا ت أأأأأرم يلأقنأأأأأام يلعلميأأأأأة  أأأأأى عمليأأأأأة عمأأأأأل ت هيأأأأأه روها لعميأأأأأر يل  .16

 يلت ويم ومرا تنفيذىا لأنشطة يلوحرل.
 مديروا الوحدات (:17مــادة )

وي أأأأأأون  دمأأأأأن  عضأأأأأأاا ىيئأأأأأة يلتأأأأأأرهيس  ب أأأأأهيه مأأأأأأن عميأأأأأر يل ليأأأأأأة يلمسأأأأأتصمأأأأأريه يلوحأأأأأأرل يعأأأأأين  .0
 .يلفنية ويلإريهية ايتولى تصهي  شئونيو  عضو ي    لجنة شئون يلتعليم ويلطلان، 

يلوحأأأأأرل دمأأأأأن  عضأأأأأاا ىيئأأأأأة يلتأأأأأرهيس  و معأأأأأاونييم  و أأأأأذلء يلمنأأأأأئول يلمأأأأأالى  مأأأأأريه يعأأأأأين نائأأأأأن .2
 ويلن هتاهية بالوحريه ب هيه من عمير يل لية يلمستص بناا  على يقتهيح مريه يلوحرل.

يقتأأأأأهيح يعأأأأأين يلمنأأأأأئول يلمأأأأأالى ويلنأأأأأ هتاهية بالوحأأأأأرل ب أأأأأهيه مأأأأأن هئأأأأأيس مجلأأأأأس يلإريهل بنأأأأأاا  علأأأأأى  .3
 مريه يلوحرل.
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 : النظام الماليثالثال بابال

 مصادر التمويل :(18مادة )
ويتصأأأأأأه   لأرويه يلمنوطأأأأأأة بأأأأأأو لتح يأأأأأأ  هنأأأأأأالتو،يهصأأأأأأر للمه أأأأأأ  مي ينيأأأأأأة ت فأأأأأأى لل يأأأأأأام بالميأأأأأأام وي .1

يلمه أأأأأ   أأأأأى مي ينيتأأأأأو  أأأأأى حأأأأأرور مأأأأأا يلأأأأأ م لتنفيأأأأأذ  عمالأأأأأو ويأأأأأريهىا بنفنأأأأأو ويسضأأأأأ  يلتصأأأأأه   أأأأأى 
تلأأأأأأء يلأمأأأأأأويل ويريهتيأأأأأأا ون أأأأأأام يلمحانأأأأأأباه بأأأأأأالمه   لأح أأأأأأام ىأأأأأأذه يللائحأأأأأأة مأأأأأأ  تطبيأأأأأأ  يل ويعأأأأأأر 

 .هية يلساصة بجامعة يلفيومويللويئح يلمالية ويلإري
بإعأأأأأرير مشأأأأأهو  للمي ينيأأأأأة يلنأأأأأنوية للمه أأأأأ  تشأأأأأمل  ي أأأأأوم مأأأأأريه مه أأأأأ  يل يأأأأأاس ويلت أأأأأويم بالجامعأأأأأة .2

 ا أأأأة  وجأأأأأو يلإنفأأأأأا  يلمطلوبأأأأة ل يأأأأأام يلمه أأأأأ  بالميأأأأام ويلأنشأأأأأطة يلمنأأأأأوط بيأأأأا ويأأأأأتم عهضأأأأأيا علأأأأأى 
مجلأأأأأأس اريهل يلمه أأأأأأ  لإقهيهىأأأأأأا  أأأأأأم يأأأأأأتم يعتمارىأأأأأأا مأأأأأأن هئأأأأأأيس يلجامعأأأأأأة. ويسصأأأأأأص بنأأأأأأر محأأأأأأرر 

ويلت أأأأأويم بنأأأأأااي علأأأأأى يلسطأأأأأة  نأأأأأنويا  أأأأأ  مي ينيأأأأأة يلجامعأأأأأة للإنفأأأأأا  علأأأأأى  نشأأأأأطة مه أأأأأ  يل يأأأأأاس
 يلننوية لأنشطة يلمه   يلناب  يعتمارىا.

ي بأأأأأأل يلمه أأأأأأ  يلتبهعأأأأأأاه ويليبأأأأأأاه ويلإعانأأأأأأاه يلعينيأأأأأأة ويلماريأأأأأأة يلم رمأأأأأأة مأأأأأأن يلأ أأأأأأهير  و يلجيأأأأأأاه  .3
 يلمستلفة وذلء بعر موي  ة مجلس يلجامعة.

 كز فتح حساب وموازنة المر  (:19مــادة )
يلمه أأأأأأأ ا ويحأأأأأأأاط مجلأأأأأأأس اريهل يلمه أأأأأأأ   أأأأأأأى  ول جلنأأأأأأأة يع أأأأأأأرىا يفأأأأأأأتح حنأأأأأأأان للمه أأأأأأأ  بالبنأأأأأأأء  .1

 بحناباه علما  بو.
ي أأأأأون للمه أأأأأ  موي نأأأأأة ت ريهيأأأأأة نأأأأأنوية يعتمأأأأأرىا مجلأأأأأس يلإريهل تتضأأأأأمن ت أأأأأريه يلإيأأأأأهيريه ونف أأأأأاه  .2

 يلمه   عن يلننة يلم بلة.
وي أأأأوم يونيأأأأو مأأأأن يلعأأأأام يلتأأأأالى  31تبأأأأر  يلنأأأأنة يلماليأأأأة مأأأأن  ول يوليأأأأو مأأأأن  أأأأل عأأأأام وتنتيأأأأى  أأأأى  .3

يلمنأأأأأأئول يلمأأأأأأالى بإعأأأأأأرير يلوضأأأأأأ  يلمأأأأأأالى ويلحنأأأأأأان يلستأأأأأأامى سأأأأأألال  لا أأأأأأة شأأأأأأيوه مأأأأأأن ينتيأأأأأأاا 
يلنأأأأأأأنة يلماليأأأأأأأة لعهضأأأأأأأو علأأأأأأأى مجلأأأأأأأس يلإريهل وتسضأأأأأأأ  ىأأأأأأأذه يلت أأأأأأأاهيه يلماليأأأأأأأة لمهيجعأأأأأأأة مهيقأأأأأأأن 
حنأأأأأايباه يأأأأأتم تعيينأأأأأو ب أأأأأهيه مأأأأأن مجلأأأأأس اريهل يلمه أأأأأ  بالإضأأأأأا ة الأأأأأى مهيجعأأأأأة يلأجيأأأأأ ل يلهقابيأأأأأة 

 يلمستصة.
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 شمل نف اه يلمه  :ت .4
 يلأجوه ويلم ا نه 
 يلمصهو اه يلجاهية 
 يلمصهو اه يلإنشائية ويلانت ماهية 

 ي ون يلصه  من  مويل يلمه   طب  ا لل ويعر يلمالية يلمحررل من قبل و يهل يلمالية. .5
 مهام المسئول المالي (:22مــادة )

علأأأأأأأأأأأى يلإيأأأأأأأأأأأهيريه امنأأأأأأأأأأأاء يلأأأأأأأأأأأر اته ويلنأأأأأأأأأأأجلاه  أأأأأأأأأأأى يلمه أأأأأأأأأأأ  ويلوحأأأأأأأأأأأريه لتح يأأأأأأأأأأأ  يلهقابأأأأأأأأأأأة  .1
 ويلمصهو اه.

يلجامعأأأأأة لعهضأأأأأو علأأأأأى ر توه هئأأأأأيس ت أأأأأريم ت هيأأأأأه عأأأأأن يلمه أأأأأ  يلمأأأأأالى للمه أأأأأ  الأأأأأى يلانأأأأأتاذ يلأأأأأ .2
 .مجلس يلإريهل

 
 (: أوجا الإنفاق21مادة )

 أولًا: مجمس الادارة 
وسمنأأأأأأون جنييأأأأأأا    ئتأأأأأأانمائجنييأأأأأأا  د 251يصأأأأأأه  بأأأأأأرل حضأأأأأأوه جلنأأأأأأاه مجلأأأأأأس يلاريهل بويقأأأأأأ   .1

ء ل أأأأأل عضأأأأأأو مأأأأأن يعضأأأأأاا مجلأأأأأأس جلنأأأأأة نأأأأأأنويا  وذلأأأأأ 02يلويحأأأأأرل بحأأأأأأر  قصأأأأأى عأأأأأن يلجلنأأأأأة 
 يلاريهل

بتشأأأأأ يل مجأأأأأالس اريهل تع أأأأأر ويلامتحانأأأأأاه  وحأأأأأريه يل يأأأأأاس ويلت أأأأأويمت أأأأأوم يل ليأأأأأاه يلتأأأأأى ينأأأأأتو ه  .2
وسمنأأأأون جنييأأأأا   عأأأأن  أأأأل جلنأأأأة حالأأأأة  ةشأأأأيهيا  دمائأأأأ 051ويأأأأتم يلصأأأأه  بويقأأأأ   جلنأأأأاتو شأأأأيهيا
 .حضوه يلعضو

 .للجامعو يلموي نة يلعامومن لاه ىذل يلبرتصه    .3
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 مديرو الوحدات -ثانياً: مدير المركز ونائبا 
، % مأأأأأن يلهيتأأأأأن يلأنانأأأأأأ  211يلت أأأأأويم تعأأأأأارل مه أأأأأ  يل يأأأأأاس و لمأأأأأريه  تصأأأأأه  م ا أأأأأ ل شأأأأأيهية .1

 .من يلهيتن يلأنان %  051تعارل يلمه   تصه  م ا  ل شيهية لنائن مريه   ما
 051 حأأأأأأريه يل يأأأأأأاس ويلت أأأأأويم ب لياه/معاىأأأأأأر يلجامعأأأأأأة تعأأأأأأارلمأأأأأريها و تصأأأأأه  م ا أأأأأأ ل شأأأأأأيهية ل .2

%  011،  مأأأأأأا تصأأأأأأه  م ا أأأأأأ ل شأأأأأأيهية لنائأأأأأأن مأأأأأأريه يلوحأأأأأأره تعأأأأأأارل مأأأأأأن يلهيتأأأأأأن يلأنانأأأأأأ % 
 من يلهيتن يلأنان .

 تصه  ىذل يلم اق ه من يلموي نة يلعامو للجامعو. .3
 ثالثاً: اعمال الاستشارات

مأأأأأن ريسأأأأأل يلجامعأأأأأة يو ساهجيأأأأأا يأأأأأتم يحتنأأأأأان   أأأأأى حالأأأأأة يلانأأأأأتعانة بمنتشأأأأأاهين يو سبأأأأأهيه  نيأأأأأة .1
مأأأأأا نأأأأأاعاه يوميأأأأأا  و  8نأأأأأاعر وبحأأأأأر  قصأأأأأى يجأأأأأه و أأأأأ  يلرهجأأأأأة يلعلميأأأأأة لأأأأأو بحأأأأأر  رنأأأأأى ينأأأأأتاذ م

 ، وذلء ب هيه من مجلس يلإريهل.لاي ير عن  هبعة ييام  ى يلشيه
ريم  يلا  أأأأأى يهيعأأأأأى عأأأأأرم ت أأأأأهيه يلمنتشأأأأأاه/ يلسبيأأأأأه يلفنأأأأأى لأ  أأأأأه مأأأأأن مأأأأأهتين  أأأأأى يلعأأأأأام يلأ أأأأأا .2

ن جانأأأأأأن يلمأأأأأأريه يلتنفيأأأأأأذي و بعأأأأأأر يعأأأأأأرير ت هيأأأأأأه يوضأأأأأأح يلأنأأأأأأبان مأأأأأأ حالأأأأأأة يلضأأأأأأهوهل يل صأأأأأأوا
 يعتمر من مجلس يريهل يلمه  . للمه   و 

 رابعاً: الجهاز الفنى والمالى
ويحأأأأأأر مأأأأأأرسل بيانأأأأأأاه عأأأأأأرر  نأأأأأأين نأأأأأأ هتاهية تنفيذيأأأأأأة و عأأأأأأرر اينأأأأأأتعين يلمه أأأأأأ  بعأأأأأأرر لا ي يأأأأأأر عأأأأأأن  

% مأأأأأأن يلهيتأأأأأأن يلأنانأأأأأأى  011ويصأأأأأأه  ل أأأأأأل مأأأأأأنيم  ومحانأأأأأأن لمتابعأأأأأأة  عمأأأأأأال يلمه أأأأأأ  يلماليأأأأأأة
 مأأأأأأا تنأأأأأأتعين وحأأأأأأريه  ليأأأأأأاه بعأأأأأأرر ويحأأأأأأر نأأأأأأ هتاهية تنفيذيأأأأأأة، وعأأأأأأرر ويحأأأأأأر مأأأأأأرسل بيانأأأأأأاه   شأأأأأأيهيا.

 % من يلهيتن يلأنانى شيهيا 011ويصه  ل ل منيم 
 يلنفه يلمعمول بيا بالجيا  يلإريها للرولة. لتطب  لائحة بر :خامساً: الانتقالات

  التدريب وورش العملسادساً: 
يحأأأأرر يلمأأأأريه يلتنفيأأأأذي للمه أأأأ  م ا ئأأأأاه يلعأأأأاملين بأأأأالمه   ويلمتعأأأأاملين معأأأأو  أأأأ  انجأأأأا   عمالأأأأو  -

  ل حنن يلأعمال يلمو لو لو وذلء بويق :
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 051  نتاذللأجنييا/ ناعة 
 025 مناعرلأنتاذ يلجنييا/ ناعة ل 
 011 مرهسلجنييا/ ناعة ل 
 55 جنييا/ ناعة للإريهي 
يلصأأه  مأأن يلأمأأويل يلمحولأأة الأأى يلمه أأ  ويلمورعأأة بحنأأان يلمه أأ   أأ   حأأر يلبنأأوء يلمعتمأأرل يأأتم  -

بموجن شي اه موقعة من يمين عام يلجامعة د توقي   ول  ومن يلمنئول يلمال  د توقي   ان  وذلأء 
 طب ا للن م يلمتبعة بحنان يلس ينة يلموحر.

 التدريبية والمؤتمراتل والدورات الاشتراك فى ورش العم سابعاً:
 ،هئأأيس يلجامعأأة وبموي  أأة  .ر. ، أأ  وموي  أأة مجلأأس اريهل يلمه أأ لمه يلتنفيأأذي ل مأأريهيلبأأاقتهيح  يأأتم ذلأأء 

 ويتم يلصه  علييا من موي نة يلجامعة.
 اتيثامناً: المشتر 

يلنحأأأأأأو يأأأأأأتم يلشأأأأأأهيا و  أأأأأأا  لل أأأأأأانون ويل ويعأأأأأأر يلمن مأأأأأأة ويلاحتياجأأأأأأاه يلفعليأأأأأأة للمه أأأأأأ  ويلوحأأأأأأريه علأأأأأأى 
 يلذا يح   يلاىري  يلمهجول.

 تاسعاً: السمف
ن يأأأأتم تنأأأأويتيا و  أأأأا  لل ويعأأأأر يلمن مأأأأأة  جنييأأأأا  علأأأأى  5111يأأأأتم صأأأأه  نأأأألفة متقتأأأأو بحأأأأر  قصأأأأى  

 لذلء.
 عاشراً: المكافآت

 بنأأأأأء اانشأأأأأاعنأأأأأر  يحأأأأأررىا مجلأأأأأس يلاريهليصأأأأأه  للنأأأأأير عضأأأأأو ىيئأأأأأة يلتأأأأأرهيس بالجامعأأأأأة م ا أأأأأال  .1
 للأنئلة.

عمأأأأأأأال يلمتابعأأأأأأأة  مأأأأأأأريه يلمه أأأأأأأ   ن يأأأأأأأهسص بم ا أأأأأأأال عأأأأأأأن ريهل بنأأأأأأأااي  علأأأأأأأى عأأأأأأأه  لمجلأأأأأأأس يلإ .2
يضأأأأأأعيا مجلأأأأأأس   ضأأأأأأوا يل ويعأأأأأأر يلتأأأأأأ  ىأأأأأأري  يلمه أأأأأأ   أأأأأأ تح أأأأأأ    ويلمهيجعأأأأأأة ويلتأأأأأأرهين ويلتأأأأأأ

 يلاريهل.
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 : إعداد الموازنة(22مادة )
وعهضأأأأيا علأأأأى بهيأأأأل  موعأأأأر غايتأأأأو شأأأأيه يأأأأتم يعأأأأرير يلموي نأأأأة للنأأأأنة يلماليأأأأة يلجريأأأأرل للمه أأأأ   أأأأى  .1

 مجلس يلاريهل لاقهيهىا.
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 سريان اللائحةالباب الرابع: 
 أحكام اللائحة :(23مادة )

 ل ل من: تسض  ىذه يللائحة 
 ولائحتأأأأأأأأأأأو يلتنفيذيأأأأأأأأأأأة معأأأأأأأأأأأاهبشأأأأأأأأأأأ ن تن أأأأأأأأأأأيم يلجا 0952لنأأأأأأأأأأأنة  49 ح أأأأأأأأأأأام يل أأأأأأأأأأأانون هقأأأأأأأأأأأم  .1

 .ماوتعريلاتي
 لائحتأأأأأأأأو يلتنفيذيأأأأأأأأأةو بشأأأأأأأأ ن يلمحانأأأأأأأأبة يلح وميأأأأأأأأة  0980لنأأأأأأأأنة  025ل أأأأأأأأانون هقأأأأأأأأم ي ح أأأأأأأأام  .2

 .تياولائحة يلمسا ن يلح ومية وتعريلا
بشأأأأأأأأأ ن تن أأأأأأأأأيم يلمناقصأأأأأأأأأاه ويلم ييأأأأأأأأأريه ولائحتأأأأأأأأأو  0989لنأأأأأأأأأنة  98يل أأأأأأأأأانون هقأأأأأأأأأم  ح أأأأأأأأأام  .3

 .يلمالية للموي نة ويلحناباه وتعريلاتيا يللائحة-يلتنفيذية 
يلأسأأأأأها يلمعمأأأأأول بيأأأأأا  أأأأأى يلجامعأأأأأاه قأأأأأوينين يلرم أأأأأة وضأأأأأهيبة يلمبيعأأأأأاه ويل أأأأأوينين ويللأأأأأويئح  .4

 . يما لم يهر بش نو نص ساص بيذه يللائحة
 تنها  ح ام ىذه يللائحة من تاهيخ موي  ة مجلس جامعة يلفيوم علييا. .5

 تعريل يللائحة (:24مادة )
ويتم يلتعريل ب هيه من  ،يجو  ارسال تعريلاه على  ح ام ىذه يللائحة عنر يلضهوهل الى ذلء

  .على اقتهيح مجلس اريهل يلمه   بعر موي  ة مجلس يلجامعة يهئيس يلجامعة بناا  
 ،يعتمر

 رئيس الجامعة                                                          
 

 ياسر مجدي حتاتا أ.د.
 تحريراً في: 


