
1 
 

 

    

  

  

 دلیل التقویم وإدارة الامتحانات

 جامعة الفیوم –لكلیة التربیة 

 

 اشراف واعتماد عمیدة الكلیة

 أمال ربیع كامل/د.أ

 استاذ المناھج وطرق التدریس

 جامعة الفیوم–كلیة التربیة 
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 دلیل إداراة الامتحانات استنادا الى

بجامعة إعداد مركز نظم تطویر تقویم الطلاب والامتحانات 
 :الفیوم تم تحدیثھ ومراجعتھ بفریق عمل 

استاذ علم  النفس التربوى   مصطفى حفیضة/ د.أ .١
 المساعد

 ورئیس قسم علم النفس التربوى
عائشة على                   مدرس علم النفس / د .٢

 التربوى
مروة صادق                 مدرس علم النفس / د .٣

 التربوى

 مراجعة وتدقیق

 أحمد طھ/ د.أ 

 أستاذ علم النفس التربوى

 

 

 

 

 

 فھرس الدلیل

  رقم الصفحة  العنوان
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  ١  .             رؤیة الجامعة
  ١ .رسالة الجامعة

  ١  رؤیة ورسالة كلیة التربیة
  ١  .مقدمة عن التقویم فى الكلیة

  ٢  المیثاق الاخلاقى لأعضاء ھیئة التدریس الخاص بنظم التقویم والامتحانات
  :أنماط تقویم الطلاب

  .امتحانات القبول  •
  .امتحانات أعمال الفصل  •
  .امتحانات النصف فصلیة  •
  .الامتحانات الشفھیة  •
  .الامتحانات العملیة  •
  .الامتحانات الاكلینیكیة  •
  .الامتحانات النظریة  •

١٤-٦  

  ١٣  خطة سیر الامتحانات بالكلیات
  .نواتج التعلم المستھدفةقواعد إعداد الورقة الامتحانیة وقیاس 

  .قواعد تتعلق بالشكل العام لأوراق الاسئلة: أولاً   •
 .قواعد تتعلق بمضمون الورقة الامتحانیة: ثانیاً   •

١٥  

  ١٦  .إجراءات وضع المادة الامتحانیة بما یستوفى المعاییر الأكادیمیة المرجعیة القومیة
  .والامتحاناتمعاییر اختیار القائمین بتنظیم أعمال التقویم 

  .رؤساء الكنترولات  •
  .رؤساء اللجان  •
  .أعضاء الكنترولات  •
  ).الاداریین، المعاونین، أعضاء ھیئة التدریس(الملاحظین   •
 

١٧  

  .مھام القائمین بتنظیم أعمال التقویم والامتحانات  �
  .رئیس الكنترول  •
  .عضو الكنترول  •
  .رئیس لجنة الامتحانات للفرقة  •
  .التدریس أعضاء ھیئة  •
  .معاونى أعضاء ھیئة التدریس  •
 .واجبات المدیر الإدارى والمسئول عن العمالة المعاونة  •

١٨  

  ).الأقسام - الكلیة - لجنة تشكل من قبل الجامعة(تشكیل ومھام لجان الامتحانات 
  .لجنة إدارة ومتابعة سیر أعمال التقویم والامتحانات  •
  .لجنة وضع الاسئلة  •
  .والتنظیم لجان الإعداد  •
  ).الكنترول(لجان المراقبة العامة   •
  .لجان الملاحظة  •
  .لجان المصححین  •
  .لجان الرصد  •
  .لجنة مراجعة الأوراق الامتحانیة  •
  .لجنة مراجعة أوراق الإجابة  •
  .اللجان الخاصة  •
  .لجنة التحقیقات والاستشارات القانونیة للجان الامتحانات  •

٢٤  
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  :رؤȂة الʱامعة
جامعة الʨʽم جامعة مʜʽʺʱة تǼ ʦʶʱالʨʳدة وفقاً للʺعایʛʽ القʨمॽة فى مʳالات الʱعلʦॽ والʘʴॼ العلʺى وخʙمة    

  .الʺʱʳʺع وتॽʺʻة الʯʽʰة
  :رسالة الʱامعة

جامعة الفʨʽم جامعة حʨȞمॽة یʦʶʱ خʨʳȄʛها Ǽالʺعارف والʺهارات والʶلʨك القʦȄʨ والقʙرة على الʱفʛʽؔ الإبʙاعى     
لʱعلǼ ʦʺا ʻȞʺǽهʦ مʧ الʺʻافʶة فى سʨق العʺل الʺʴلى والعȃʛى والعاملى ومʨاجهه تǽʙʴات القʛن الʴادȐ واسʛʺʱار ا
ʧȄʛʷم، والعʨʽة جامعة الفʢʷة لؔل أنʜʽʺدة سʺة مʨʳع ، والʺʱʳʺمة الʙدورها فى خ ʦॽʤامعة على تعʳص الʛʴوت

ة Ǽفعالॽة فى مʛʷوعات وʛȃامج وخȌʢ الॽʺʻʱة ا لاقʸʱادǽة والاجʱʺاॽɺة وهى قاʛʡة للॽʺʻʱة وتॽʺʻة الʯʽʰة والʺʷارؗ
  .والǼ ʛȄʨʻʱالʺʱʳʺع الʺʴلى لʺʴافʤة الفʨʽم ومʛʸ مʧ خلال الʛʰامج الʱعلॽʺॽة والॽʲʴॼة ومʛاكʜ الʙʵمات Ǽالʳامعة

   :الॻȁʙʯة  رؤȂة ؕلॻة
الفعالة والʺʛؔʱʰة  كلॽة الॽȃʛʱة، جامعة الفʨʽم، مʜʽʺʱة ورائʙة على الʺʧʽȄʨʱʶ الʺʴلي والإقلॽʺي في تʻʰي الʺʺارسات

ة في الॽʺʻʱة الʺʙʱʶامة للʺʱʳʺع  في الʱعلʦॽ والʱعلʦ، والʻهʨض Ǽالʺعʛفة الʺʙʻʱʶة إلى الʨʴॼث العلʺॽة، والʺʷارؗ
  الʺʴلي وفقا لʺعایʛʽ الʨʳدة

  :ؕلॻة الॻȁʙʯة  رسالة
  ʢʵة والقادرة على تʜʽʺʱʺة الȄʨȃʛʱة الȄʛʷॼادر الʨؔم الʨʽة، جامعة الفॽȃʛʱة الॽؗل ʙ Ȍॽ وتʻفʚʽ وتقʦȄʨ العʺلॽة تُعِ

ا̋ تقʨم الؔلॽة بʴʱلʽل وتʛȄʨʢ الॽʶاسات الȄʨȃʛʱة، وȂجʛاء الʨʴॼث الʺʜʽʺʱة والʺʛؔʱʰة في العلʨم الȄʨȃʛʱة،  الʱعلॽʺॽة، ؗ
والاسʱفادة العʺلॽة مʧ نʱائج الʨʴॼث في تʛȄʨʢ العʺلॽة الʱعلॽʺॽة، وفي الॽʺʻʱة الʺʙʱʶامة للʺʱʳʺع مʧ خلال 

  .الʺʕسʶات الʱى تʶاهʦ في بʻاء الʧʡʨالʛʷاكات مع ؗافة 
ʚ تʙȂʦʠ نʤʢ تقʤȂʦ الʠلاب والامʲʯانات ʙؕم:  

 .لجنة الرعایة الطبیة  •
  ٣٩ .قواعد الامتحانات الشفھیة

  ٤١ .قواعد نظام التیسیر ورفع الدرجات
  ٤٣ .ألیات وقواعد التعامل مع حالات تأدیب الطلاب

  ٤٦ .ألیات وقواعد إعداد وإعلان النتائج
  ٤٦ .قواعد وألیات الألتماسات

  ٤٧ .تقویم أداء القائمین بعملیة تقویم الطلاب والامتحانات
  ٤٩  .عامة لسیر الامتحاناتقواعد تنظیمیة 

  ٥١ .إجراءات ومھام تطبیق بنوك الاسئلة بالامتحانات
  أدارة عملیة تصحیح الأوراق الإلكترونیة

  ٥٣  
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كʺا ǽعʙ أكʛʲ العʻاصʛ تʙاخلاً مع ؗل مʨȞنات العʺلॽة ، ǽعʙ الʱقʦȄʨ مʧ أهʦ حلقات الʺʨʤʻمة الʱعلॽʺॽة    
وʙȃون الʱقʦȄʨ ومعایʛʽه ومʨاصفاته الʺعʙʺʱة سʨف ǽغʖʽ تȘʽʰʢ مʙʰأ ، )مʱعلʦ(و) مʻهج(و) معلʦ(مʧ ، الʱعلॽʺॽة

 ʛخ ʧʽȃة بل وʙاحʨة الॽى الؔلʳȄʛخ ʧʽص بʛالف ʕالة وتؔافʙالعʠعॼعʹها الǼ ةȄʛʸʺامعات الʳى الʳȄ . ʥلʚول
كان العʺل على صॽاغة معایʛʽ الʱقʦȄʨ لؔافة أʛʡاف العʺلॽة الʱعلॽʺॽة وتʙʴیʲها وتʛȄʨʢها ومʨاكʱʰها لؔل 

ʜ تʛȄʨʢ نʦʤ تقʦȄʨ الʢلاب والامʴʱانات الǽ Ȑʚعʺل ، الʺʙʳʱʶات الʨʻؔʱلʨجॽة الʛاهʻة ʛؗة مॽʺا جاءت أهʻه ʧم
ʳȄʛخ Ȑʨʱʶم ʧʽʶʴامعةعلى تʳلى ، ى الʴʺق العʺل الʨات سॼلʢʱاجهة مʨة على مॽɾرة الؔاʙالق ʦیهʙل ʧیʚوال

ʦعلʱا للॽعلى الʺهارات العل ʙʺʱى تعʱولى والʙوال.  
  
  
  
  

ʚ ʙؕʸة الȂرؤ:  
  .الارتقاء ȐʨʱʶʺǼ الؔفاءة والقʙرة الʻʱافॽʶة لʳȄʛʵى الؔلॽة والʜʽʺʱ الإقلॽʺى لʦʤʻ تقʦȄʨ الʢلاب والامʴʱانات

ʚ ʙؕʸرسالة ال :  
تʹʺॽʀ ʧاس ةتقʦȄʨ الʺʛʵجات ، الʛȄʨʢʱ الʺʛʺʱʶ لʦʤʻ الʱقǼ ʦȄʨاسʙʵʱام أسالʖʽ تȄʨȃʛة وتʨʻؔلʨجॽة حʙیʲة
  .الʱعلॽʺॽة الʺʱʶهʙفة للʛʰامج الʙراسॽة فى إʡار مʧ العʙالة والʙقة والʺʨضॽɺʨة
  الʰʻʸاق الأخلاقى لأعʷاء هʭʻة الʗʯرʛȂ الʳاص بʹʤʢ الʯقʤȂʦ والامʲʯانات

  :مقʗمة
    ʱعǽ ةʯʽلأعʹاء ه ʦȄʨقʱة الॽعʺل Ȍॼʹجه وتʨأن ت ʖʳǽ ىʱات الॽʀوالاخلا ʦॽʁال ʧعة مʨʺʳاق مʲʽʺا الʚه ʛʰ

مʨʺʶحاً أو مʺʨʻعاً فى إʡار العلاقة ، الʙʱرʝȄ وتʹع حʙوداً واضʴة قʙر الʺʢʱʶاع لʺا هʨ مقʨʰلاً أو مʛفʨضاً 
  .الʺهॽʻة وʡȂار العʺل داخل الؔلॽة

      ʨقʱال ʦʤن ʛȄʨʢت ʜ ʛؗعى مʶǽ ضحʨوت ʦȞʴت ʝوأس ʙاعʨاق إلى ارساء قʲʽʺا الʚخلال ه ʧانات مʴʱوالام ʦȄ
والؔلॽة والʳامعة والʺʱʳʺع ʘʽʴǼ تʴفȎ لؔل ، أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة، حʙود الʱعامل مع الʢلاب

  .ʛʡف حقʨقه وتॽʺʴه مʧ سʨء الʺعاملة أو الاساءة أو الاسʱغلال
ʶانʙة ʧȞʺǽ الإعʱʺاد علʽها فى معالʳة القʹاǽا القانʨنॽة الʺʱعلقة بʦʤʻ الʱقʦȄʨ وȄعʛʰʱ هʚا الʺʲʽاق وثॽقة م    

ولا ʧȞʺǽ اعॼʱارها الʨثॽقة الأولى والʨحʙʽة فى ذلʥ لأن الʺʲʽاق ، والامʴʱانات الʱى قʙ تقع بʧʽ الأʛʡاف الʺʱʵلفة
الأخلاॽʀة لأعʹاء هʯʽة  الأخلاقى لأعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ الʵاص بʦʤʻ الʱقʦȄʨ والامʴʱانات ʙʴǽد الʨاجॼات

وʴȄفʜهʦ لʲʺॽلʨا ʦॽʀ ، الʙʱرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة نʨʴ ذاتهʦ ومهʱʻهʦ وʡلابهʦ ومʱʳʺعاتهʦ داخل وخارج الʳامعة
ʦاتهॽؗاً وعʺلاً فى حʨوأخلاقها سل ʦهʱʻمه ، ʧقع مʨʱʺك الʨلʶف الʸت ʛʽالʺعای ʧعة مʨʺʳخلال م ʧم ʥوذل

  .مॼʢقʧʽ لها Ǽأمانة، عʙʻ الॽʁام Ǽعʺلॽة الʱقʦȄʨأعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة 
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ة  وȄلʜم الʺʲʽاق الأخلاقى أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة Ǽاحʛʱام قʨاعʙ نʦʤ الʱقʦȄʨ والامʴʱانات والʺʷارؗ
ا الإʳǽابॽة فى تʴقȘʽ أهʙاف الؔلॽة ورسالʱها الȄʨȃʛʱة إضافة إلى تʻفʚʽ الʱؔلॽفات وȂنʳازها فى الʨقʗ الʺʙʴد له

  .والʱعاون والعʺل بʛوح الفȘȄʛ الʨاحʙ داخل الʛʴم الʳامعى
  :أهॻʸة الʰʻʸاق الأخلاقى

  إلى ʦء فى تعاملاتهʨʳإلى الل ʝȄرʙʱة الʯʽلاب واعʹاء هʢفع الʙة صارمة یॽʀأخلا ȘʽاثʨʺǼ امʜʱالأل
  .الʳهات الʺلʜʱمة أخلاॽʀاً 

  هǼ ʙشʛʱʶǽ لʽة دلǼاʲʺǼ نʨȞǽ هǼ مʜʱاق أخلاقى نلʲʽد مʨل وجʨر خلافات حʨهʣ ʙʻع خاصة عॽʺʳال
ʧʽك معʨسل.  

 ʝفʻالǼ قةʲالǼ ʝȄرʙʱة الʯʽلاب وأعʹاء هʢال ʛعʷفاءة تȞǼ ات العʺلॽʀأخلا.  
 فىॽʣʨضا الʛادة الȄفى ز ʦهʶǽ ات العʺلॽʀأخلاǼ امʜʱالأل.  
 ةʛʽʰؗ رجةʙب ʛʡاʵʺال ʙها ضʻمʕامعة یʳام الأخلاقى فى الʜʱالأل.  
  ʦॽʀ لʲʺʱعلى ان ی ʦالʺعل ʜاتهحفॽاً فى ح ʨؗه وأخلاقها سلʱʻمه.  

ʤȂʦقʯال ʤʢʹاق الأخلاقى بʰʻʸالǺ نʦʹʻعʸال:  
 ةॽالؔل ʙʽʺع.  
 لابʢوال ʦॽعلʱن الʨʯʷات لॽلاء الؔل   .الʶادة وؗ
 امʶادة رؤساء الأقʶال.  
 ة الʺعاونةʯʽواله ʝȄرʙʱة الʯʽأعʹاء ه.  
 لابʢال.  
 لاتʨʱʻؔرؤساء وأعʹاء ال.  
  اناتʴʱالام ʛʽة سʻʳأعʹاء ل)ʱة الʻʳلʦلʶʱوال ʦॽلʶ.(  
 اناتʴʱان الأمʳرؤساء ل.  
  نʨʤن والʺلاحʨʰاقʛʺال.  
  اتॽالؔلǼ نʨاعة(العاملॼʢالǼ ʧʽʺالقائ،.(.........  
 رʨاء الأمॽأول.  
 دةʨʳة ضʺان الʙوح.  
 اناتʴʱوالأم ʦȄʨقʱال ʦʤن ʛȄʨʢة تʙوح.  

ʘʻفʹʯن على الʦʸالقائ:  
 ةॽإدارة الؔل.  
 امʶادة رؤساء الأقʶال.  
  ʦʤن ʛȄʨʢة تʙاناتوحʴʱوالأم ʦȄʨقʱال.  
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 ʤȂʦقʯة الॻلʸعǺ Ȗعلʯت ʛȂرʗʯة الʭʻه ʦʷة عامة لعॻʹات مهॻɾاخلا:  
  .عʙم إقامة علاقات شॽʸʵة مع الʢلاب .١
  .عʙم قʨʰل أȐ هʙاǽا أو مʳاملات مʧ الʢلاب ȞʷǼل شʸʵى .٢
٣. ʦاتهॼواج ʧʺض ʗʶॽأدوار أو أعʺال ل ȐأǼ لابʢال ʅॽم تؔلʙع.  
  .ʶǽʺح Ǽالʺʻاقʷة والأعʛʱاض .٤
  .جاً للǽʙʺقʛاॽʡةʨȞǽن نʺʨذ .٥
  .ʛʳǽم مʧ إعʢاء الʙروس الʨʸʵصॽة .٦
٧. ʧȞʺم ʙى حʸه إلى أقǼلاʡ عǼاʱی.  
  .ʨȞǽن على دراǽة Ǽالأمʨر الȄʨȃʛʱة والʛʢق والأسالʖʽ الʙʱرॽʶȄة .٨
  .یلǼ ʦالʺʙʳʱʶات فى مادته وʨȞȄن على دراǽة بʲقافة مʱʳʺعه الʱعلॽʺي .٩

ǼالȞʷل الʴǽ ȐʚقȘ مȐʨʱʶ جʙʽ للȄʛʵج وعلى Șʰʢǽ معایʛʽ الʨʳدة على الʺادة الʱى ǽقʨم بʙʱرʶȄها  .١٠
  .مȐʨʱʶ أداء الʺهʻة فى الʺʱʳʺع

یȌȃʛ الʺʴاضʛات بʨʱصʅॽ الʺقʛر والʨʻاتج الʱعلॽʺॽة الʺʱʶهʙفة ومʛاعاة الʨزن الʰʶʻى لʺʨضʨعات  .١١
  .الʺȐʨʱʴ فى العʺلॽة الʙʱرॽʶȄة والاخॼʱارات على الʨʶاء

  .تʴȄʛʸاً ʻʱʺǽع عʧ الʙʴʱث عʱؗ ʧاǼه الʳامعى تلʺʴॽاً أو  .١٢
حʘʽ یʛاعى ) فى ضʨء الأسالʖʽ العلʺॽة(یʸʱف تقʙیʛ درجات الأمʴʱان Ǽالعʙالة والʨضʨح والʷفاॽɾة  .١٣

تʙʴد عʻاصʛ : وȃالॼʶʻة للأسʯلة الʺقالॽة، Ǽالॼʶʻة للأسʯلة الʺʨضॽɺʨة عʺل مفʱاح للإجاǼة الʴॽʴʸة
 ʛʸʻرجات على ؗل عʙع الȄزʨال وتʕʶة على الǼة(الإجاॽذجʨʺʻة الǼان فى الإجاʴʱللام.(  

  .مʱاǼعة أداء الʢلاب وتقॽʽʺهȞʷǼ ʦل درȐ مع إفادتهʦ بʱʻائج الʱقʦॽʽ للإسʱفادة مʻها فى تॽʴʸح الʺʶار .١٤
لا ʨʳǽز لعʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ أن یʨʻه عʧ الأسʯلة الʱى سʱأتى فى الأمʴʱان لأن ذلʥ یʱعارض مع  .١٥

  .تʴقȘʽ العʙالة والؔفاءة فى تعلʦॽ الʢلاب ǽʙʳǼة
  .ʙل والʜʱام الʤʻام والإنʹॼاȋ فى جلʶات الأمʴʱانمʛاعاة الʙقة والع .١٦
الʱقʦॽʽ الʺʛʺʱʶ أو الʙورȐ للʢلاب مع إفادتهʦ بʱʻائج الʱقʦॽʽ للإسʱفادة مʻها فى تॽʴʸح الʺʶار أو  .١٧

  .تॽɺʙʺه حʖʶ الʴالة
  .إشʛاك الʢلاب فى وضع جʙاول الامʴʱان .١٨
١٩. ʝȄرʙʱولغة ال ʦȄʨقʱاق لغة الʶإت.  
  .ʛصة لȘʽʰʢʱ الʜʴم والعʙل فى نفʝ الʨقʗتʦॽʤʻ الأمʴʱانات Ǽʺا یهʽئ الف .٢٠
  .مʛاعاة الʙقة فى تॽʴʸح ʛؗاسات الإجاǼة مع الʺʴافʤة على سȄʛة الأسʺاء .٢١

ʤȂʦقʯة الॻلʸخلال ع ʛȂرʗʯة الʭʻه ʦʷة لعॻʹات مهॻɾأخلا:  



8 
 

  :قʰل الأمʴʱان

  .تॽɺʨة الʢلاب Ǽالʺهارات اللازمة للإجاǼة عʧ الأمʴʱان )١
  .الإجاǼة الإلʛʱؔونॽة والإمʴʱانات الإلʛʱؔونॽةتʙرʖȄ الʢلاب على اسʙʵʱام ورقة  )٢
  .كʱاǼة الأمʴʱان ومʛاجعʱه )٣
٤( ʧد والʺعلʙʴʺال ʙعʨʺان فى الʴʱع الأمॼʡ.  
  .تʶلʦॽ الأمʴʱان إلى لʻʳة سʛʽ الامʴʱان قʰل مʨعʙه Ǽفʛʱة ؗاॼɾة )٥
مʨقعة إرسال درجات أعʺال الʻʶة ودرجات العʺلى والأعʺال افʸلॽة مع الأوراق الʱى تʗʰʲ هʚه الʙرجات  )٦

ʦʶالق ʝॽاذ الʺادة ورئʱأس ʧم.  
  .إرسال درجات الاخॼʱارات الʷفهॽة مʨقعة مʧ اللʻʳة الʲلاثॽة ورئʝॽ القʦʶ وȂعلانها للʢلاب )٧
٨( ʝȄرʙة تʯʽه ʨʹع ʧم ʛʲلة إذا درس الʺادة أكʯملاء فى وضع الأسʜاك مع الʛʱالاش.  
  .هʦوتقʦॽʽ مȄʨʱʶات الʢلاب حʖʶ تفʨق، أتʶاق الامʴʱان مع ما تʦ تʙرʶȄه )٩

١٠(  ʦعلʱال ʖانʨة ؗافة جॽانʴʱالʺادة الأم ʦؗ ʖاسʻʱی)ةȄة والʺهارॽانʙجʨة والॽɾʛالʺع.(  
١١( ʦبها أقارب له ʙجʨى یʱق الʛانات الفʴʱة فى ام  .  اعʚʱار أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ عʧ الʺʷارؗ

  :أثʻاء الامʴʱانات

١( ʦاصة بهʵرات الʛانات الʺقʴʱام ʙاء عقʻأث ʙاجʨʱالǼ امʜʱالال.  
  .الʢلاب والʱعامل معهʦ بهʙوء ومʨضॽɺʨةتقʰل ملاحʤات  )٢
  .الʱعاون مع الʜملاء أثʻاء سʛʽ الامʴʱانات )٣
  .الʨʱاجʙ مع الʜملاء فى لʻʳة الاخॼʱارات الʷفȄʨة )٤
  .الʨʱاجʙ مع الʜملاء فى اللʳان أثʻاء الاخॼʱارات الȄʛȄʛʴʱة )٥
  .مʻع الغʞ ومعاॼʀة مǽ ʧقʨم Ǽه )٦
  .الالʜʱام بʱعلॽʺات إدارة الامʴʱانات )٧

ʱالام ʙعǼاناتʴ:  

  .الاسʱلام الʸʵʷى الʺॼاشʛ لأوراق الامʴʱان )١
٢( ʖالʢال ʦإلى أس ʛʤʻم الʙع.  
  .الॽʀʨʱع أمام درجة ؗل سʕال على ʛؗاسة الإجاǼة )٣
  .كʱاǼة الʙرجات الفॽɺʛة على ؗل جʜء مʧ أجʜاء الʕʶال )٤
  .كʱاǼة الʙرجة الؔلॽة Ǽالأرقام والʛʴوف والॽʀʨʱع علʽها )٥
  .مʧ جانʖ الʺʴʸح الأول والʲانى )تॽʴʸح الأوراق(تقʙیʛ درجات الʢلاب  )٦
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٧( ʨʹع ʧم ʛʲه أكॽɾ كʛʱʷان مʴʱإذا ؗان الام Ȍه فقǼ اصةʵلة الʯح الأسॽʴʸʱام بʜʱالال.  
  .تʶلʦॽ أوراق الامʴʱان للʛʱʻؔول الʺʟʱʵ فى الʨقʗ الʺʙʴد )٨
  .إرسال نʺʨذج الإجاǼة لʽʺʴʱله على الʺʨقع الإلʛʱؔونى للؔلॽة )٩

  .الإجاǼةیʛاعى الʙقة فى عʺلॽة تॽʴʸح ʛؗاسات  )١٠
  .تʦॽʤʻ عʺلॽات رصʙ الʙرجات Ǽʺا ʴǽقȘ الʙقة والȄʛʶة الʱامة )١١
  .تعʛض الʱʻائج على لʻʳة الʺʺʧʽʻʴʱ دون الʷؔف عʧ الأسʺاء لإتʵاذ قʛاراته ॽʴǼادǽة )١٢
  .مʛاجعة أعʺال الॽʴʸʱح قʰل إعلان الʱʻائج )١٣
١٤( ʧʽʻʺتʕوم ʧʽهلʕاص مʵاسات إلا لأشʛؔح الॽʴʸت ʙʻʶǽ لا.  
  .حʙ مʧ مʙʸر واحʙإعلان الʱʻائج فى وقʗ وا )١٥
  .فʱح Ǽاب الʤʱلʺات )١٦
 .الʶʺاح ʛʺǼاجعة الʱʻائج حال وجʨد أȐ تʤلʦ مع ʘʴǼ الʤʻام ǽʙʳǼة تامة )١٧

  
  أنʸاȉ تقʤȂʦ الʠلاب

 ʤȂʦقʯالة الʗع Ȗʻقʲʯة لॻلاب دال الؒلʠال ʤȂʦتق ȉاʸع انʦʹʯت  

  :أولاً امʲʯانات القʦʮل

هʨ اخॼʱار یʦʱ إجʛائه لʙʴʱیʙ مȐʙ صلاحॽة الʢالʖ للإلʴʱاق بʟʸʵʱ معʧʽ وقʨȞǽ ʙن نȐʛʤ لॽʁاس الʵلॽɿة 

الʺعॽɾʛة للʢالʖ أو عʺلى للʱأكʙ مʧ أن الʢالʱʺǽ ʖلʥ الʺهارات الʱى تʕهله لهʚا الʟʸʵʱ أو أنه تلقى 

ʟʸʵʱا الʚاق بهʴʱهله للإلʕی Ȑʚالؔافى ال ʖȄرʙʱان، الʴʱا الامʚن هʨȞǽ اً معاً  أوॽاً أو عʺلȄʛʤن ، ʧȞʺǽ كʺا

ʧʽمʙقʱʺة للॽʸʵʷعلى الʺقابلة ال ʛʸʱقǽ أن .  

  :ثانॻاً امʲʯانات أعʸال الفʶل

  :الاخॼʱارات الʙورȄة) أ

  :مفهʦمها

یهʙف إلى تʙʴیʙ الʺȐʨʱʶ الʺعʛفى لȐʙ الʢلاب فى  -الʱقʦॽʽ–نʺȌ مʧ أنʺاȋ الॽʁاس : الاخॼʱارات الʙورȄة

 ʦʱراسة وتʙال الʳاء مʜراسىأجʙل الʸاء الفʻأث Ȑل دورȞʷǼ.  

  :أهʗافها وأهʯʻʸها الȂʦȁʙʯة
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، الʨسائل الʱعلॽʺॽة، كالʛʢق الȄʨȃʛʱة: لا تقل أهʺॽة الاخॼʱارات الʙورȄة عॽʁǼ ʧة جʨانʖ العʺل الʱعلॽʺى

  :بل وأنʻا نʴقȘ مʻها أهʙافاً هامة فى دفع ورفع الʺȐʨʱʶ الʽʸʴʱلى لȐʙ الʢلاب ومʻها، الॽʁاسات الʻفॽʶة

ومʨاʷ ، ʧʡف عʧ الʺȐʨʱʶ الʺعʛفى للʢالʖ مʺا ǽعʧʽ على تʙʴیʙ مʨاʧʡ الʹعف ومʱاǼعʱهاالؔ )١
  .وذلʥ أثʻاء الفʸل الʙراسى، إدارȄاً وتȄʨȃʛاً ، الʨʰʻغ ودعʺها وتʱʽʺʻها وصॽاغʱها

  .مʧ مʱاǼعة الʺʴاضʛات والاسʚʱؗار: تʙȄʜ مʧ جǽʙة وأهʺॽة الأعʺال الʱعلॽʺॽة )٢
  .وتعʽʢهʦ صʨرة واضʴة عʧ مʨʱʶاهʦ العلʺى، سʛʽ الʙراسةتʙʳد نʷاȋ الʢلاب الفȐʛؔ أثʻاء  )٣
ॽɿॽة بʻائها، تʧʽʰ للʢلاب لإʡار العام للاخॼʱارات الʻهائॽة )٤   .وؗ
  .تعʨد الʢلاب الʦॽʤʻʱ الفȐʛؔ ورȌȃ الʺعلʨمات الأساسॽة Ǽالʴالॽة الȌȃʛ الأفقى )٥
  .تعʧʽ على مʛاجعة وتʗʽʰʲ الʺعلʨمات لȐʙ الʢلاب )٦
  .ومȐʙ تقʙمه تعʛف الʢالʨʱʶʺǼ ʖاه العلʺى )٧
٨( ʝȄرʙʱة الʯʽه ʨʹالعʺل الأدائي لع ʛȄʨʢعلى دراسة وت ʧʽتع. 

  :مʦاصفات الاخॺʯارات الʗورȂة

، إلا مʧ ناحॽة الॽʸاغة والأسلʨب، لʝॽ هʻاك فʛق ʛʽʰؗ بʧʽ الʺʨاصفات والʺعایʛʽ فى هʚا الʨʻع مʧ الاخॼʱار

ʱه الʱاغॽه وصʛʽه ومعایȃʨه وأسلʸائʸخ ʦȄʨقʱاع الʨأن ʧع مʨةفلؔل نȄʨȃʛʱافه الʙى مع أهʷʺʱصفات ، ى ت ʦأه ʧوم

  :هʚا الʨʻع مʧ الاخॼʱارات ما ǽأتى

  .الʷؔف عʧ الʽʸʴʱلى الʺعʛفى: أن تʨؔن مʙʴودة الهʙف )١
  .تʷؔف عʧ جʜئॽة مʧ جʜئॽات الʺʻهج الʺʙروسة: أن تʨؔن مʙʴودة الʺʨضʨعات )٢
  .Ǽعʙʽة عʧ الʱعقʙʽات الأسلॽȃʨة، أن تʨؔن سهلة الॽʸاغة )٣
  .وتʨؔن مʻاسॼة لاسʱغʛاق زمʧ الʺʴاضʛة الʨاحʙة، ʙʳǼاول مʤʻʺة مʻʱاسॼة، الʨʽم الʙراسىأن تʨؔن أثʻاء  )٤
  .Ǽأن تʨؔن مʙروسة الهʙف والʻʰاء": الʺॽɻارȄة"أن تʨؔن صادقة الॽʁاس  )٥
  .مʧ الإدارة وعʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ، إدارȄاً وتȄʨȃʛاً : لها مʳال الʺʱاǼعة والʱفعʽل، أن تʨؔن دورȄة مʤʻʺة )٦
٧( ɺʨضʨن مʨؔةأن تǼعة الإجاȄʛة سॽ ، نʨʺʹʺعة الʨʻʱم.  
كالارتʳال وعʙم الʨاقॽɻة والʚʱبʚب فى الʺॽɻارȄة ، تلاॽɾاً لعʨʽب الأسʯلة الʷفهॽة، أن تʨؔن أسʯلʱها تȄʛȄʛʴة )٨

  .والॽʁاس
ولॽأخʚ ، لʨȞॽن هʻاك ارتॼاȋ بʧʽ الʱقʦȄʨ الʙورȐ والʻهائى، أن تʨؔن صॽاغʱها مʨʱʶحاه مʧ الأسʯلة الʻهائॽة )٩

  .مʱقارȃة عॽɿॽؗ ʧة الاخॼʱار الʻهائىالʢالʖ فʛؔة 
ولʨؔʱن فى حʨزتهʦ ، الأمʛ الǽ Ȑʚعʽʢها أهʺॽة لȐʙ الʢالʖ، أن تʨؔن أسʯلʱها مʨʰʢعة ॼʡاعة واضʴة )١٠

ʖالʡ درجة لؔل ʛیʙوتق ʦل الʺعلʰق ʧها مʰȄʨʸت ʙعǼ ، ؗارʚʱاء الاسʻها أثʻفادة مʱإلى الاس Ȑدʕمʺا ی



11 
 

 .والʺʛاجعة الʻهائॽة
  :فʶلॻةالاخॺʯارات الʹʶف ) ب

هʨ اخॼʱار یʦʱ إجʛائه فى مʸʱʻف الفʸل الʙراسى وقʨȞǽ ʙن أحʙ الاخॼʱارات الʙورȄة وتȘʰʢʻ علॽه ؗل مʨاصفات 

وʦʱȄ عقʙ الامʴʱانات فʸلॽة مʧ الأسʨʰع الʶاǼع وحʱى نهاǽة الأسʨʰع الʲامʧ مʧ الفʸل ، الاخॼʱارات الʙورȄة

  .الʙراسى

  :الʸهام والʯؒلॻفات) ج

وʦʱȄ  - ضʺʧ مʢʱلॼات اجॽʱاز الʺقʛر الʙراسى أو أنʱʢʷه- ʨاجॼات الʱى Ȟǽلف بها الʢلاب  ال/ وȄقʙʸ بها الʺهام

إعʙادها وأداء الʢلاب لها وتقʙیʛ هʚا الأداء وتقʦǽʙ تغǽʚة راجعة عʻه Ǽاسʙʵʱام أسالʖʽ مʱʵلفة تȐʨʢʻ هʚه 

  :الʱؔلॽفات على أنʨاع شʱى مʧ الʺهام إلا أن مʧ أبʛزها ما یلى

١( ॼȄرʙأو ت ʧȄهحل تʺارʱدراس ʧم ʖالʢهى الʱان ʧʽع معʨضʨم ʟʵات ت.  
 .الʘʴॼ فى الʖȄʨ عʧ معلʨمات معʻʽة تʟʵ مʨضʨعات الʙراسة )٢

  :شʛوȋ الʺهام والʱؔلॽفات

١( ʖالʢال ʧاً فى ذهʴواض ʅॽؔلʱال ʧف مʙن الهʨȞǽ أن ʖʳǽ ، بʨلʢʺال ʨما ه ʖالʢف الʛعǽ ى أنʻعʺǼ
  .إنʳازه

  .مʧ مȐʨʱʴ فى الʺقʛر ʖʳǽ أن یʙرك الʢالʖ علاقة الʱؔلǼ ʅॽʺا یʱعلʺه )٢
٣( ʧل مȞǼ علقةʱʺات الʺॽعلʱال ʧد مʙعǼ ʖالʢال ʙȄوʜت Ȑورʛʹال ʧم: 

  .لʱقʦǽʙ الʱؔلʅॽ فى نفʝ الʨقDeadline ʗأخʛ مʨعʙ . أ    
  .Ȅʛʡقة تقʦǽʙ الʱؔلʅॽ. ب
  .الʛʷوȋ الʨاجʖ تʨافʛها فى الʱؔلʅॽ. ج
  .Ȅʛʡقة إنʳاز الʱؔلʅॽ. د    

 .جعةȄʛʡقة تلقى الʢالʖ للʱغǽʚة الʛا. ه
٤( ʅॽؔلʱلل ʖالʢأداء ال ʛیʙقʱدة لʙʴم ʛʽوضع معای ʖاجʨال ʧم. 
 .إلا ʱʶǽغʛق حلها وقʱاً ʨʡلاً  )٥
تʴʱقȘ فى معʦʤ الʱؔلॽفات عʛʸʻ الʺʱعة فʹلاً عʧ أن تʨؔن ذات مغȐʜ ومعʻى للʢالʖ وتʛʽʲ الʙافॽɻة  )٦

 .لǽʙه لإنʳازها
 .الʱؔلॽفاتʖʳǽ سʛعة تʜوʙȄ الʢالǼ ʖالʱغǽʚة الʛاجعة الʺʻاسॼة حʨل أدائه فى  )٧

 :یʦʱ الالʜʱام بʨʱزȄع درجات أعʺال الفʸل لʢلاب الؔلॽة على الʨʴʻ الʱالى
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  %١٠  الʜʱام الʢالǼ ʖالʨʹʴر  ١
٢  ʧʽانʴʱام ʧقل عǽ ا لاʺǼ ةȄʛȄʛʴانات تʴʱ٦٥  ام%  
  %٢٥  الʘʴॼ والأنʢʷة الʺʱʵلفة والʺʻاقʷات  ٣

  %١٠٠  الاجʺالى
  

  :ثالʰاً الامʲʯانات الʵفهॻة

اخॼʱارات وأسʯلة تعʢى للʢلاب وʢȄلʖ مʻهʦ الإجاǼة عʻها دون ʱؗاǼة والغʛض مʻها معʛفة وȄقʙʸ بها 

مȐʙ فهʦ الʢلاب للʺادة الʙراسॽة ومȐʙ قʙرتهʦ على الʱعʛʽʰ عʧ أنفʶهǼ ʦآرائهʦ وأفؔارهʦ وهى تʙʵʱʶم 

ʛʺʱʶʺال ʦȄʨقʱة فى الʛʲȞǼ ، ʝȄرʙʱة الʯʽه ʨʹع عॽʢʱʶǽ لابʢار مع الʨʴعة الǼاʱم ȘȄʛʡ ʧف وعʛعǽ أن

  .قʙرة الʢلاب على فهʦ الʺʨضʨع

  :راǺعاً الامʲʯانات العʸلॻة

وهى تهʙف إلى تقʦȄʨ الʢلاب على أداء معʧʽ وتʙʴیʙ مʨʱʶاهʦ فى خʨʢات هʚا الأداء م ومʧ الʺهʦ ألا 

ʜ عʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ اهʱʺامه بʱقʦȄʨ الʺʱʻج الʻهائى فقȌ علॽه أن یʨجه اهʱʺامه إلى أسلʨب العʺل  ʛؗی

أثʻاء عʺلॽة الإنʱاج ولʴʱقȘʽ الهʙف مʧ الاخॼʱارات العʺلॽة ʙʵʱʶǽم عʹʨ هʯʽة الʙʱرʢǼ ʝȄاقة والʶلʨك 

للʺلاحʤة لʽʳʶʱل خʨʢات الأداء الǽ Ȑʚقʨم Ǽه الʢلاب أثʻاء العʺل ثʙʵʱʶǽ ʦم مॽʁاساً لʱقʙیʛ الʺʱʻج 

  .الʻهائى

  :خامʴاً الامʲʯانات الʹȂʙʢة الʹهائॻة

 ʨʱȞلة مʯارات وأسॼʱاخ ʧارة عॼɺ ههىʻة عǼلاب للإجاʢم للʙة تقȃح اॽʴʸʱها للʺǽʙتق ʦث ، ʙعǼ ʦʱوت

 ʅॽصʨʱدة والʨʷʻʺاف الʙء الأهʨها فى ضʛیʙوتق ʦعلʱاتج الʨاس نॽʁر لʛالʺق ʝȄرʙة تॽعʺل ʧهاء مʱالان

  .الʺȘʰʶ للʺقʛر وتʦʱ مʧ خلال الʽʸʴʱلى والȐʛʤʻ الʵاص Ǽالʺادة الʱعلॽʺॽة

 خطة التقویم بالكلیة

  فترة التنفیذ  مسئول التنفیذ  الإجراءات   الإمتحانات 
  النھایة  البدایة

تبعاً للائحة  للكلیةیتم تعیین اختبار القبول    اختبارات القبول
 ) مقابلة شخصیة(الداخلیة للكلیة والأقسام بھا 

  عدم السماح لطلاب الشھادات المعادلة
بأداء ھذه الاختبارات حیث ) الاجنبیة -العربیة(

أنھ سیتم تحدید موعد اختبارات خاصة بھم 
وسیتم الاعلان عنھ ولن یعتد بنجاح طلاب 

الشھدات المعادلة فى ھذه الاختبارات حیث أن 

  إدارة
 الكلیة

 
  رؤساء

  الأقسام

قبل 
  الدراسة

  سةقبل الدرا
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ھذه الاختبارات قاصرة على طلاب الثانویة 
 .العامة المصریة فقط

  ًالالتزام باجراء الاختبارات طبقا
للحروف الابجدیة المعلنة وزیادة لجان 

 .الاختبارات اذا لزم الامر
  تسلیم نتائج ھذه الاختبارات للمكتب

الرئیسى فى موعد أقصاه ثلاثة أیام من تاریخ 
 .الاختبارات الخاصة بكل طالب

  الالتزام بتسلیم نتائج الطلاب فى
بھا أرقام جلوس الاختبارات بكشوف موضح 

الطلاب مسلسلة واسم المدرسة والمدیریة 
التعلیمیة التابع لھا وموافاتنا بصورة واضحة 

كل (من رقم جلوس كل طالب وكشوف اللائقین 
من أصل وخمس صور ، حیث ) نتیجة على حدا

لن یتعدى بأى كشف ملحق للنتیجة أو سقط 
 .سھواً 
  یقدم للمكتب فى نھایة تسلیم نتائج

ات احصائیة بأعداد المتقدمین وعدد الاختبار
 )كل نوع على حدا(اللائقین 

  إرسال نتائج الاختبارات على دیسك
كمبیوتر بھ جمیع الطلاب اللائقین فى خلال مدة 

الامتحان لسرعة إنجاز العمل بالإضافة 
  .للكشوف التى تسلم للمكتب اولاً بأول

الامتحانات أعمال 
الدوریة خلال (الفصل

  )الفصل

  تمثل ھذه الامتحانات نسبة من درجة
المقرر بالنسبة للمقررات تختلف طبقاً للوائح 

 الكلیات 
  یكون القائم بالتدریس ھو المسؤل عند

 .اجراء ھذه الامتحانات وتحدید موعدھا
  یتابع السادة رؤساء الاقسام اعلان

داخل الاقسام ویستطیع  نتائج ھذه الامتحانات
الطلاب الاطلاع على أوراق الاجابة الخاصة بھ 

  .ومراجعتھا والتظلم منھا

الاسبوع   استاذ المقرر
من  ٣

  الدراسة

الاسبوع 
من  ٣١

  الدراسة

الامتحانات أعمال الفصل 
  )النصف فصلیة(

  تمثل ھذه الامتحانات نسبة من درجة
المقرر بالنسبة للمقررات تختلف طبقاً للوائح 

 الكلیات 
  یكون القائم بالتدریس ھو المسئول

عند إجراء ھذه الامتحانات وتحدید موعدھا 
على أن یتم غجراء امتحانیین على الاقل لكل 

 .مقرر
  یحدد موعد ومكان اجراء ھذه

خلال إدارة الامتحانات بصورة مركزیة من 
 .الكلیة

  المقررات التى تدرس فى أكثر من
مجموعة طلابیة یتم وضع إمتحان موحد لكل 

 المجموعات 
  یتابع السادة رؤساء الاقسام اعلان

الاسبوع   استاذ المقرر
من  ٨

  الدراسة

 ٩الاسبوع 
  من الدراسة
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نتائج ھذه الامتحانات داخل الاقسام ویستطیع 
الطلاب الاطلاع على أوراق الاجابة الخاصة 

بھم ومراجعة درجاتھم ویمكن للطالب ان یتقدم 
بالتماس وفقا لقواعد تقدیم الالتماسات 

  .بالجامعة
الامتحانات 

  الشفھیة
  تشكیل الاقسام العلمیة لجان الاختبارات

الشفھیة بما لایقل عن اثنان من اعضاء ھیئة 
التدریس للمادة فى كل لجنة ویفضل لجنة 

مختص ویمكن الاستعانة ثلاثیة من القسم ال
باعضاء ھیئة التدریس من خارج الكلیة بشرط 

 .التخصص
  یتم عمل كروت تشمل الاسئلة

المتنوعة للمنھج الذى تم دراستھ وتكون 
موحدة لجمیع لجان الشفھى ومطبوعة بطباعة 

 .الكترونیة واضحة
  یقسم الطلاب على عدد اللجان بما

 .طلاب لكل لجنة ٥لایتعدى 
 بمحضر بحضور  یتم عمل قرعة

مندوبین عن الطلاب وكذلك عن اعضاء ھیئة 
التدریس لتوزیع الطلاب على اللجان وتسجیل 

نتیجة التوزیع فى المحضر الذى یوقع من 
مندوبى الطالب وكذلك من مندوبى أعضاء ھیئة 

 .التدریس
  وضع نظام موحد لعدد الكروت

المطلوبة من الطالب الاجابة علیھا وكذلك 
تغییر الاسئلة اذا طلب الطالب قواعد محددة ل

 .ذلك مردود ذلك على الدرجة 
  یضع كل ممتحن درجتھ فى كشف

منفصل ثم یسحب متوسط درجات اعضاء 
 .اللجنة لكل طالب

  یتم رصد درجات الامتحانات باللغة
العربیة وارقام صحیحة فى كشوف الرصد 

 .الخاصة بكل مقرر ومراجعتھا
 تسلم الكشوف الى الكنترول المختص 

 .قبل الامتحانات النظریة
  تمثل الامتحانات العملیة نسبة من

المقررات العملیة فقط والمقررات نظرى 
 .وعملى وتختلف طبقاً للوائح الكلیات

  یقوم السادة رؤساء الاقسام بالاعلان
عن النتائج قبل الامتحانات النظریة لاتاحة 

 .الفرصة للطلاب لمعرفة درجاتھم ومراجعتھا
  تظلمات من نتائج لن تقبل أیة

الامتحانات الدوریة أو أعمال الفصل أو 
الامتحانات العملیة بعد بدایة الامتحانات 

 .النظریة شرط اعلان الدرجات للطلاب
  

اللجان الثلاثیة 
المشكلة والتوقیع 

على كشوف 
الدرجات ویحسب 
متوسط درجات 

  اللجنة

الاسبوع 
من  ١٣

  الدراسة

الاسبوع 
من  ١٥

  الدراسة
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  الامتحانات
العملیة 

  والتطبیقیة

  تمثل الامتحانات العملیة نسبة محددة
من درجات كل مقرر تبعاً للائحة الكلیة والقسم 

 .العملى
  تحدد إدارة الكلیة الفترة الزمنیة المتاح

 فیھا إجراء الامتحانات العملیة 
  ویقوم كل قسم باعداد الجداول الخاص
 .بھ
 تبارات تشكل الاقسام العملیة لجان الاخ

العملیة بما لایقل عن اثنین من اعضاء ھیئة 
التدریس للمادة فى كل لجنة ویفضل لجنة 

 .ثلاثیة من القسم المختص
  یقسم الطلاب على عدد اللجان بما

 .طلاب لكل لجنة ٥لایتعدى 
  یضع كل ممتحن درجتھ فى كشف

منفصل ثم یسحب متوسط درجات اعضاء 
 .اللجنة لكل طالب

 متحانات باللغة یتم رصد درجات الإ
العربیة وارقام صحیحة فى كشوف الرصد 

 .الخاصة بكل مقرر ومراجعتھا
  تسلم الكشوف إلى الكنترول المختص

 .قبل الامتحانات النظریة
  یتابع السادة رؤساء الأقسام إعلان

نتائج الامتحانات العملیة قبل بدایة الامتحانات 
النظریة لإتاحة الفرصة للطلاب لمعرفة 

  .ومراجعتھا درجاتھم

اللجان الثلاثیة 
المشكلة والتوقیع 

على كشوف 
الدرجات ویحسب 
متوسط درجات 

  اللجنة

الاسبوع 
من  ١٤

  الدراسة

الاسبوع 
من  ١٥

  الدراسة

  الامتحانات
  النھائیة

  تتم تبعا لمراحل وخطوات خطة سیر
الامتحانات داخل كلیات الجامعة ووفقا للقواعد 

الامتحانات داخل والضوابط المنظمة للإجراء 
  .الجامعة

الاسبوع   منسوبى الكلیة
١٦  

  ١٨الأسبوع

 خطة سیر الامتحانات

  فترة التنفیذ  مسئول التنفیذ  الأنشطة  المخرج  الھدف

  النھایة  البدایة

التنظیم . ١
والاستعداد 
  للامتحانات

جداول .أ
  الامتحانات

اجتماع اللجنة العلیا لتنظیم  -١
 الامتحانات 

  عمید الكلیة -

وكیل الكلیة لشئون -
/ الاقسام / الطلاب 
  الطلاب 

اللجنة العلیا لتنظیم -
  الامتحانات

الاسبوع 
الاول من 
  دیسمبر

الاسبوع 
الثانى من 

  دیسمبر

منتصف   ابریل
  مایو
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 إعداد جدول  الامتحان المقترح -٢
    شئون التعلیم والطلاب

    

ورقى الإعلان عن الجداول  -٣
 وعلى الموقع الالكترونى

    

استطلاع رأى الطلاب وھیئة  -٤
 التدریس

    

اعتماد الجدول والإعلان  -٥
 النھائى لھ

تشكیل .ب
  وتجھیز الكنترول

تحدید رؤساء الكنترول  -١
 والاعضاء وفقاً لمعاییر الاختیار 

  عمید الكلیة -

وكیل الكلیة لشئون -
  الطلاب

رؤساء وأعضاء -
  الكنترول

منتصف 
  دیسمبر

اخردیسم
  بر

  أعلان التشكیل والمھام -٢

الاسبوع  تجھیز مقر الكنترولات -٣
الثالث 
  من ابریل

الاسبوع 
الثالث من 

تجھیز وإعداد أوراق  -٤  مایو
  الامتحانات

    

    

 وكیل الكلیة لشئون-  إعداد خرائط اللجان وإعلانھا-١  خرائط اللجان.ج
  الطلاب

  إداریین شئون الطلاب-

  

  ینایر  ینایر
  مایو  مایو  تجھیز مقر اللجان -٢

      إعلان الطلاب بقر اللجان -٣

تشكیل فریق .د
  عمل الملاحظة

حصر احتیاجات الكلیة من  -١
  أعمال الملاحظة

وكیل الكلیة لشئون -
  الطلاب

  مدیر شئون الطلاب -

  والمعاونین-

  ینایر  ینایر

  مایو  مایو  مخاطبة الجامعة لسد العجز -٢
وضع قواعد سیر الأعمال  -٣

  الإداریة
    

      إعداد كشوف الملاحظة -٤
إعلان الملاحظین بخطة العمل  -٥

  أثناء الامتحانات
ضبط جودة .٢

سیر أعمال 
  الامتحانات

لجنة الإشراف .أ
والمتابعة وضبط 

جودة سیر 
  الامتحانات

لجان الإشراف تنفیذ مھام -١
رؤساء الأقسام ضبط  –والمتابعة 

  الجودة

رؤساء أعضاء -
  الكنترول

رؤساء وأعضاء -
  اللجان

    

فتح مظاریف الأسئلة من خلال  -٢
لجنة ثلاثیة مشكلة من عمید الكلیة 
أو وكیل الكلیة أو من ینوب عنھم 

  واستاذ المقرر ورئیس الكنترول
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متابعة سیر العمل بلجان  -٣
الامتحانات واعداد تقریر یومى عن 

الامتحانات واعتماده من رئیس 
الكنترول المختص ووكیل الكلیة 

  .وعمید الكلیة
  تسلیم وتسلم الأوراق -٤

متابعة عملیات التصحیح  -٥
  الیدوى والالكترونى

ضبط جودة . ٣
أعمال الامتحانات 
  والإعلان النتائج

مراجعة الدرجات بعد متابعة  -١  نتائج الطلاب
  التصحیح والتوقیع

رؤساء أعضاء -
  الكنترول

رؤساء وأعضاء -
  اللجان

الإشراف وضبط -
  الجودة

    

      متابعة أعمال ورصد النتائج -٢

  إعلان النتائج -٣

تقویم العملیة الامتحانیة  -٤
  بإستخدام قوائم استقصاء

مركز تطویر نظم تقویم 
والامتحانات الطلاب 

  والوحدات بالكلیات

الاسبوع 
الاول من 

بدایة 
  الدراسة

الاسبوع 
الثالث من 

بدایة 
  الدراسة

  

  قواعد إعداد الورقة الإمتحانیة وقیاس نواتج التعلم المستھدفة 

  :قواعد تتعلق بالشكل العام لأوراق الأسئلة: أولا   

١( ʦاس ʖʱȞǽ امعة ؗʺاʳة شعار الॽانʴʱرقة الامʨل الʺʷرقة أن تʨال ʧم ʧʺǽالأ ʖانʳفى ال ʦʶة والقॽالؔل. 
٢(  ʧقل عǽلا Ȍخ ʦʳʴǼ الʕʶن رأس الʨȞǽ الآلى على أن ʖاسʴخلال ال ʧع مॼʢقل  ١٦أن تǽه لاʶال نفʕʶوال ،

 ʦʳح ʧف ١٤عʸافة ونʶم ʛʢالاس ʧʽافة بʶʺوال. 
 .الأʛʶǽ مʧ الʨرقة  فى الʳانʖ...) إلى....مʧ (أن ʖʱȞǽ تارȄخ وزمʧ الامʴʱان والفʛقة والʨقʗ الʺʟʸʵ له  )٣
 فى مʸʱʻف الʨرقة ) الʺقʛر والعام الʳامعى والفʸل الʙراسى(أن ʖʱȞǽ اسʦ الامʴʱان  )٤
الأسʯلة فى ʚؗا ورقة ، مʛاعاة الʙقة :(أن تʖʱؔ تعلॽʺات الاجاǼة إذا ؗانʗ ضʛورȄة فى أول الʸفʴة ، مʲل  )٥

 ...)والʤʻام ،
كʺا یʨضح عʙد ) ١٦(ȌʵǼ واضح لاǽقل عʧ ) ال الʲانىالʕʶ  –الʕʶال الأول (أن تʖʱؔ أرقام الأسʯلة ، مʲل  )٦

 )أجʖ عʧ ثلاثة أسʯلة فقȌ مʺاǽأتى(الأسʯلة الʺʢلʨب الإجاǼة علʽها ، مʲل 
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 عʙم ضغȌ الأسʯلة فى الʨرقة الامʴʱانॽة ʘʽʴǼ تʤهʛ مʙȞسة تʥȃʛ الʢالʖ فى قʛاءاتها  )٧
 لॽفʨناتهʦأن یʧʺʹʱ مʛʤوف الأئلة أسʺاء لʻʳة الʺʺʧʽʻʴʱ وتॽʀʨعاتهʦ وارقام ت )٨
ʱʷǽʺل مʛʤوف الامʴʱان على نʧʽʱʵʶ أصلʧʽʱʽ أحʙهʺا مʨقعة مʧ لʻʳة الʺʺʧʽʽʻʴʱ والأخȐʛ یʦʱ اسʙʵʱامها  )٩

ʛȄʨʸʱلل 
 فى أسفل الʨرقة) انʱهʗ الأسʯلة (عʙʻ إنʱهاء الأسʯلة تॼɺ ʖʱؔارة  )١٠
الʵاصة ȞǼل أمام ؗل سʕال والʙرجات ) عʙد الʙرجات الʵاصة ȞǼل سʕال(أن تʨزع الʙرجات على الأسʯلة  )١١

 .جʜء مʧ اجʜاء الʕʶال
خاصة Ǽالؔلॽة مʨضح Ǽه جʺॽع الʱعلॽʺات الʶاǼقة ʖʱȞǽ عʹʨ هʯʽة )انʳلȐʜʽ  –عȃʛى (یʨجʙ نʺʨذج  )١٢

 الʙʱرʝȄ علॽه مॼاشʛة الامʴʱان الʵاص Ǽه مʛفȘ فى نهاǽة الʙلʽل 
 :قʦاعʗ تʯعلʦʸʷʸǺ Ȗن الʦرقة الامʲʯانॻة: ثانॻاً 

 وواضʴة ولاʱʴǽʺل اللʝॼ أو الغʺʨض أن تʨؔن الأسʯلة مȃʨʱȞة بلغة سهلة )١
ॼʡقاً لʨʱصʅॽ الʺقʛر وجʙول  –أن تʺʲل الأسʯلة جʺॽع مʨضʨعات والʨحʙات الʙراسॽة الʺقʛرة  )٢

 الʺʨاصفات
 )الʺهارȄة -الʨجʙانॽة –الʺعॽɾʛة (أن ǽغʢى معʦʤ مȄʨʱʶات الأهʙاف  )٣
 أن تʝॽʁ الأسʯلة نʨاتج الʱعلʦ الʺʱʶهʙفة  )٤
 أن تʧʺʹʱ الʨرقة الامʴʱانॽة أسʯلة مʨضॽɺʨة واخȐʛ مقالॽة  )٥
أن تʨؔن الاسʯلة الʺʨضॽɺʨة مʧ نॽɺʨة الاخॽʱار مʧ مʱعʙد ، والاكʺال ، والʺقابلة والʺʜاوجة، والʨʸاب  )٦

 والʢʵأ مع الʱعلʽل 
٧( ʖالʢها الʰʶʱى اكʱلفة الʱʵʺاف الʙاس الʺهارات والأهॽʁلة لʯع الأسʨʻت 
 لامʴʱان مع لغة وأسلʨب الʙʱرʝȄأن یʻʱاسʖ مȐʨʱʶ لغة ا )٨
عʙʻ وضع أسʯلة اخॽʱار مʧ مʱعʙد ǽلاحȎ ألاتقل الʙʰائل عʧ أرȃعة بʙائل وȄفʹل الابʱعاد عʧ الʙʰائل  )٩

 وȄفʹل آلاʨȞǽن الʕʶال فى صॽغة الʻفى)لʗʶॽ واحʙة مʺاسȘʰ –كل ماسȘʰ صॽʴح (مʲل 
 أن یʛاعى زمʧ الإجاǼة، ʨȞǽ ʘʽʴǼن ملائʺا لعʙد الاسʯلة ونʨعʱʽها )١٠
١١(  ʧȄʜʺʱʺوال ʧʽقʨفʱʺلاب الʢاس الॽʁة لॼʶن بها نʨؔا وأن تॽة العلॽات العقلॽلة العʺلʯالأس ʝॽʁأن ت 
 أن تʻاسʖ عʙد الاسʯلة مع زمʧ الامʴʱان )١٢
 تʖʻʳ الʛؔʱار والʙʱاخل بʧʽ الاسʯلة )١٣
 الامʴʱانॽة  تॽʀʨع الʺʺʧʽʻʴʱ أو مȘʶʻ الامʴʱان فى نهاǽة الʨرقة )١٤

  )١(مʛفȘوتʦ صॽاغه اسॼʱانة لʙʴʱیʙ مʨاصفات الʨرقة الامʴʱانॽة الʙʽʳة 

 
 اجʙاءات وضع الʸادة الامʲʯانॻة ʸǺا ʦʯʴǻفى الʸعایʙʻ الأكادॻʸǻة الʙʸجॻɹة القʦمॻة .
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.مʛاجعة الʺعایʛʽ الأكادॽʺǽة ومʕشʛات الʛʰنامج الʱاǼع له الʺقʛر الʙراسى ) ١  
٢ ( ʅॽصʨاجعة تʛم ʛالʺقʦه ر مع ما تʶȄرʙعات تʨضʨم ʧم.  
.هامʛاجعة نʨاتج الʱعلʦ الʺʨʱقعة وانʨاعها ومȄʨʱʶات )٣  
٤(  ʦت Ȑʚراسى الʙال Ȑʨʱʴʺال ʙیʙʴهتʶȄرʙت ʡاॼإرت Ȑʙهوم ʦعلʱاتج الʨون ʅॽصʨʱالǼ .  
٥ (ʱرات تقʛمق ʧه فعلا مʶȄرʙت ʦانات على ما تʴʱلة الامʯأس ʛʸ .  
. مʛاعاة الʨزن الʰʶʻى لʺʨضʨعات الʺقʛر الʙراسى ومȐʙ تʺʽʲلها داخل الاخॼʱار) ٦  
. ʽلها داخل الاخॼʱارʲمʛاعاة الʨزن الʰʶʻى لʺȄʨʱʶات الاهʙاف ومȐʙ تʺ) ٧  
٨ (ʖهل إلى الاصعʶال ʧرج مʙʱاعاة الʛاتها مع مȄʨʱʶاف ومʙاع الاهʨء أنʨلة فى ضʯة للاسॽئʙʰʺاغة الॽʸال.  
.الابʱعاد عʧ الاسʯلة الʱى تعʙʺʱ على الʙʴس والʧʽʺʵʱ فى إدارك الإجاǼةمʛاعاة ) ٩  

.مʛاعاه الʨʻʱع بʧʽ أنʺاȋ الاسʯلة الʺʱʵلفة) ١٠  
.سʯلة الʱى وقع الاخॽʱار علʽها وتʙʴیʙ زمʧ الاجاǼة على ؗل سʕالللأهائى لʻتʙʴیʙ الȞʷل ا )١١  
.بالʱأكʙ مʧ مʛاعاة الاسʯلة الفʛوق الفʛدǽة بʧʽ الʢلا) ١٢  
  .الʺʛاجعة الʻهائي مʧ لʻʳة وضع الامʴʱانات وȂجʛاء الʱعǽʙلات) ١٣
  .اعʱʺاد الامʴʱان مʧ اللʻʳة الʺʸʱʵة) ١٤

 
  معایʙʻ اخॻʯار القائǺ ʥʻʸأعʸال الʯقʤȂʦ الامʲʯانات

  
  معایʙʻ اخॻʯار رؤساء الؒʹʙʯولات ورؤساء اللʱان الامʲʯانॻة 

  
١(  ʛʽولات وسʛʱʻؔة فى أعʺال الʛʰخ ʦیهʙانات لʴʱالام. 
 .معʛفʱه Ǽالʺهام الʺȞلف بها الʵاصة Ǽأعʺال الامʴʱانات )٢
 .لʙیهʦ القʙرة على اتʵاذ القʛار  )٣
 .لʙیهʦ القʙرة على حʧʶ إدارة الأزمات  )٤
 .القʙرة على الʱعامل مع الاخʧȄʛ بهʙوء وحʜم )٥
 .أن یʨʺʶʱا Ǽالʙقة والʴفاȍ على سȄʛة العʺل  )٦
٧(  ʛʰʸام والʜʱصفات الال ʦیهʙل 
٨(  ʦیهʙل ʝॽعة لǼاʛرجة الʙى الʱلاب حʢال ʧأقارب م. 

  معایʙʻ اخॻʯار أعʷاء الؒʹʙʯولات 
 .لʝॽ لʙیهʦ جʜاءات أدبॽة وʸʱȄفʨن ʧʶʴǼ الʶʺعة  )١
 .یʸʱف Ǽالʙقة فى الأداء  )٢
 . الالʜʱام بʻʱفʚʽ الʱعلॽʺات وحʧʶ الʛʸʱف )٣
 .یʸʱف Ǽالأمانة والȄʛʶة والʷفاॽɾة  )٤
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٥(  ʗقʨإدارة ال ʧʶح. 
 .حʱى الʙرجة الʛاǼعة لʝॽ لʙیهʦ أقارب مʧ الʢلاب  )٦
 .أن یǼ ʦʶʱالʺʲابʛة والʙأب )٧
 .معʛفʱه Ǽالʺهام الʺȞلف بها الʵاصة Ǽأعʺال الامʴʱانات )٨

 
 ʥʻʢلاحʸار الॻʯاخ ʙʻمعای  

 .لʝॽ لʙیهʦ جʜاءات أدبॽة وʸʱȄفʨن ʧʶʴǼ الʶʺعة )١
٢( ʸʱیॼنʨةفॽɾفاʷة والȄʛʶال. 
 .یʸʱفʨن Ǽالʙʸق والأمانة  )٣
 .وحʜمقʙرة على الʱعامل مع الاخʧȄʛ بهʙوء  )٤

  
  

  مهام القائǺ ʥʻʸأعʸال الʯقʤȂʦ الامʲʯانات
  

 : فʙقةالمهام رئʙʯʹؕ ʛॻول 
 

 الʨʱاجʙ فى مʨاعʙʽ مʙʴد یʦʱ اعلانها بʨضʨح حʱى ॽʢʱʶǽع الʶادة الʜملاء أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ تʶلʦॽ أوراق) ١
ʛʶॽلة بʯالاس. 

.مʛاجعة جʙاول الامʴʱانات الȄʛʤʻة) ٢  
الʺʶʴام Ǽامʴʱانات الʺقʛرات الʺʵلʱلغة وفȘ للʤʻام الȐʚ درس علॽه ʡلاب حʛʸ مقʛرات الʵʱلف ومʢالॼة ) ٣

مع مʛاعاة الʶʺاح لهʕلاء الʢلاب Ǽاداء الامʴʱانات وفقا لʤʻام الʢلاب . الʵʱلفات والʢلاب مʧ الʵارج
ʥه فى ذلʱʰار فى رغʛع على اقॽʀʨʱة مع الʴاللائ ʝفʻل ʧʽعǼاʱال ʧʽʺʤʱʻʺال.  

٤ (ʸف أعʺال الفʨʷؗ اجعةʛدة مʨصʛم ʗلها إلا إذا ؗانʨʰم قʙر وعʛالʺق Șʶʻم ʧلامها مʱاس ʙʻل والعʺلى ع
 ʝॽر رئʨʱؗʙاذ الʱوالأس ،ʧʽʴʴʸʺة الʚالاسات ʧها مʽقع علʨر، ومʨʶؗ ونʙح بॽʴة وأرقام صॽȃʛاللغة العǼ

ʦʶالق.  
٥ (ʶل تʰلاب قʢل والعʺلى للʸف أعʺال الفʨʷؗ إعلان ʝȄدرʙة الʯʽادة اعʹاء هʶعلى ال ʙʽأكʱها الʺॽل

  .للʛʱʱؔول
  .اسʱلام ʛؗاسات الإجاǼة للʺقʛرات الʺʱʵلفة مʧ إدارة الامʴʱانات قʰل مʨعʙ الامʴʱانات بʨقʗ ؗافى) ٦
  :تʶلʦॽ الآتى لʛؤساء اللʳان وذلʥ قʰل بʙء الامʴʱان بʨقʗ ؗاف ) ٧

  .أʛʣف أوراق الامʴʱان الʱى تʦ إعʙادها وȂغلاقها بʨاسʢة اسʱاذ الʺقʛر) أ
  .الامʴʱان الʨاردة مʧ اسʱاذ الʺقʛر إن وجʙتتعلॽʺات ) ب
  .رقʦ تلॽفʨن ثابʗ ورقʦ مʨʺʴل لإمȞان الاتʸال Ǽأسʱاذ الʺقʛر عʙʻ الʴاجة) ج

٨ ( ʝॽم رئʨقǽ إرادته ʧوف خارجة عʛʤة لॽانʴʱالقاعة الام ʧل عʨʯʶʺال ʝȄدرʙة الʯʽه ʨʹلف عʵفى حالة ت



21 
 

 ʨʹع ʅॽؔلʱول بʛʱʻؔخآالʚلئ هʺǼ ولʛʱʻؔأعʹاء ال ʧم ʛاغʛا الف.  
  .ملئ إسʺʺارة الʱقʛȄʛ الʨʽمى عʧ سʛʽ الامʴʱانات) ٩

  .الʺʛور عʧ لʳان الامʴʱانات الʺʨʯʶل عʻها للʱأكʙ مʧ حʧʶ سʛʽ أعʺال الامʴʱانات) ١٠
یʛاعى تȘʽʰʢ ما ورد فى قانʨن تʦॽʤʻ الʳامعات ولائʱʴه الʻʱفǽʚʽة فى شان حالات الغʞ والʷغʖ مادة  ) ١١

  .اعى أن یʨʱلى الʴʱقȘʽ مع الʢلاب عʹʨ الʨʯʷن القانʨنॽةكʺا یʛ .  ١٢٤و مادة ١٢٣
 .إسॽʱلام أوراق الإجاǼة Ǽعʙ إنʱهاء الامʴʱان مʧ رؤساء اللʳان) ١٢
تʶلʛؗ ʦॽاسات الإجاǼة لأسʱاذ الʺقʛر أو لʺʧ یʨʻب عʻه فى نفʝ یʨم الامʴʱان وʛȄاعى الʨʸʴل على تॽʀʨع ) ١٣

تعʙ لهʚا الغʛض مʧʽʰ فʽها اسʦ الʺقʛر وعʙد الأوراق  الʺʧʽʴʴʸ عʙʻ تʶلʦॽ أوراق الإجاǼة فى سʳلات
  .ʛʱʻول على أن تʴʸح الأوراق داخل الʳامعةʛʱʻؔول للؔوتارȄخ الʶʱلʦॽ للॽʴʸʱح وتارȄخ إعادتها لل

  .إǼلاغ الؔلॽة ʨʺǼاعʙʽ اسʱلام وتʶلʛؗ ʦॽاسات الإجاǼة واسʺاء الʺʧʽʴʴʸ واعʙد الأوراق) ١٤
  

  .الȄʛȄʛʴʱة الʵاصة Ǽʺقʛرات الفʛقةاسʱلام الاخॼʱارات ) ١٥
  . الʱأكʙ مʧ وضع أوراق الأسʯلة الʵاصة ȞǼل مادة في مʤارʅȄ علʽها جʺॽع بॽانات الفʛقة الʺادة الʨʽم) ١٦
الʱأكʙ مʧ تʢابȘ أعʙاد الʢلاب Ǽاللʳان الʺʱʵلفة مع إعʙاد أوراق الأسʯلة الʺʨجʨدة داخل الʺʤارʅȄ الʵاصة ) ١٧

  .Ǽالفʛقة
  :ʨʷؗف أسʺاء ʡلاب الفʛقة معʙʺʱة مʧ إدارة شʨʯن الʢلاب مʨضح فʽها ما یلياسʱلام ) ١٨

  ٠الʢلاب الʺʙʳʱʶیʧ و الʢلاب الॼاقʧʽ للإءادة) أ 
  .الʢلاب الʺʛʴومʧʽ مʧ دخʨل الامʴʱان) ب 
  .أرقام الʳلʨس الʵاصة Ǽالʢلاب مʙونة ʨʳǼار أسʺائهʦ) ج

امʴʱان  یʨم ا للʙʳول الʺعلʧ لʛئʝॽ لʳان الفʛقة صॼاحʅ أوراق الأسʯلة الʵاصة Ǽالʺادة ॼʡقȄتʶلʦॽ مʤار ) ١٩
  .ه الʺادة و ذلǼ ʥإʸǽال مʨضح ॽɾه رقʦ ؗل لʻʳة و عʙد الʢلاب بها و أرقام الʳلʨسʚه

٢٠ ٠ (ʙعق ʙعǼ ʥه و ذلʙل مادة علي حȞǼ اصةʵلاب الʢاب للॽɽر و الʨʹʴف الʨʷؗ ʧرة مʨلام صʱاس  
  .الامʴʱان مॼاشʛة

٢١ (ʵة الȄʛʶلابوضع الأرقام الʢة الǼاسات إجاʛȞǼ اصة  
تʛʱول الفʛقة یʨضح مʨاعʙʽ تʨاجʙهǼ ʦالʛʱʱؔول كعʺل جʙول للʶادة أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ و أعʹاء ) ٢٢

  لاسॼʁʱال مʴʴʸي الʺادة و الॽʁام Ǽعʺلॽة الʶʱلǼ ʦॽقاعات الॽʴʸʱح 
  :إعʙاد ʸǽالات خاصة Ǽʺا یلي) ٢٣

اخॼʱارها الȑʛʤʻ لʛئʝॽ لʳان الفʛقة صॼاح یʨم تʶلʦॽ مʤارʅȄ الأسʯلة الʵاصة Ǽالʺادة یʨم عقʙ ) أ
  .الامʴʱان

  .تʶلʛؗ ʦॽاسات الإجاǼة لأعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ القائʺǼ ʧʽأعʺال الॽʴʸʱح) ب
  .الʱأكʙ مʧ سʛʽ أعʺال الॽʴʸʱح) ٢٤
اسات إجاǼة الʢلاب للامʴʱانات الȄʛʤʻة مʧ الʶادة الʺʧʽʴʴʸ الا Ǽعʙ ان تʛفȘ بʨʺʻذج ʛؗ عʙم اسʱلام ) ٢٥

  .الإجاǼة الʺʨقع مʧ لʻʳة امʴʱان الʺقʛر
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الʱأكʙ مʧ صʴة إعʺال مʛاجعة الॽʴʸʱح مʧ الʶادة أعʹاء الʛʱʱؔول و ʚؗلʥ صʴة نفل الʙرجات علي ) ٢٦
  .الʛؔاسة و حʶاب مʨʺʳعها

الإشʛاف علي رصʙ درجات الامʴʱانات الȄʛʤʻة و عʺل الإحʸائॽة الʵاصة بʳॽʱʻة ؗل مقʛر علي حʙه و ) ٢٧
  .ʛاء الʺʻاسॼʡ ʖقا لʱʻائج الاحʸائॽةاتʵاذ الإج

  .الإشʛاف علي رصʙ هʚه الʙرجات العʺلॽةاسʱلام ʨʷؗف درجات الامʴʱانات الʷفȄʨة و ) ٢٨
  .فʠ سȄʛة أوراق إجاǼة الاخॼʱارات الȄʛʤʻة و الإشʛاف علي عʺلॽة الʛصʙ الʻهائي لها) ٢٩
  .الʺʱʵلفة نȄʛʤة و إكلॽȞॽʻʽة و شفȄʨةمʛاجعة عʺلॽات الʛصʙ الʵاصة ॽʺʳǼع امʴʱانات الʺقʛرات ) ٣ ٠

. الإشʛاف علي أعʺال الانʱهاء مʧ الʳॽʱʻة الʵاصة Ǽالفʛقة و اعʱʺادها قʰل إعلانها) ٣١

  .بʱقʛȄʛ) عʺʙʽ الؔلॽة(مʨافاة رئʝॽ لʻʳة تʦॽʤʻ و مʱاǼعة تʛʽʽʶ الامʴʱانات ) ٣٢

  :مهام عʦʷ الؒʹʙʯول 
الامʴʱان ʨʴǼالى نʸف ساعة لإسॽʱلام أوراق الامʴʱان واوراق الإجاǼة الʨʱاجʙ فى اللʳان قʰل مʨعʙ انعقاد ) ١

Șة الغلʺȞʴف مʛʣول فى أʛʱʱؔال ʝॽرئ ʧم.  
  .الʨʱاجʙ الʙائǼ ʦاللʳان ʨʡال فʛʱة الامʴʱان) ٢
عʙم الʶʺاح لاʡ ȐالǼ ʖالʙخʨل Ǽعʙ نʸف ساعة مʧ بʙراǽة الامʴʱان وǼȂقائه وȂخॼار رئʝॽ الʛʱʱؔول لأن ) ٣

 ʨم ʖلʢʱی ʥلاب ذلʢوال ʦॽعلʱن الʨʯʷة لॽل الؔلʽؗة ووॽالؔل ʙʽʺر عʨʱؗʙاذ الʱالأس ʙʽʶ٠افقة ال  
  .الʱأكʙ مʧ عʙم وجʨد الʺʨʺʴل الʵاص Ǽالʢلاب حʱى لʨ ؗان مغلقا) ٤
فى حالة عʙم وجʨد إسʡ ʦالʖ فى حافʤة الاسʺاء یʛجى عʙم إضافة اسʺه والʛجʨع لʺʙʻوب شʨʯن الʢلاب ) ٥

  .لفʟʴ حالʱه
  ٠الॽʀʨʱع على خʦʱ الʛʱʱؔول الʺʨجʨد على ʛؗاسات الإجاǼة أثʻاء الامʴʱان ) ٦
الʛؔاسات مʧ ملاحʤى اللʳان ॼʡقا لʨʷؔف  سʱلامعʙم اخفاء بॽانات الʢلاب على ʛؗاسة الاجاǼة إلا Ǽعʙ ا) ٧

  .الʨʹʴر والॽɽاب
ʱلام ʛؗاسات الإجاǼة الʜائʙة ʛʱʱول ʛʸʴǼ الॽɽاب واسلؔور ساعة مʧ بʙء الامʴʱان ǽقʨم أحʙ أعʹاء اǼ ʛعʙ م) ٨

  .ʛʱʱوللǼؔعʙ ذلʥ لʛئʝॽ ا هالʶʱلʺ
  .عʙم الʶʺاح لأʡ ȐالǼ ʖالʛʵوج مʧ الامʴʱان قʰل مʹى مʙة لا تقل عʧ نʸف زمʧ الامʴʱان) ٩

  . تʶلʦ أوراق الإجاǼة مʧ رئʝॽ الʛʱʱؔولتʶلʦॽ و ) ١٠
  .تʶلʦॽ و تʶلʦ أوراق الإجاǼة مʧ الʺʴʸح) ١١
  .الॽʴʸʱح و الʱأكʙ مʧ تॽʴʸح جʺॽع أجʜاء الأسʯلةمʱاǼعة عʺلॽة ) ١٢
  .الʱأكʙ مʧ صʴة الॽʴʸʱح) ١٣
١٤ (ʧʽʴʴʸʺع الॽʀʨة و تǼاسة الإجاʛؗ داخل ʧرجات مʙة نقل الʴص ʧم ʙأكʱال.  
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  .الʱأكʙ مʧ جʺع الʙرجات علي الʛؔاسة) ١٥
بʦʤʻ و قʨاعʙ هʚه الامʴʱانات  اسʱلام ʨʷؗف الʙرجات العʺلॽة و الإكلॽȞॽʻʽة ان وجʙت و الʱأكʙ مʧ الالʜʱام) ١٦

  .داخل الؔلॽة
١٧ ( ʠف ʙعǼ ʥر و ذلʛلقة لؔل مقʱʵʺارات الॼʱلاب للاخʢالǼ اصةʵرجات الʙانات و الॽʰة إدخال الॽعʺلǼ امॽʁال

  .سȄʛة ʛؗاسات الإجاǼة الȄʛʤʻة عȘȄʛʡ ʧ رئʝॽ الʛʱʱؔول
  .رئʝॽ الʛʱʱؔول الॽʁام Ǽأعʺال إعʙاد الʳॽʱʻة الʻهائॽة و مʛاجعʱها و عʛضها علي) ١٨
  

  :ʙة الʗراسॻة ʯمهام رئʛॻ لʱʹة امʲʯانات الف
  
  .الʺʛور علي قاعات عقʙ الامʴʱان والʱأكʙ مʧ تʻاسʖ عʙد الʢلاب مع الʺʶاحة و الإضاءة و الʱهȄʨة) ١
٢ ( ʙʽاعʨه و مॽلاب علʢع الȄزʨان و تʳالل ʧقة شامل أماكʛالفǼ اصʵانات الʴʱول الامʙوضع ج ʧم ʙأكʱال

  .الامʴʱانات
الʱأكʙ مʧ تʳهʜʽ قاعات عقʙ امʴʱانات الفʛقة و مʛاجعة أرقام الʳلʨس الʵاصة Ǽالʢلاب علي الʨʷؔف ) ٣

  .الʵاصة Ǽالفʛقة و الʺعʙʺʱة مʧ إدارة شʨʯن الʢلاب
  :الʱأكʙ مʧ وضع الʱعلॽʺات الʵاصة ȞǼل لʻʳة على لʨحه مʳاورة لها وتʷʺل ) ٤
  جʙول الامʴʱان الʵاص Ǽالفʛقة) أ

  الʱعلॽʺات الʨاجʖ إتॼاعها في الاخॼʱارات الȄʛȄʛʴʱة ) ب 
  أسʺاء رئʝॽ اللʻʳة و الʺʛاقʨʰن و الʺلاحʨʤن ) ج
  جʙول الاخॼʱارات العʺلॽة) د 

  .الʱأكʙ مʧ تʳهʜʽ و تʛʽʹʴ أوراق الإجاǼة و الʱأكʙ مʧ عʙدها و اعʱʺادها ʦʱʵǼ الؔلॽة) ٥
٦ (ʧلة مʨʺʴʺاتف الʨاله ʦلʶʱاد لʙالإع ʧم ʙأكʱف  الʨʷؔال ʛʽʹʴت ʧم ʙأكʱالǼ ʥان و ذلʳلاب خارج اللʢال

  ٠الʺعʙة لʚلʥ و جʙول العاملʧʽ الʺʨʯʶلʧʽ عʧ ذلʥ و الʵاص بʨʱزȄعهʦ علي اللʳان 
  .ʛات الʵاصة Ǽالʢلاب خارج اللʳانʻؔوجʨد مȞان لʨضع الʖʱؔ او الʺ) ٧
  : تʦॽʤʻ أعʺال الاخॼʱارات الʺعʺلॽة ان وجʙت وعʺل ملف خاص بها ʷǽʺل مایلى ) ٨

  مʨاعʙʽ عقʙ الاخॼʱارات العʺلॽة الʺʙʴدة ) أ
  صʨرة مʨʷؗ ʧف تʨزȄع الʢلاب علي اللʳان الʺʱʵلفة ) ب
  تʨزȄع الʶادة أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ الʺʺʧʽʻʴʱ علي اللʳان) ج

  Ǻأعʸال الامʲʯاناتمهام أعʷاء هʭʻة الʗʯرʛȂ الʳاصة 
  قʰل بʙء الامʴʱانات

  .الʱقʦȄʨ الʺʛʺʱʶ للʢلاب ) ١
  .إشʛاك الʢلاب في وضع جʙاول الامʴʱانات ) ٢
  ) .الʷفȑʨ والعʺلي( الالʜʱام ʨʺǼاعʙʽ جلʶات الامʴʱان ) ٣
  .إرسال الأوراق الʵاصة Ǽالأسʯلة قʰل تارȄخ الامʴʱان بʨقʗ ؗافي ) ٤
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  .الȄʛȄʛʴʱة والʷفȄʨة وأعʺال الʻʶة وفقا للائʴة الʵاصة Ǽالؔلॽة الالʜʱام بʨʱزȄع الʙرجات ) ٥
٦ (ʛل أخʽرس مع زمʙالʺادة ت ʗلة إذا ؗانʯملاء في وضع الأسʜاك مع الʛʱالاش.  
إرسال درجات الإعʺال الفʸلॽة وأعʺال الʻʶة ودرجات العʺلي مع الأوراق الʱي تʗʰʲ هʚه الʙرجات ومʨقعة ) ٧

  .ʦʶ مʧ أسʱاذ الʺادة ورئʝॽ الق

 كʱاǼة الامʴʱان و مʛاجعʱه مʧ اللʻʳة الʺȞʷلة ) ٨

  ॼʡع الامʴʱان في الʺʨعʙ الʺʙʴد و الʺقʛر مʧ إدارة الؔلॽة)٩

  تʶلʦॽ الامʴʱان وॼʡاعʱه مع تʶلʦॽ الإجاǼة الʨʺʻذجॽة  )١٠

  تʶلʦॽ الامʴʱان إلي رئʝॽ لʻʳة الʛʱʱؔول) ١١

  الʲلاǼة ورئʝॽ القʦʶ إرسال درجات الاخॼʱارات الʷفهॽة مʨقعة مʧ اللʻʳة) ١٢

  إثʻاء الامʴʱانات 

١(  ʦراتهʛقʺǼ اصةʵانات الʴʱالام ʙاء عقʻإث ʙاجʨʱالǼ امʜʱالال  

  الاسʱʺاع إلي ملاحʤاتالʢلاب و الإجاǼة علʽها  )٢

  الالʜʱام بʱعلॽʺات ادارة الؔلॽة والʳامعة ॽɾʺا ʟʵǽ خʢة سʛʽ الامʴʱانات )٣

  الʱعاون مع الʜملاء أثʻاء سʛʽ الامʴʱانات) ٤

  الʨʱاجʙ مع الʜملاء في لʻʳة الاخॼʱارات الʷفȄʨة ) ٥

  الʨʱاجʙ مع الʜملاء في اللʳان أثʻاء الاخॼʱارات الȄʛȄʛʴʱة) ٦

  Ǽعʙ الامʴʱانات 

  .الاسʱلام الʸʵʷي الʺॼاشʛ لأوراق الامʴʱان)  ١

  الॽʀʨʱع أمام درجة ؗل سʕال علي ʛؗاسة الإجاǼة) ٢

  والॽʀʨʱع علʽهاكʱاǼة الʙرجة الؔلॽة Ǽالأرقام والʛʴوف ) ٣

والॽʀʨʱع  مʧ جانʖ الʺʴʸح الأول والʲاني والʲالʘ) تॽʴʸح الأوراق(تقʙیʛ درجات الʢلاب ) ٤

  . علʽها 

  الالʜʱام بॽʴʸʱح الأسʯلة الʵاصة Ǽه فقȌ إذا ؗان الامʴʱان مʛʱʷك ॽɾه أكʛʲ مʧ أسʱاذ) ٥

  . تʶلʦॽ أوراق الامʴʱان للʛʱʻؔول الʺʟʱʵ في الʨقʗ الʺʙʴد) ٦

  .نʺʨدج الإجاǼة لʽʺʴʱله علي الʺʨقع الإلʛʱؔوني للؔلॽة إرسال) ٧

  . تʶلʦॽ أوراق الإجاǼة لʛئʝॽ لʻʳة الʛصʙ في الʨقʗ الʺʙʴد) ٨

  .الʶʺاح ʛʺǼاجعة الʱʻائج في حالة وجʨد تʤلʦ وʘʴȃ هʙه الʤʱلʺات ) ٩
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١٠ (ʥذل ʛالأم ʖلʢʱإذا ت ʛʲأو أك ʟʸʵʱاذ مʱأس ʧة مǼاسات الإجاʛؗ حॽʴʸإعادة ت.  

  مهام الهʭʻة الʸعاونة 
  ..... )كʛاسات الاجاǼة، الʺعامل، (الʛʽʹʴʱ والʺʛاجعة قʰل الامʴʱان ) ١
  . الالʜʱام بʻʱفʚʽ ما Ȟǽلفʨن Ǽه مʧ مهام في سॽاق أعʺال الʛʱʻؔولات) ٢
  
  
  

  .واجॺات الʗʸیʙ الإدارȎ والʦʭʴʸل عʥ العʸالة الʸعاونة 
  .الʺعاونةتʙʴیʙ وتʨزȄع الʺʨʯʶلॽات الʵاصة Ǽالعʺالة ) ١
  .الالʜʱام بʻʱفʚʽ ما Ȟǽلفʨن Ǽه مʧ مهام) ٢
  .الالʜʱام Ǽقʨاعʙ الʴʸة العامة) ٣

ʽل الؔلॽة الʺʟʱʵ . د.ʙʴǽد عʙد عʺال الʙʵمات اللازمة للعʺل فى جʺॽع مʛاحل الامʴʱانات Ǽʺعʛفة الʙʽʶ أ وؗ
  .ʡالʖ ١٠٠عʺʙʽ الؔلॽة على الا یʙȄʜ العʙد عʧ عامل لؔل . د.واعʱʺاد الʙʽʶ أ

* ʵǽʟʸ  قاعات  ١٠.عامل لؔلǼ انʴʱالام ʙذا عقȂان وʴʱالام Ȑدʕی ʖالʡ مائةʟʸʵǽ  عامل لؔل قاعة
  .مهʺا ؗان عʙد الʢلاب

 *ʟʸʵǽ ةॽار لؔل ؗلʳاني ونȃʛاعة و ؗهॼʡ عامل.  
*   ʦʱیʛʽبʙت  ʧب مʙʻال ʦʱی ʦهʱم ؗفایʙة أولا وفى حالة عॽعʺال الؔل ʧانات مʴʱالامǼ ةॽʻمات الʺعاونة و الʺهʙʵال

  .إدارة الʳامعة ولا ʨʳǽز نʙب أȑ مʧ العʺال مʧ خارج الʳامعة 
.یʛاعى تʺʜʽʽ العʺال الʺʛʸح لهǼ ʦالعʺل داخل قاعات الامʴʱانات Ǽعلامة مʺʜʽة واضʴة تعʙʺʱها الؔلॽة*



 

  

  تʻȜʵل ومهام لʱان الامʲʯانات

  :اولا 

اء على عʛض الأسʱاذ ʽȞʷʻل لʳان الامʴʱانات بترئʝॽ الʳامعة اعʱʺاد / یʨʱلى الأسʱاذ الʨʱؗʙر

  الʳامعة الʺʟʱʵ الȐʚ یʨʱلى الإشʛاف العام على الامʴʱانات ॽʺʳǼع ؗلॽات الʳامعة،نائʖ رئʝॽ / الʨʱؗʙر 

  ثانॽا

ʨȞǽن عʺʙʽ الؔلॽة الʛئʝॽ العام للامʴʱانات في نʢاق الؔلॽة وʨʱȄلى تʅȄʨʸ أمʨر الامʴʱانات Ǽالؔلॽة 
والإشʛاف على سʛʽ العʺل بها في حʙود الॽʶاسة الʱي یʛسʺها مʳلʝ الʳامعة ومʳلʝ الؔلॽة وفقا لأحȞام 

لاء الؔلॽة ورؤساء  القʨانʧʽ واللʨائح والقʛارات الʺعʺʨل، وʙȄعʨ الأسʱاذ الʨʱؗʙر عʺʙʽ الؔلॽة الى اجʱʺاع ʦʹǽ وؗ
لʳان الامʴʱان و ومȘʶʻ وحʙة الʚقʦȄʨ والامʴʱانات Ǽالؔلॽة ومʙیʛ ادارة الؔلॽة لʙʴʱیʙ خʢة سʛʽ اعʺال 

  ٠الامʴʱان، واصʙار الʱعلॽʺات فى هʚا الʷان والʛد على الʶʱاؤلات والاسॽʱʹاحات 
ॽل الؔلʽ ة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب وعلॽه تʽȞʷل اللʳان فى كʺا یʨʱلى إدارة مʛاحل الامʴʱان الʺʱʵلفة وؗ

حʛʸ الʶادة أعʹاء هʯʽة ) ١: ʨʱȄلى الʺهام الʱالॽةو  كل مʛحلة مʧ الʺʛاحل تॼعا للقʨاعʙ الʺʙʴدة لؔل لʻʳة
الʙدرʝȄ ومعاوني أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ مʺʧ لهʦ أقارب حʱى الʙرجة الʛاǼعة وتʨزȄعهʦ على اللʳان الامʴʱانॽة 

 ʙجʨى لا یʱةالॽولاتالؔلʛʱʻȞǼ العʺل ʧم ʦمع إعفائه ʦهȃبها أقار.  
مʨافاة نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب Ǽأسʺاء الʶادة أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ والهʯʽة الʺعاونة ) ٢

  .القائʺǼ ʧʽأعʺال الʺلاحʤات ȞǼل ؗلॽة
یʧ یʯʽʚ ʦʱة الʙدرʝȄ ومعاونʽهʦ المʨافاة نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب Ǽأسʺاء الʶادة أعʹاء ه) ٣

  .ʨزȄعهʦ على ؗلॽات الʳامعة للॽʁام Ǽأعʺال الʺلاحʤةت
  . مʨافاة نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب بʽȞʷʱل الʛʱʻؔولات للفʸل الʙراسي) ٤
  ٠إخʢار الإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلǼ ʦॽالʳامعة بʽȞʷʱل لʳان أعʺال الامʴʱانات Ǽالؔلॽات للʺʛاجعة ) ٥
 —شʨʯن الʢلاب Ǽالؔلॽات  -تʨقف جʺॽع الأجازات لॽʺʳع العاملǼ ʧʽالإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب ) ٦

  .الإدارة الॽʰʢة Ǽالؔلॽات

  :الʹʦʲ الʯالى تȜʵل لʱان الامʲʯانات على : ثالʰا 

  الʛئʝॽ العام للامʴʱانات عʺʙʽ الؔلॽة) ١
ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب ) ٢   .لʻʳة إدارة ومʱاǼعة سʛʽ الامʴʱانات وʛȄأسها وؗ
  . لʳان وضع الأسʯلة الامʴʱانات) ٣
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٤  ( ʦॽʤʻʱاد والʙان الإعʳل .  
  ) الʛʱʻؔول(لʳان الʺʛاॼʀة العامة ) ٥
  .لʳان الʺلاحʤة)  ٦
٧  ( ʧʽʴʴʸʺان الʳ٠ل  
٨ (ʙصʛان الʳ٠ل  
  .لʻʳة مʛاجعة الأوراق الامʴʱانॽة) ٩

  . لʻʳة مʛاجعة أوراق الإجاǼة) ١٠
  .اللʳان الʵاصة) ١١
  . لʻʳة الॽʁʴʱقات والاسʷʱارات القانʨنॽة للʳان الامʴʱانات) ١٢
  .لʻʳة الʛعاǽة الॽʰʢة) ١٣

الامʴʱانات وتʻقʦʶ هʚا الʛʱʻؔولات إلى ʛʱʻؗول لؔل یʦʱ تعʧʽʽ رئʝॽ لؔل ʛʱʻؗول لʦॽʤʻʱ ومʱاǼعة أعʺال 

فʛقة لؔل بʛنامج مʧ الʛʰامج العلʺॽة الʺʸʸʵʱة وʦʹȄ ؗل ʛʱʱؗول عʙد مʧ أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ یʻʱاسʖ مع 

عʙد الʢلاب، وȄقʨم ؗل مʻهʦ بʛئاسة لʻʳة مʧ اللʳان الامʴʱانॽة لʛʽʽʶʱ الامʴʱانات داخل اللʳان الʺʱʵلفة 

  .لاحʧʽʤ مʧ أعʹاء هʯʽة الʙدرʝȄ والهʯʽة الʺعاونةوȄعاونهʦ مʧ الʺ

  :لʱʹة إدارة ومʯاǺعة سʙʻ الإمʲʯانات

  مهام اللʻʳة قʰل بʙء الامʴʱان
ʜ تʛȄʨʢ نʦʤ تقʦȄʨ الʢلاب والامʴʱانات بʽȞʷʱل الʛʱʻؔولات واسʺاء اعʹاء الهʯʽة الʙʱرॽʶȄة ) ١ ʛؗافاة مʨم

  .للʺقʛرات الʺǼ ʧʽʡʨʻاسʙʵʱام بʨʻك الأسʯلة
  .للʱقʦȄʨ والʱى تʦ صॽاغʱها مʺا ǽلائʦ اللʨائح والقʨاعʙ العʺʨل بها الʺقʛʱحةدراسة خʢة الؔلॽة ) ٢
  . دراسة القʨاعʙ الʺʤʻʺة للامʴʱانات) ٣
  . الاʡلاع على خȌʢ وجʛاءات لʛʽʶ الامʴʱانات فى ؗلॽات مʻاʛʣة ) ٤
  .مȞانات الȄʛʷॼة والʺادǽة للؔلॽةحʛʸ الا) ٥
  . تʙʴیʙ الاحॽʱاجات الʹʛورȄة لاعارة عʺلॽة سʛʽ الامʴʱانات) ٦
٧ (ʻʱعانة بها لʱالاس ʧȞʺǽ ىʱارد الʨʺادر الʸهات ومʳال ʙیʙʴعةفتʨضʨʺلة الʺʴال Ȑʚʽ .
  : صॽاغة الاجʛاءات الʻʱفǽʚʽة الʱى تǼ ʦʶʱالʨضʨح والʙقة والʨʺʷل مȄʨʱʴه ما یلى) ٨
  .تʽȞʷل لʳان الʺʛاॼʀة والاشʛاف)أ
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  ).شاملة اماكʧ اللʳان ومʨاعʙʽ الامʴʱانات ( ʙاول الامʴʱانات وضع ج) ب
  ٠إعʙاد ارقام الʳلʨس ) ج
  .تʳهʜʽ قاعات عقʙ الامʴʱانات  )د 
  .تʳهʜʽ وتʦॽʺʸ اوراق الاجاǼة مʧ حʘʽ عʙدها وجʨدتها واعʱʺادها ʦʱʵǼ الʛʱʱؔول  )٥
  الʨʽم، الʺادة ، الفʛقة وضع الاوراق الʵاصة ȞǼل لʻʳة Ǽعʙدها على مʛʤوف علॽه جʺॽع بॽانات   )و

  ،الʺʛاقʧʽʰ والʺلاحʧʽʤ على هʚه اللʻʳه ،عʙد الʢالॼات بها ، ومȞانها ، رقʦ اللʻʳة ، الʶاعة ، 
  .رئʝॽ اللʳان الʺʕʶال عʧ هʚه اللʻʳة

  مهام اللʱʹة أثʹاء الامʲʯان
  ،ʛʱʻؗول عʹʨ ، رئʛʱʻؗ ʝॽول،مʱاǼعة اداء الʺʕʶلʧʽ ؗل لʺهامه حʖʶ الʺʨقع الȐʚ تʦ تؔلॽفه Ǽه) ١

ʱاǼةتقارʨȄʛȄمॽة ʨʡالفʛʱةالامʴʱاناتʵاصة  مʣʨفأو، مʛاقʖ  ملاحʤأو، رئʝॽ لʳان    عامل وؗ
 ʜʽʺʱʺار فى الاداء الʨʺʺعلى الاس ʦهʲة وحʜʽʺʱʺاب الʺʺارسات الॼاس ʙیʙʴدة الاداء وتʨام وجʜʱالال ȐʙʺǼ ،

ʚلʥ ضȌॼ مʵالفات الʺʱقاعʧʽʶ وتʽʰʻههʨʢʵǼ ʦرة سʨء الاداء على عʺلॽة ال ʱقʦȄʨ وعلى الʺʕʶلʧʽ نفʶه وؗ
  .وحالهʦ لʧʶʴʱ الاداء

٢ ( ʙات ان وجʜʽهʳʱانات و الȞفى الام ʜʳل العʽʳʶالاداء، ت ʧʽʶʴʱب لʨلʢʺال ʙیʙʴوت .
  : مهام اللʻʳة Ǽعʙ اعلان الʱʻائج

 مʛاجعة اعʺال الʛʱʻؔولات Ǽاخʚ عʻʽات مʧ اوراق اجاǼة الاخॼʱارات الȄʛʤʻة للʢلاب فى الʺقʛرات الʺʱʵلغة) ٩
ʚلʥ اعʺال الॽʺʳع ، لؔل فʛقة  ومʛاجعة Ǽعʠ اعʺال الॽʴʸʱح على نʺʨذج الاجاǼة الʵاص Ǽالامʴʱان وؗ
 ʙصʛالخ..وال..  

ʚلʥ على ؗغاءة القائʺʧʽ على العʺل ) ٠١ وذلʥ للʨقʨف على دقة اداء اساتʚة الʺادة الʺʕʶلʧʽ عʧ الامʴʱان وؗ
Ȅʛضعها فى تقʨت لʙالفات ان وجʵʺل الʽʳʶولات وتʛʱʻؔالǼةʻʳالل ʛ.  

وجʨد ، على سʽʰل الʺʲال ، عʙʻ وجʨد نʱائج لॼعʠ الʺقʛرات شاذة عʧ الʨʱزȄع الॽʰʢعى الʺʱعارف علॽه ) ١١
ʙʰاك  ʧان  %٥٠م Ȑا ʝȞاز والعʱʺم ʛیʙʲلاب حاصلات على نʢال ʧمʙʰاك  ʧلاب  %٥٠مʢال ʧم

هʚا الامʛ بʽȞʷʱل لʻʳة مʦȄʨ ʧ قʳʶǽل هʚا فى تقʛȄʛ اللʻʳة لاتʵاذ ما یلʜم لʱ، راسॼات فى هʚا الʺقʛر 
اساتʚة مʧʽʸʸʵʱ فى هʚا الʺقʛر لʙراسة الامʛ والʱعʛف على سʖʰ الʺȞʷلة وهل هʨ مʱعلॼʁالʙʱرʝȄ او 

  الخ وذلǼ....ʥالاخॼʱار نفʶه مʧ حʘʽ تʨزȄعة على الʺʻهج وتʨزȄع الʙرجات علॽه 
  ٠لॽʴʸʱح ما یʦʱ اكʷʱافه مʧ اخʢاء لʱعʙیل الʺʶار  

٢١ ( ʧات مʻʽاجعة عʛة مȄʛʤʻارات الॼʱلاب للاخʢه ، درجات الॽفهʷة ، والॽهʺا ، والعʺلʻʽوعʺل مقارنة ب
وعʙʻ وجʨد تفاوت واضح بʧʽ درجات الاخॼʱارات ، قʨف على مȐʙ تʢابȘ هʚه الʙرجات على Ǽعʹها لʨ ل
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  .بهایʦʱ فʟʴ الʴالات الʱى یʨجʙ بها هʚا الʱفاوت وعʺل تقʛȄʛ ، الȄʛʤʻة والʷفهॽة والعʺلॽة لʻفʝ الʢالॼه 
مقارنة الʙرجات الʷفهॽة والعʺلॽه للʳان للفʛقة الʨاحʙة للʨقʨف عاȐ صعȃʨة او سهʨلة Ǽعʠ اللʳان ) ٣١

  .الʺȞʷلة واتʵاذ ما یلʜم للالʜʱام Ǽالʺʨضॽɺʨة والعʙالة و الʷفاॽɾة
٤١ (ʺॽعلʱة الॽالعʺل ʦȄʨقʱل Șابʶالعام الǼ ا العامʚلفة لهʱʵʺرات الʛانات للʺقʴʱائج الامʱمقارنة ن ʙیʙʴʱة لॽالؔلǼ ةॽ

  .مʨاʧʡ القʨة ودعʺها ونقاȋ الʹعف والعʺل على تلافʽها
  .رصʙ معʨقات تʦॽʤʻ وتʻفʚʽ اعʺال الʱقʦȄʨ والامʴʱانات Ǽالؔلॽة لʙراسʱها ووضع حلʨل لها ) ١٥
١٦ ( ʧʽʶʴʱة الʢراسة ووضع خʙانات للʴʱوالام ʦȄʨقʱة الॽع اعʺال عʺلॽʺعة جǼاʱائج مʱن ʧشامل ع ʛȄʛة تقǼاʱك

  .للازمةا

  :لʱان وضع الأسʭلة للإمʲʯانات 

  .ǽعʙʺʱ مʳلʝ الؔلॽة قʛارات مʳالʝ الاقʶام الʺʸʱʵة قʰل نهاǽة ؗل فʸل دراسى لʽȞʷʱل اللʳان الامʴʱانॽة) ١
ʙرʱ ʝȄتȞʷل اللʻʳة الامʴʱانॽة مʧ عʹʧȄʨ على الأقل لؔل مقʛر، حʘʽ لا ʨʳǽز نʻفʛاد عʹʨ هʯʽة ال) ٢

مʧ اللائʴة الʻʱفǽʚʽة لقانʨن تʦॽʤʻ الʳامعات، وʨȞȄن  ٧١الʺادة  ʟلʻ بʨضع أȐ الإمʴʱان وذلʥ تॽʰʢقا
  :ذلʥ على نʨʴ الʱالى 

ǼالʙʱرʝȄ القائʺʨن ،ǻعʙʮʯ مʧ الؔلॽة تʙرʝȄ  مʧ عʹʨ هʯʽةأكʛʲ  فʽها ʛʱʷǽك الʺقʛرات الʱى  )أ
  .هʺأعʹاء لʻʳة الامʴʱان  

مʳلʝ القʦʶ أحʙ اساتʚة الʺقʛر ʙرǼ ʝȄالقʦʶ بʙʱرʶȄها ǽعʱ ʧʽالʺقʛرات الʱى یʻفʛد عʹʨ هʯʽة ال) ب
  .ʙرʝȄ فى وضع الإمʴʱانǼʱالاشʛʱاك مع الأسʱاذ القائǼ ʦال

نʙʱاب مʧ یʙرسها مʧ خارج الؔلॽة ǽعʧʽ مʳلʝ القʦʶ الʺʟʱʵ أحʙ الاساتʚة إالʺقʛرات الʱى یʦʱ ) ج
  .ʙرʱʝȄمʴʱانها مع القائǼ ʦالإللاشʛʱاك فى وضع 

اساسا فى وضع الامʴʱانات للʺقʛرات الʱى تʦ ادراجها ضʺʧ بʥʻ الاعʱʺاد على بʨʻك الأسʯلة واعॼʱارها ) ٣
  .الأسʯلة

ʜ تʛȄʨʢ نʦʤ الʱقʦȄʨ والامʴʱانات Ǽالʳامعة ʢʵǼاب رسʺى خلال الʷهʛ الأول مʧ الفʸل الʙراسى ) ٤ ʛؗلغ مʰی
ʘʽح ʧلة مʯالأس ʥʻب ʧم ʖʴʶǽ انʴʱعة ؗل امॽʰʢǼ:  

  
  .اخॼʱار إلʛʱؔوني ʴʸǽح إلʛʱؔونॽا) أ

  .ورقى ʴʸǽح إلʛʱؔونॽااخॼʱار ) ب
  .اخॼʱار ورقى ʴʸǽح یʙوȄا) ج

٥ ( ʧل عʨʯʶʺال ʨانات هʴʱلاب والامʢال ʦȄʨتق ʦʤن ʛȄʨʢت ʜ ʛؗم"ʛʶلʺات ال الʵاصة  "اسʺاء الʺʙʵʱʶمʧʽ وؗ
Ǽلةʯك الأسʨʻام بʙʵʱاسǼ ʧʽʡʨʻʺرات الʛة للʺقॽʶȄرʙʱة الʯʽاعʹاء اله.  

٦ ( ʜقة على اجهॼʢʺة الॽونʛʱؔارات الإلॼʱص الاخʨʸʵǼ على ʧʽعʱلة یʯالأس ʥʻب ʧة مॽʀرʨالالى او ال ʖاسʴة ال
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لʻʳة وضع الأسʯلة أو الʺقʛر وضع مʨاصفات أسʯلة الامʴʱان وتʶلʦॽ ورقة الʺʨاصفات قʰل یʨم الامʴʱان 
 ʧه مॽقع علʨم Șوف مغلʛʤانات فى مʴʱلاب والامʢال ʦȄʨتق ʦʤن ʛȄʨʢت ʜ ʛؗعلى الأقل إلى م ʧʽعʨʰأسǼ

  .لʻʳة وضع الأسʯلة
٧ (Ǽ لةʯاصفات أسʨم Șʽʰʢلة تʯة وضع الأسʻʳعلى ل ʧʽعʱلة یʯالأس ʥʻب ʧة مॽʀرʨارات الॼʱص الاخʨʸʵ

 ʧʽعʱم على الأقل ؗʺا یʨʽان بʴʱء الامʙل بʰه قʱاعॼʡان وʴʱالام ʖʴام الالى مع سʤʻان على الʴʱالام
الʱأكʙ مʧ  "لؔلॽةوؗلاء الؔلॽة ورؤساء الʛʱʻؔولات ومȘʶʻ الʨحʙة Ǽا" على عʺʙʽ الؔلॽه أو مʧ یʨʻب عʻه

سلامة بʨʻك الأسʯلة لʖʴʶ وتʳهʜʽ أسʯلة ؗل مادة ǼالȘʽʶʻʱ مع لʻʳة وضع الأسʯلة الامʴʱانॽة والʛʱʱؔول 
، فإذا تعʚر ذلʥ تʳهʜ قʰل ذلʥ وفى حʙود ʛʣوف  "او ॼʡاعʱها"الʺʟʱʵ صॼاح یʨم الامʴʱان نفʶه 

  وȂمȞانॽات الؔلॽة

  لʱى تʦ تʳهʜʽها وسʰʴها مʧ بʥʻ الأسʯلة وتॼʡ ʦاعʱها للʱأكʨʙورة اʡلاع أسʱاذ الʺادة على الأسʯلة اض) ٨
  .مʧ انها تʱفȘ مع اهʙاف مادته

یʱعʧʽ على لʻʳة الاخॼʱارات الالʛʱؔونॽة الʺȃʨʴʶة مʧ بʥʻ الأسʯلة وضع وتʦॽʺʸ ورقة إجاǼة الʛʱؔونॽة ) ٩
 ʥʻب ʧامها مʙʵʱاس ʦʱى یʱلة الʯة الأسॽɺʨʻعآ لॼة تॼʴس ʦʱار یॼʱل اخȞǼ ام ورقة خاصةʙʵʱلة أو اسʯالأس

ʜ تʛȄʨʢ نʦʤ تقʦȄʨ الʢلاب والامʴʱانات مع الʱعامل معها بʻفȄʛʡ ʝقة  ʛؗم ʧم ʙʺʱة الʺعʙحʨʺة الǼالإجا
  .الʱعامل مع ʛؗاسة الإجاǼة لأسʯلة الʺʲالॽة

تقʨم لʻʳة الامʴʱان بʨضع الامʴʱان وॼʡعة مʳʺعا حʘʽ لا ʶǽʺح بʱقʦǽʙ الامʴʱان للʛʱʱؔول الʺʟʱʵ فى ) ٠١
  .اجʜاء مʻفʸلة 

ʶǽلʦ اصل اسʯلة الامʴʱان مʨقعا علॽه مʧ واضॽɻه الى عʺʙʽ الؔلॽة أو مʧ یʨʻب عʻه داخل مʛʤوف ) ١١
مʦȞʴ الغلȘ وعلॽه تॽʀʨع واضع الأسʯلة ضʺانا للȄʛʶة قʰل عقʙ الامʴʱان Ǽأسʨʰع على الأكʛʲ وʛȄاعى أن 

الॼɻʷة ان _ ووضʨح مʲل الفʛقة الʙراسॽة یʧʺʹʱ اصل أسʯلة الامʴʱان الॽʰانات الʱى تʷؔف عʻه بʙقة 
عʙد الأسʯلة الʺʢلʨب الإجاǼة علʽها  - الʜمʧ الʺʙʴد للامʴʱان _ اسʦ الʺادة _ تارȄخ الامʴʱان _ وجʙت 

  ) .مʙʳʱʶون أو علʽهʦ مʨاد تʵلفا أو ؗلʽهʺا ( الʢلاب الʺʵاʨʰʡن Ǽه  -
العامة للفʛقة ʨʹʴǼر مʧ قام بʨضعها فى ʨȞǽن فʱح مʤارʅȄ الأسʯلة تʗʴ إشʛاف رئʝॽ لʻʳة الʺʛاॼʀة ) ٢١

  الʨʽم الʺʙʴد لعقʙ الامʴʱان وفى حالة تعʛʻ ذلʨʳǽ ʥز ॼʡع الأسʯلة فى مʨعʙ سابȘ تʗʴ مʨʯʶلॽة
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 ʧاو م ʙʽʺها للعʺॽلʶت ʦʱȄضعها وʨقام ب ʧبمʦʹع یʻ ءʙب ʙعʨعلى م Șابʶع الʨʰن الأسʨʹه فى غ
ʵʱع ان یॼʢال ʧل عʨʯʶʺعلى ال ʧʽعʱȄان وʴʱالامʚ ؗس ʧʺʹى تʱاءات الʛافة الإج ʛ ا العʺلʚة هȄ٠  

مع ضʺان ؗل ، لا ʶǽʺح Ǽأȑ حال مʧ الأحʨال لغʛʽ الʺʧʽʸʱʵ بʙخʨل قاعة ॼʡع أو نʶخ الامʴʱان ) ١٣
یʚ ʧالȄʛʶة لهʚا العʺل وفى حالة ॼʡع أوراق الأسʯلة فى نفʝ یʨم الامʴʱان لا ʨʳǽز أن ǽغادر العاملʨن ال

 ʨʸخ أو تʶة او نǼاʱؗ ا فىʨ أوراق الأسʯلة قاعة الॼʢع قʰل مʹى ساعة على الأقل مʧ بʙء الامʴʱان  Ȅʛشارؗ
  ٠ا أوراق الأسʯلة الʱالفة والʜائʙة ʚوȃعʙ أن یʦʱ الʴʱفȎ على اصل الأسʯلة الॽʢʵة والʺʨʸرة وؗ

  .مʧ مʨʺʳعة ʡلابॽة یʦʱ وضع امʴʱان مʨحʙ لؔل الʺʨʺʳعات  أكʛʲالʺقʛرات الʱى تʙرس فى ) ١٤
ʨʡال وقʗ امʴʱان مادته وʨȞȄن مʱʶعʙا للʛد على ) أȐ فʛد مʧ اللʱʳة وضع الأسʯلة(الʺادة ʛʹʴǽ أسʱاذ ) ٥١

  ٠دॽʀقة  عʙʵة، وذلʥ لفʛʱة لا تʳʱاوز خʺʶة ʻاء على ʡلʖ رئʝॽ اللʻʳاǽه اسॽʱʹاحات تʱعلǼ Șأسʯلة الʺادة ب
١٦(ʶا اعʺال الʹǽة واॽة والعʺلȄʨفʷانات الʴʱائج الامʱف نʨʷؗ ʦॽلʶاعى تʛیʻاʵقعا ة الʨاد مʨʺال ʠعॼصة ب

  ٠علʽها مʧ جʺॽع اعʹاء لʱʳة امʴʱان الʺادة وذلʥ قʰل الʙʰء فى رصʙ درجة الʺʨاد الȄʛȄʛʴʱة 
نقʙم لʱʳة وضع الاسʯلة نʺʨذج الإجاǼة الʨʺʻذجॽة لؔل امʴʱان تʦ وضعه مʧ قʰل اللʱʳة للاسʱاد الʨʱؗʙر ) ٧١

ʽل الؔلॽة   .وؗ
  

ʤॻʢʹʯاد والʗان الإعʱل  
  قʰل الامʴʱانات

ʽل  لؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب تʽȞʷل لʳان اǽعʙʺʱ مʳلʝ الؔلॽة بʱاء على اقʛʱاح عʺʙʽ الؔلॽة أو وؗ
للاعʙاد والʦॽʤʻʱ مʧ العاملʧʽ فى قʢاع شʨʯن الʱعلʦॽ والʢلاب Ǽالؔلॽة، تȞʷل لʻʳة لؔل فʛقة دراسॽة 

ه، وʻ ʧȞʺȄأو مʧ یʨʻب عاف الʛئʝॽ العام للامʴʱان Ǽالؔلॽة ʛ وʛȄأس تلʥ اللʻʳة أمʧʽ الؔلॽة تʗʴ أش
الاسʱعانة Ǽالʺʙرسʧʽ الʺʶاعʙیʧ والʺعʙʽیʧ في هʚه اللʳان ولا ʨʳǽز إشʛاك أȑ عʹʨ مʧ خارج 

الʳامعة بلʳان الإعʙاد وʙʴȄد أعʹاء اللʻʳة Ǽالॼʶʻة لعʙد الʢلاب الʺʱقʙمʧʽ للامʴʱان مʧ ؗل فʛقة 
ʡالʖ على ألا ǽقل عʙد أعʹاء اللʻʳة Ǽالفʛقة عʧ أثʵǼ ʧʽʻلاف رئʶॽهʦ  Ǽ٠٥ʺعʙل عʹʨ لؔل 

  :Ǽʺا یليوتʟʱʵ هʚه اللʳان 
  .إعʙاد الॽʰانات الاحʸائॽة Ǽعʙد ʡلاب ؗل فʛقة وؗل مقʛر) ١
إعʙاد قʨائǼ ʦأسʺاء الʢلاب وأرقام الʳلʨس وȂعʙاد الॽʰانات الإحʸائॽة Ǽعʙد ʡلॼة ؗل فʛقة وؗل قʦʶ وعʙد ) ٢

الʚیʧ یʱقʙمʨن للامʴʱان في ؗل مادة على حʙة مʧ واقع سʳلات قʙʽ الʢلاب ونʱائج امʴʱانات الʢلاب 
  .)mis(الأعʨام الʶاǼقة



  

  

  

  

٣ (ʙصʛف الʨʷؗ فى ʦاصة بهʵس الʨلʳلاب وأرقام الʢاعة أسʺاء الॼʡ  لفةʱʵʺة الॽʺام العلʶها إلى الاقʺॽلʶوت
  ).الʛʱʱؔول(وتʶلʦॽ نʵʶة إلى لʳان الʺʛاॼʀة العامة 

وعʺل رسʦ تʨضʴॽي للʳان الامʴʱان ǽعلʧ في مȞان . تʙʴیʙ الأماكʧ اللازمة لعقʙ الامʴʱانات وتʳهʜʽها ) ٤
 ʨؔت ʘʽʴǼ انʴʱان الامʳلاب فى لʢال ʧاماك ʧʽافة بʶʺاع الʶاعى اتʛا یʺؗ ،ʛاهʣ ا على الاقلʛʱن م

ʱفى معامل ال ʛواخ ʛتʨʽʰʺؗ جهاز ʧʽب ʥلʚؗ ʖؗل جان ʧقمʦȄʨ  
 "یʦʱ تʳهʜʽ اجهʜة الؔʺʨʽʰتʛ والʨʵادم وʛȃنامج ادارة بʨʻك الاسʯله والʱاكʙ مʧ سلامʱها، قاعات الامʴʱانات) ٥

  .الخ....ʤافةʻمʧ حʘʽ الإضاءة والʱهȄʨة وال "الʺعامل
على اللʳان الامʴʱانॽة فى اكʛʲ مʧ مȞان ʘʽʴǼ تʨؔن واضʴة للʢلاب ضʛورة وضع لʨحة تʨزȄع الʢلاب ) ٦

Ǽʺقʛ اللʳان على ان تʷʺل ؗل فʛقة على حʙة للʶʱهʽل على الʢلاب معʛفة إمȞانهǼ ʦاللʳان وتعلʧ قʰل 
  .الامʴʱان بʨقʗ ؗاف

ʢلاب فى على الʢلاب في صʨرة مʙʰئॽة لاسʢʱلاع رأȑ ال "ورॽʀأ وȂلʛʱؔونॽا"تعلʧ جʙاول الامʴʱانات ) ٧
  .الʺʨاعʙʽ قʰل بʙء الامʴʱانات بʲلاث اسابॽع وʖʱȞȄ علॽه صʨرة غʛʽ نهائॽة

٨ (ʖاسʻʺʱقʨانات بʴʱء الامʙل بʰعلانها قȂادها وʺʱا لاعʙʽانات تʺهʴʱالام ʙʽاعʨاول ومʙاد جʙإع.  
٩ (ॽقع الؔلʨة وعلى مॽالؔلǼ اناتʴʱاول الامʙج ʧا"ة تعلॽونʛʱؔا و إلॽʀة " ورॽهائʻرتها الʨفي ص  

على الʢلاب قʰل الʨʽم الأول لʙʰء الامʴʱانات ʶʺʵǼة عʛʷ یʨما على الأقل، ولا ʨʳǽز سʰʴها Ǽعʙ إعلانها 
  .على الʢلاب وʖʱȞȄ علॽه صʨرة نهائॽة

  إعلان الʙʳاول الامʴʱانॽة في مȞان واضح Ǽالؔلॽة Ǽالإضافة لإعلانها على مʨقع الʳامعة) ١٠
١١ (ʱتأدی ʙعǼ انʴʱؗل الام ʧة مʵʶأإرسال ن ʖʱȞʺامعة و أ/ د.ه لʳال ʝॽامعة مع / د .رئʳال ʝॽرئ ʖنائ

  .ʛȄʛ الʨʽمى عʧ الامʴʱاناتʱقال
ʜ تʛȄʨʢ نʦʤ ال) ١٢ ʛؗلغ مʰقیʱ اولʙانات وجʴʱء الامʙب ʙعʨʺǼ اب رسʺىʢʵǼ امعةʳالǼ اناتʴʱوالام ʦȄʨ

  .قلسʨʰعʧʽ على الأǺأالامʴʱانات الʵاص ȞǼل ؗلॽة قʰل بʙء الامʴʱانات 
ʜ الامʴʱانات Ǽالʳامعةʛʽʽ غاȐ ت) ١٣ ʛؗʺاب رسʺى لʢʵǼ ʦʱانات یʴʱاول الامʙج ʙʽاعʨفى م.  
  .إعʙاد جʙاول الʺلاحʤات ) ١٤
إعʙاد ʨʷؗف تॽʀʨع الʢلاب الʴاضʧȄʛ للامʴʱان Ǽأرقام الʳلʨس وتʢǼ ʗʽʰʲاقات أرقام الʳلʨس على ) ١٥

  .مʻاضʙ الامʴʱانات Ǽعʙ مʛاجعʱها
١٦ (ʧʽʤملاح ʧة مॽاجه الؔلʱʴما ت ʙیʙʴاجات تॽʱاح ȑمات معاونة وأʙاسة وعʺال خʛوح ʧʽضʛʺاء ومॼʡوأ 

 ȑʛلا أخǼȂانات وʴʱالامǼ ل  غخاصةʰة قȃʨلʢʺاجات الॽʱالاح ʛʽبʙʱل ʥلʚب ʦॽعلʱن الʨʯʷالإدارة العامة ل
  .الامʴʱان بʨقʗ ؗاف

للʳان ʙم مʧ الʢلاب عʧ عʙم دخʨلهʦ الامʴʱان وتʰلॽغها قاتʵاذ الإجʛاءات الʵاصة Ǽالأعʚار الʱي ت) ١٧
  ."الʛʱʱؔول  "الʺʛاॼʀة العامة 

  .الإشʛاف على تهʯʽة الॽɻادة الॽʰʢة وȂتʵان الإجʛاءات اللازمة لʙʻب الإॼʡاء ) ١٨
  .أثʻاء الامʴʱانات

  



  

  
  

  أثʻاء الامʴʱانات
  
یʨʱاجʙ الʺʣʨفʧʽ الʺʧʽʸʱʵ مʧ شʨʯن الʱعلʦॽ والʢلاب فى اللʳان ؗل فى اللʻʳة الʺʨʯʶل عʻها وȄقʨم ) ١

ساعة مʧ بʙء الامʴʱان لإمȞان مʢاǼقʱه ʛʸʴǼ الॽɽاب الȐʚ  ورॽɼ ʛʸʴǼاب الʢلاب Ǽعʙ مʣʨ ʛف ʺلا
  .ǽقʨم Ǽه الʛʱʱؔول 

  .تʶلʦॽ إحʸائॽة ॽɼاب الʢلاب إلى رئʝॽ الʛʱʱؔول) ٢
  .الʱأكʙ مʧ هȄʨة الʢلاب فى حالة عʙم وجʨد إثॼات الॽʸʵʷة معه ) ٣
٤  (ʧʽʤادة الʺلاحʶاب الॽɼ ʛʸح.  

  . تلॽʰة احॽʱاجات اللʳان مʧ الʶادة الʺلاحʧʽʤ والʢلاب خاصة فى الامʴʱانات العʺلॽة ) ٥

  ):الؒʹʙʯول(لʱان الʙʸاॺɾة العامة 

ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب وʨʳȄز Ȟʷǽʚل عʺʙʽ الؔلॽة لʳان الʺʛاॼʀة العامة وʨʱȄلى رئاسة ه ه اللʳان وؗ

تʟʱʵ ؗل مʻها ǼإحȐʙ الفʛق والاقʶام على مȐʨʱʶ الؔلॽة أو الʺعهʙ أن تȞʷل لʻʳة عامة Ǽالؔلॽة أو عʙة لʳان 

 ʧیʙاعʶة مʚة أو أساتʚد أساتʨم وجʙوفي حالة ع ʧیʙاعʶʺاذة الʱة أو الأسʚالأسات ʙة أحʻʳأس ؗل لʛعلى أن ی

ʙرǼ ʝȄالؔلॽة ʱه اللʳان مʧ الʶادة أعʹاء هʯʽة الǼʚعʙد ؗاف ʨʳǽز أن یʛأس اللʻʳة أحʙ الʺʙرسʧʽ وتʽȞʷل ه

ʙرʝȄ مʧ الؔلॽات الأخǼ Ȑʛالʳامعة ʱأولأ وفي حالة عʙم وجʨد الأعʙاد الؔاॽɾة ʨʳǽز الاسʱعانة Ǽأعʹاء هʯʽة ال

ʧیʙاعʶʺال ʧʽرسʙʺو ال ʧیʙʽالʺعǼ عانةʱز الاسʨʳǽ ولا ʙان وج )ʝȄرʙʱة الʯʽان ) معاونى أعʹاء هʳفى أعʺال ل

ʺلاحʤة ووفقا لʺا تʛاه الؔلॽة مʻاسॼا وȄعʧʽ لؔل الʛʱʱؔول وȄقʛʸʱ اشʛʱاكهʦ على الإعʙاد واعʺال الʺʛاॼʀة وال

  .لʻʳة معاون أو أكʛʲ مʧ بʧʽ العاملʧʽ في شʨʯن الʱعلǼ ʦॽالؔلॽة أو الʺعهʙ أولأ ثǼ ʦاقي العاملǼ ʧʽالؔلॽة
  :وʨȞȄن تʽȞʷل هʙه اللʳان Ǽالॼʶʻة لإعʙاد الʢلاب Ǽʺعʙل: تʽȞʷلها
  .ʡالʖ على الأقل ٠٥عʹʨ لؔل  ٠
  . ʡال١٥٠ʖ مʶاعʙ إدارȑ مʧ العاملʧʽ بʨاقع مʶاعʙ لؔل  ٠
  

  :ʸǺا یلياॺɾة العامة ʙ ان الʱʸوتʝʯʳ ل
رونॽة ʵǼاتʦ الʱارȄخ وخاتʦ أسʦ الʺادة وخʦʱ لʻʳة الʤʻام والʺʛاॼʀة والفʛقة كʕخʦʱ أوراق الإجاǼة العادǽة والال) ١

 ʙعǼ ʧʽʤها للʺلاحʺॽلʶم وتʨʽمآ بʨی Ȑʛام أخʱأخ ȑة وأॽراسʙال ʧم على أماكʨʽمآ بʨی ʦعهȄزʨعادة تȂو ʦعهȄزʨت
  .الامʴʱانات

ه اللʳان داخل لʳان الامʴʱانات Ǽعʙ تʨزȄع ʚتʨزȄع الʺلاحʧʽʤ والʺʛاقʧʽʰ والʨʱاجʙ الʺʛʺʱʶ لأعʹاء ه) ٢
  .الʺلاحʧʽʤ علʽها والاشʛاف على سʛʽ الامʴʱانات والʱأكʙ مʧ مॼاشʛة الʺلاحʧʽʤ لعʺلهʦ على خʛʽ وجه



  

الامʴʱان الʺʙʴد بȃʛع ساعة على الأقل Ǽعʙ الʴʱقȘ مʛؗ ʅȄ . ʧاسات الاجاǼة قʰل مʨعʖتʶلʦॽ مʤار ) ٣

  .مʢاǼقة بॽاناتها على الʺلاحʧʽʤ داخل مقار الامʴʱان قʰل بʙء الامʴʱان
ʱȄها والʱأكʙ مʧ مʢاǼقة بॽاناتها على ʛ تʶلʦॽ مʤارʅȄ الأسʯلة والاʻʯʺʡان على سلامة اخʱامها وضʺان س) ٤

  .وتʨزȄعها على الʺلاحʧʽʤ داخل مقار الامʴʱانات قʰل بʙء الامʴʱان مॼاشʛةجʙول الامʴʱان 
تʶلʦ أوراق الإجاǼة مʧ الʺلاحʧʽʤ في مقار لʻʳة الʺʛاॼʀة العامة Ǽعʙ عʙها ومʢاǼقة عʙدها على ʨʷؗف ) ٥

  .الʨʹʴر الʱي یʨقع علʽها الʢلاب
  .الفʛقة فى خانة الʺلاحʤاتار ووقف القʙʽ الʙʳیʙ مʻها والقʦǽʙ للʢالʖ فى ʚتʙوʧȄ الاع) ٦
عʙم اخفاء بॽانات الʢالʖ على ʛؗاسة الاجاǼة الا Ǽعʙ مʢاǼقة اسʱلام الʛؔاسات مʧ ملاحʤي اللʳان ॼʡقا ) ٧

  .لʨʷؔف الʨʹʴر والॽɽاب
تʶلʦॽ أوراق الإجاǼة للʺʧʽʴʴʸ أولأ Ǽأول مع تʜوʙȄ الʺʧʽʴʴʸ بʨʱجʽهات مȃʨʱȞة سʨاء Ǽالॼʶʻة ) ٨

ʯʽأعʹاء ه ʧم ʧʽʴʴʸʺة الللʱةॽخارج الؔل ʧم ʧʽبʙʱʻʺة أو الॽالؔلǼ ʝȄرʙ.  
ا الغʛض مʧʽʰ فʽها ʚیʛاعى الʨʸʴل على تॽʀʨع الʺʧʽʴʴʸ على تʶلʦॽ أوراق الإجاǼة في سʳلات تعʙ له) ٩

ʸʱال ʙعǼ لاعادتها ȑʛیʙقʱخ الȄارʱوال ʦॽلʶʱخ الȄد الأوراق وتارʙالʺادة وع ʦأسʴ ʧʽʴʴʸʺح واسʺاء الॽ
  .وراق مʨʱʶفاة الॽʀʨʱع مʧ جʺॽع الʺʧʽʴʴʸللʺادة علي أن تعʨد الأ

  الʸلاحʢة لʱان
ات والʺʙرسʨن خارج الهʯʽة العاملǼ ʧʽالؔلॽة في غʙرʝȄ ومعاونʽهʦ ومʙرسي اللʱیʨʱلى أعʹاء هʯʽة ال

غʛʽ تʸʸʵاتهʦ أعʺال الʺلاحʤة Ǽالامʴʱانات وفي حالة عʙم ؗفاǽة الأعʙاد الʺʨجʨدة Ǽالؔلॽة لإعʺال 
ʙرʝȄ ومعاونʽهʦ والʺʙرسʧʽ خارج الهʯʽة ومʙرسي ʱیʙʻب العʙد اللازم مʧ أعʹاء هʯʽة الالʺلاحʤة والʺʛاॼʀة 

وʨȞȄن تʽȞʷل ). مʧ الأعʙاد الʜائʙة عʧ حاجة امʴʱانات ؗلॽاتهʦ ( ات Ǽالؔلॽات الاخȐʛ ؗلʺا أمʧȞ ذلʥ غالل
  :لʳان الʺلاحʤة والʺʛاॼʀة ؗʺا یلي

  Ǽ ʧʽʤالقاعة الʨاحʙة عʡ ʧالʖ مع مʛاعاة الا ǽقل عʙد الʺلاح ٢٥ملاحȎ لؔل  ٠
مʧ العʙد الاجʺالى للʺلاحʸǼ ʧʽʤفة احॽʱاॽʡة  %١٥أثʧʽʻ مهʺا ؗان عʙد الʢلاب مع إضافة ) ٢( ٠

  .للʨʢراȐء
وعلى . ʙرʝȄ فقǼ Ȍالؔلॽة أو الʺʙʱʻبʧʽ مʧ الؔلॽات الاخʡʱ Ȑʛالʖ مʧ أعʹاء هʯʽة ال ١٥٠مʛاقʖ لؔل  ٠

  :الʺلاحʧʽʤ والʺʛاقʧʽʰ مʛاعاة ما یلي
الاجʱʺاع الʺʻعقʙ مʧ قʰل إدارة الؔلॽة قʰل بʙء الامʴʱان لʜʱوʙȄهȞǼ ʦافة الʱعلॽʺات اللازمة شفاهة حʹʨر ) ١

ʱاǼة   .وؗ
یʨصى ʧʶʴǼ اخॽʱار الʺلاحʧʽʤ الʺʙرʧʽȃ على اسʙʵʱام الʴاسʖ الآلي وتʨفʛʽ العʙد الؔافي مʻهʦ لʹʺان ) ٢

  .خل معامل الʱقʦȄʨانʹॼاȋ ودقه عʺلॽة الʺلاحʤة خاصة فى الاخॼʱارات الالʛʱؔونॽة دا



  

الʨʱاجʙ في مقار لʳان الامʴʱانات الʺȞلفʧʽ بها قʰل الʺʨعʙ الʺʙʴد لʙʰء الامʴʱان بʸʻف ساعة على الأقل ) ٣
 ʛاف على تʛان والإشʴʱل قاعة الامʨة ودخʻʳالل ʖاقʛم ʧة مǼأوراق الإجا ʦلʶʱس تلʨجل ʖʽلاʢبال.  

  .اتمʶاعʙة الʢلاب في تʙʴیʙ أماكʻهʦ في قاعة الامʴʱان) ٤
حʱى نهاǽة الفʛʱة الʺʙʴدة  آخǽʙقʨم ؗل ملاحǼ Ȏالʺلاحʤة فى الʜʳء الʺʟʸʵ له ولا یʱعʙاه إلي اȑ جʜء ) ٥

  ٠للامʴʱان 
٦ ( ȑʛة أخʜة أجهǽة أوراق أو اǽأو آ ʖʱؗ لة أوʨʺʴاتف مʨه ʦن معهʨلʺʴǽ لاب لاʢان ال ʧم ʙاكʱ٠ال  
Ǽعʛʷة دقانǼ Șعʙ الʱاكʙ مʧ سلامʱها مع سʖʴ  تʨزȄع ʛؗاسات الإجاǼة على الʢلاب قʰل بʙء الامʴʱانات) ٧

  ٠واعادتها إلʽهʦ فى نهاǽة الامʴʱان Ǽعʙ تʶلʛؗ ʦاسات الإجاǼة مʻهʦ ) الؔارنʽهات( ʢǼاقات ʡلاب اللʻʳة 
  ٠اسʱلام أوراق الأسʯلة مʧ الʺʛاقʖ وتʨزȄعها عʙʻ بʙء الامʴʱان واعادة الغائʧʵ مʻها الى الʺʛاقʖ مॼاشʛة ) ٨
الʱأكʙ مʧ شॽʸʵة الʢالʖ ورقʦ جلʨسه ومʢاǼقة اسʺه ورقʦ جلʨسه على الॽʰانات الʺȃʨʱȞة علي ʛؗاسة ) ٩

  ٠الإجاǼة والॽʀʨʱع ʳǼانʖ تلʥ الॽʰانات Ǽʺا ǽفʙʽ مʛ اجعʱها 
  ٠معاونة مʛاقʖ اللʻʳة فى حʛʸ الॽɽاب وتʛȄʛʴ الاسʱʺارات الʵاصة Ǽه ) ٠١
الؔلام بʧʽ الʢلاب مع تʴاشى الاحʱؔاك مع الʢلاب ومʛاعاة العʺل على مʻع الغʞ او الʺʴاولة أو ) ١١

ف فى هʙوء تام Ǽ ʛاللʻʳة الʺȞلف بها وأخʢار الʺʛاقʖ عʙʻ ضȌॼ حالة غʞ أو مʴاولة ॽɾه والʸʱ ءالهʙو 
  .وȃالȄʛʢقة القانʨنॽة

ن دراسॽة أو اǽة وسائل مʶاعʙة وخاصة الʱلॽفʨ  مقʛراتیʛاعى الॽʰʻʱة Ǽعʙم اصʴʢاب الʢلاب ʖʱؗ أو )٢١
  ٠الʺʨʺʴل وغʛʽها مʧ وسائل الاتʸال 

  .مʛاعاة عʙم قʛاءة أوراق الأسʯلة للʢلاب أو الاجʱهاد فى تفʛʽʶ معʻى أȑ ؗلʺة أو جʺله للʢلاب) ٣١
٤١ ( ʙأكʱال ʙعȃو ʥلʚدة لʙʴʺف الʨʷؔه وعʺل الǼ اصةʵة الǼورقة الإجا ʦॽلʶت ʙʻع ʖالʢع الॽʀʨل على تʨʸʴال

  ٠ى ʣهʛها مʧ وجʨد بॽانات الʢالʖ مʙونه عل
١٥ ( ʥلʚ تʶلʦॽ أوراق الإجاǼة مʛتॼه تʸاعǽʙا وفقا لأرقام الʳلʨس فى نهاǽة الامʴʱان إلى مʨʯʶل الʛʱʱؔول وؗ

  ٠كʨʷف تॽʀʨعات الʢلاب Ǽعʙ ان یʨقع علʽها 
لا ʨʳǽز الʶʺاح للʢلاب بʙخʨل قاعة الامʴʱان Ǽعʙ مʹى نʸف ساعة على بʙء الامʴʱان ȋʛʷǼ الا ) ١٦

  ٠قاعة اʡ ȐالʨȞǽ ʖن قʙ خʛج مʧ ال
  .یʛاعى عʙم خʛوج الʢلاب مʧ لʻʳة الامʴʱان قʰل مʹى نʸف وقʗ الاخॼʱار) ٧١
یʛاعى عʙم خʛوج الʢلاب فى الȃʛع ساعة الاخʛʽة مʧ مʙة الامʴʱان وذلʥ للʴʱقȘ مʧ تʶلʛؗ ʦॽاسات ) ٨١

 ʦॽلʶجة الʨة على الǼ٠الاجا  ʗف وقʸل مʹى نʰان قʴʱة الامʻʳل ʧلاب مʢوج الʛم خʙاعى عʛا یʺؗ
  ٠الامʴʱان 

  .عʙم مغادرة اللʻʳة الʵاصة Ǽه إلا Ǽاذن مʧ الʺʛاقʖ وȃه تʨفʛʽ مʴǽ ʧل مʴله ) ٩١
  .اǼلاغ مʛاقʖ اللʻʳة عʧ أǽة حالة مʛضॽة تʱʴاج لʛعاǽة ॽʰʡة بʧʽ الʢلاب) ٢٠
  .ى نهاǽة الامʴʱان ئʦ اعادة الؔارنʽهات للʢلابالʱأكʙ مʧ عʙد الʛؔاسات عʙʻ جʺعها ف) ١٢



  

٢٢ (ʧʽʰلاب الغائʢها اسʺاء وارقام الʽون فʙاب یॽɼ ةʤة حافǼاʱك .  

ʥʮʲʲʶʸان الʲل:  

١ ( ،ʧʽʴʴʸʺان الʳل لʽȞʷʱل دراسى لʸة ؗل فǽل نهاʰة قʸʱʵʺام الʶالأق ʝالʳارات مʛة قॽالؔل ʝلʳم ʙʺʱعǽ
ʙرʱ ʝȄنفʛاد عʹʨ هʯʽة الاتȞʷل لʻʳة الʺʧʽʴʴʸ مʧ عʹʧȄʨ على الأقل لؔل مقʛر، حʘʽ لا ʨʳǽز 

 ʧع ʧʽʴʴʸʺد الʙقل عǽ ان على ألاʴʱح أوراق الامॽʴʸرقة ؗل فى مادته في تʨح الॽʴʸʱفى ثاب ʧʽʻ
  :الʨرقة الʨاحʙة ولا یʙȄʜ عʧ أرȃعة لأȑ مادة، ʨȞǽن ذلʥ على نʨʴ الʱالى 

هʦ  لʙʱرʝȄالقائʺʨن Ǽاǽعʛʰʱ  مʧ الؔلॽة تʙرʝȄ مʧ عʹʨ هʯʽةأكʛʲ  فʽها ي ʛʱʷǽكالʺقʛرات الʱ) أ
  أعʹاء لʻʳة الॽʴʸʱح

 أحʙ اساتʚة الʱى یʻفʛد عʹʨ هʯʽة الʙدرǼ ʝȄالقʦʶ بʙʱرʶȄها ǽعʧʽ مʳلʝ القʦʶ  لʺقʛراتا) ب
  .ʙرʝȄ فى الॽʴʸʱحǼʱالاشʛʱاك مع الأسʱاذ القائǼ ʦال الʺقʛر

الʺقʛرات الʱى یʦʱ إنʙʱاب مʧ یʙرسها مʧ خارج الؔلॽة ǽعʧʽ مʳلʝ القʦʶ الʺʟʱʵ أحʙ ) ج
ʝȄدرʙالǼ ʦح مع القائॽʴʸʱاك فى الʛʱة للاشʚالاسات.  

الʺʟʱʵ وتʗʴ رقاǼة رئʝॽ الʛʱʱؔول ʨȞǽن تʙاول ʛؗاسات الإجاǼة بʧʽ الʺʧʽʴʴʸ عȘȄʛʡ ʧ الʛʱʱؔول ) ٢
 ʧʽʴʴʸʺا للॼʽتʛت ʧʺʹʱʺة والॽام الؔلʶأق ʧم ʦʶه ؗل قʙعǽ Ȑʚان الॽʰء الʨاول فى ضʙʱال ʦʱȄه وʱʽلʨʯʶوم
ॽɿॽة الاتʸال بهʦ وʨʱȄلى رئʝॽ الʛʱʱؔول Ǽالʱعاون مع أسʱاذ الʺادة أو  فى ؗل مادة مع ǽʹاح عʻاوʻȄهʦ وؗ

ʧʽ فى الॽʴʸʱح والعʺل على إنʳازه فى مʙة لا رئʝॽ القʦʶ الʺʟʱʵ مʱاǼعة عʺلॽة ال ʛؗʱʷʺال ʧʽاول بʙʱ
  . .تʳʱاوز الʺʨعʙ الʺقʛʱح لاعلان الʳॽʱʻة

  .الॽʴʸʱح یʦʱ داخل الؔلॽة ولا ʨʳǽز ǼأȐ حال خʛوج أوراق الإجاǼة خارج الؔلॽة) ٣
  .فى ضʨء نʺʨذج الاجاǼة) ةثॽالʲلا - الʻʲائॽة (تفعʽل لʳان الॽʴʸʱح ) ٤
لʻʳة الʺʧʽʴʴʸ او ما یʨʻب عʻهʦ حʹʨر الॽʴʸʱح الالʛʱؔونى لأسʯلة والاخॼʱار ات یʱعʧʽ على ) ٥

الالʛʱؔونॽة الʺȃʨʴʶة مʧ بʥʻ الأسʯلة والʺʴʴʸة عȘȄʛʡ ʧ الʺاسح الʹʨئى حʱى یʦʱ الʺʛاجعة 
  .والʙʸʱیȘ على نʳॽʱة الॽʴʸʱح

  .ǽقʨم الʺʴʸح بॽʴʸʱح نفʝ الʜʳئॽة فى جʺॽع أوراق الإجاǼة) ٦
  .ʨʳǼار الʜʳئॽة ʨʸǼرة واضʴة وضع الʙرجة) ٧
الʺقʨʸد Ǽه ʱؗاǼة (تॽʺʳع درجات ؗل سʕال ووضع الʙرجة فى مȃʛع أو دائʛة عʙʻ بʙاǽة الإجاǼة والॽʀʨʱع ) ٨

  .ʨʳǼارها ) اسʦ الʺʴʸح دون ʱؗاǼة تॽʀʨع رمȐʜ غʛʽ مقʛوء
  ع علʽهایʻقل الʺʴʸح الʙرجة الʱى وضعها فى الʺȞان الʺʟʸʵ لها Ǽغلاف ʛؗاسة الإجاǼة وʨȄق) ٩

  .مʛاعاة أن تʨؔن ʱؗاǼة الʙرجات في الʙاخل والʵارج بلغة واحʙة) ١٠
على الʺʴʸح الأخʛʽ جʺع الʙرجات الʱى حʸل علʽها الʢالʖ وتفʢॽʁها والॽʀʨʱع على ذلʥ مع مʛاعاة ) ١١



  

  .حʚف الأسʯلة الʜائʙة عʧ الʺʢلʨب
ʱابʱها إلا فى حالة) ١٢ وقʨع خʢأ مادȐ وʖʳȄ ان ʨȞǽن الʱعʙیل فى  لا ʨʳǽز تعʙیل الʙرجة الʱى تʦ تقʙیʛها وؗ

  .هʚه الʴالة بॽʀʨʱع واضح مʧ الʺʴʸح الȐʚ أجʛاه 
  لا ʨʳǽز الʱغʛʽʽ فى درجات ʛؗاسات الاجاǼة Ǽعʙ تʴॽʴʸها وتʶلॽʺها الى الʛʱʱؔول وازالة الȄʛʶة) ١٣

  ٠عʻها 
قة والॽʀʨʱع ʨʳǼارها مʧ قʰل وضع الʙرجة الʻهائॽة فى الʺȃʛع الʵاص بها مع تʨضॽح الʻهاǽة العʤʺى للʨر ) ١٤

 ʧʽʴʴʸʺ٠ال  
  .أǽة درجات ʸʴǽل علʽها الʢالʖ تʹاف إلى مʨʺʳعه الؔلى وتʖʶʱʴ عʙʻ تʙʴیʙ تقʙیʛه) ١٥
١٦ ( ʧهاء مʱللان ʥة وذلॽده الؔلʙʴت ʗة فى وقॽونʛʱؔة أو الالॽʀرʨح الॽʴʸʱاز أعʺال الʳاع فى انʛالإس ʖʳǽ

الاجاǼة مʧ الʺʴʸح الȐʚ یʳʱاوز الʺʨعʙ الʺʙʴد  اʣهار الʳॽʱʻة فى مʨعʙ مʻاسʖ وتʛؗ ʖʴʶاسات
حʙʴǽ ʘʽد الاسʱاذ الʨʱؗʙر عʺʙʽ الؔلॽة الʺʨعʙ الǽ Ȑʚقʛʱحه لاعلان نʱائج  ٠للانʱهاء مʧ اعʺال الॽʴʸʱح 

 ʝȄرʙʱة الʯʽع اعʹاء هॽʺه جǼ لغʰȄان وʴʱالام.  
ساعة Ǽعʙ أداء الامʴʱان  ʖʳǽ٢٤ أن تʶلʦ الإجاǼات الʨʺʻذجॽة لأسʯلة الامʴʱانॽة للʛʱʻؔول فى خلال ) ١٧

  .وتعلʧ على الʺʨقع الالʛʱؔونى Ǽعʙ أداء الامʴʱان

والʱي ǽعاد تʽȞʷلها مʧ أعʹاء لʳان الʺʛاॼʀة العامة ʘʽʴǼ لا تʹʦ ) الʛʱʻؔول(حȐʙ لʳان الʺʛاॼʀة العامة إهي 
 ʛʤʴȄو ȑʛات الاخॽة أو الؔلॽالؔلǼ اءʨس ʝȄدرʙة الʯʽأعʹاء ه Ȑʨإس ʧʽرسʙʺاك الʛأو ش ʧیʙاعʶʺال

ʙصʛات الॽفي عʺل ʧʽأو العامل ʧیʙʽالʺع.  
وʛȄاعى عʙʻ تʽȞʷل هʚه اللʳان الا ǽقل عʙد أعʹاء لʻʳة الʛصʙ عʧ عʹǼ ʧȄʨالإضافة إلى رئʝॽ اللʻʳة 

لا ʨʳǽز ان ǽعʺل عʹʨ هʯʽة الʙدرʝȄ فى اكʛʲ مʧ  -وعʹʨ لʛصʙ دراجات الʢلاب ʴʸǼائف الاحʨال 
ʙة رصʻʳان في. لʳه اللʚأ هʙʰوت  ʧد مʙة في عǼاسات الاجاʛؗ ʧة مॽɾاد ؗاʙل أعʨر وصʨة عʺلها فʛاشॼم

  :الʺʨاد Ǽعʙ تʴॽʴʸها ʘʽʴǼ تʶʺح هʚه اللʳان بʙʰأ عʺلॽة الʛصʙ وتقʨم لʳان الʛصǼ ʙʺا یلي
تʙʰأ عʺلॽة رصʙ الʙرجات ʛʳʺǼد وصʨل أعʙاد ؗاॽɾة مʛؗ ʧاسات الإجاǼة Ǽعʙ تʴॽʴʸها تʶʺح للʳان بʙʰء ) ١

ʙصʛة الॽعʺل.  
حʛʸ أعʙاد ʛؗاسات الإجاǼة ومʢاǼقʱها على الأعʙاد الʺʨضʴة بʢॼاقات تʶلʛؗ ʦॽاسات الإجاǼة  )٢

  .للʺʧʽʴʴʸ والʱأكʙ مʧ تॽʀʨع جʺॽع الʶادة الʺʧʽʴʴʸ على ʛؗاسات الإجاǼة
ǽقʨم أعʹاء الʛʱʱؔول ʛʺǼاجعة ʛؗاسات الإجاǼة مʧ الʙاخل للʱأكʙ مʧ تॽʴʸح جʺॽع جʯȄʜات الأسʯلة وجʺع ) ٣

فإذا تʧʽʰ وجʨد إجاǼه غʛʽ ، لأسʯلة ومʢاǼقʱها للʙرجة الؔلॽة الʺʱʰʲة على غلاف ʛؗاسة الإجاǼة درجات ا
  مʴʴʸه ʢǽلʖ مʧ الʺʴʸح الʨʹʴر الي مقʛ لʻʳه الʛʱʻؔول لاسʱؔʺال الॽʴʸʱح  مع

ʟʱʵʺول الʛʱʱؔال ʝॽد رئʨجʨب ʥذل ʦʱȄة وǼاسة الإجاʛؗ ةȄʛتʺاما على س ȍفاʴال.  



  

٤ (ʙع الʨʺʳاجعة مʛم ʦʱة یʻʳم اللʨع تقʺʳة الॽفي عʺل ȑأ مادʢخ ʙفاذا وج ʖالʢها الʽل علʸي حʱرجات ال
 ʝॽقع رئʨȄول وʛʱʱؔة الʻʳفة لʛعʺǼ ʦح تॽʴʸʱح أن الॽضʨح مع تʴʸʺع إلى الʨجʛه دون الʴॽʴʸʱب

  .الʛʱʱؔول على الʙرجة Ǽعʙ تʰȄʨʸها
  أعʹاء لʻʳة الامʴʱان لؔلكʺا ǽقʨم ʛʺǼاجعة الʳʺع الʵارجى والʱأكʙ مʧ اسॽʱفاء تॽʀʨعات جʺॽع ) ٥

  .هقʛر
  .لا ʨʳǽز أن یʻفʛد Ǽالʛصʙ أو العʺلॽات الʺʸʱلة Ǽه عʹʨ واحʙ مʧ أعʹاء اللʻʳة) ٦
٧ ( ʙصʛال ʧاء مʙʱائها ابʛإج ʙعǼ ةॽاجعة ؗل عʺلʛورة مʛوض ʙصʛات الॽامة فى ؗل عʺلʱقة الʙاعاة الʛغى مॼʻی

ا یʛاعى اسॽʱفاء تॽʀʨعات أعʹاء اللʻʳة الى جʺع الʙرجات واثॼات الʺلاحʤات الʵاصة Ǽالأعʚار ؗʺ
  .ورئʶॽها على ؗل ʷؗف مʨʷؗ ʧف الʛصʙ قʰل اعʱʺادها

ॼ̒غى مʛاعاة الȄʛʶة الʱامة أثʻاء عʺلॽة الʛصʙ وعʙم إذاعة او تʰلॽغ أǽة نʱائج قʰل اعʱʺاد الʱʻائج وȂعلانها ) ٨ ی
  .ʸǼفة رسʺॽة

  .ترصʙ مقʛرات الʵʱلف في الʛʱʱؔول شʗʽ قʰل بʙء الامʴʱانا) ٩
  . رصʙ نʳॽʯه العام الʺاضي Ǽاللʨن الأحʺʛ للॼاقʧʽʽ للإعاده ومʧ الʵارج قʰل رصʙ الॽɽاب) ١٠
  .رصʙ الॽɽاب مʧ واقع حʨافʤه) ١١
إثॼات الأعʻار الʵاصة Ǽالʢلاب وأثॼات تقʙیʛات الʺʨاد الʱي سȘʰ أن نʳح فʽها الʢالʖ في امʴʱانات ) ١٢

 ʥاجعة ذلʛلف ومʵʱاد الʨدرجات م ʙقة ورصǼقةساǼاʶانات الʴʱائج الامʱقة على نʙب.  
  .الʢالʖ الغائǼ ʖعʚر یʙون أمامه غائǼ ʖعʚر

  ٠ج ولا تʳʺع درجات اكادة.والʱقʙیʛ ض) غ(الʢالʖ الغائʖ بʙون عʚر ʖʱȞǽ في خانة الʙرجة للʺادة 
ʗفي خانة ال ʖʱȞǽ يʰار تأدیʛه قʙض ʙرص ȑʚال ʖالʢالȏʗوم(ر ثʛʴع درجات الʺادة) مʺʳولا ت.  

( الॼاقʨن للاعادة Ǽفʛقʱهʦ وسȘʰ نʳاحهʦ في Ǽعʠ الʺʨاد ʖʱȞǽ الʙʲʱیʛ الȑʚ سȘʰ أن حʸل علॽه فعلا الʢلاب 
  )._____ أȑ لا تʖʱؔ علامة 

  :تʨحʨʷؗ ʙʽف اʣهار الʱʻائج Ǽالॼʶʻة للʢلاب الʛاسʧʽʰ ؗالاتي
  .ʡلاب راسʨʰن ولهʦ حȘ دخʨل الفʸلʧʽ الʙراسʧʽʽ) أ

  .الʙراسي الأول فقʡȌلاب راسʨʰن ولهʦ حȘ دخʨل الفʸل ) ب
  .ʡلاب راسʨʰن ولهʦ حȘ دخʨل الفʸل الʙراسي الʲاني فقȌ) ج
  .ʡلاب مغʨʸلʨن ولهʦ حȘ الʱقʙم للامʴʱان مʧ الʵارج) د
  ʡ٠لاب مغʨʸلʨن نهائॽا لاسʻʱفاذهʦ مʨات الʛسʨب مʧ الʙاخل والʵارج ) ٥

ʨʷف أعʺال الʻʶة ونʱائكاسʱلام ) ١٣ ج ملف الانʳاز أولأ والامʴʱانات واسات إجاǼة الامʴʱانات العʺلॽة وؗ
الʷفȄʨة أو الॽʁॽʰʢʱة مʧ الاقʶام قʰل فʠ سȄʛة ʛؗاسات الامʴʱانات الȄʛȄʛʴʱة وتʨؔن الʨʷؔف معʙʺʱة 

رجات الامʴʱاك دمʧ رئʝॽ مʳلʝ القʦʶ الʺʟʱʵ ولا ʨʳǽز Ǽاȑ حال مʧ الأحʨال إجʛاء أȑ تعʙیل على 



  

  .ʶلॽʺها إلى لʻʳة الʛصʙرجات أعʺال الʻʶة Ǽعʙ تدالعʺلॽة أو الʷفȄʨة أو 
ǽقʨم الʛʱʱؔول الʙʽوȐ بʶʱلʨʷؗ ʦॽف الʛصʙ الى ʛʱʱؗول الؔʺʨʽʰتʛ تʺهʙʽا لإعʙاد إحʸائॽة Ǽعʙد الʢلاب )١ ٤

الʺʱقʙمʧʽ للامʴʱان وعʙد الʻاجʧʽʴ حʖʶ تقʙیʛاتهʦ العامة وعʙد الʺʵʱلفʧʽ وعʙد الʛاسʧʽʰ وتȄʨʴل هʚه 
  ٠الأرقام إلى نʖʶ مȄʨʯة 

١٥(ʱة نॽائʸض إحʛأع ʧلة مȞʷʺال ʧʽʻʴʱʺʺة الʻʳر على لʛة ؗل مقʳॽأ ٠د٠ ،ʦʶالق ʝلʳم ʝॽ٠د٠رئ  ʝॽرئ
ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب   .الʛʱʱؔول أسʱاذ الʺقʛر أو القائǼ ʦالʙدرʝȄ وؗ

١٦ ( ʙاعʨق ʙیʙʴʱل ʦʶل القʰق ʧلة مȞʷʺه الॽانʴʱة الامʻʳض علي اللʛلة تعʨʰمق ʛʽر غʛة الʺقʳॽʱن ʗإذا ؗان
 ʛʽʶॽʱهالॽل الؔلʽ   .الʱى تʛʲها اللʻʳة Ǽالقʦʶ وʨȄافȘ علʽها وؗ

اذا لʦ تʧʶʴʱ الʳॽʱʻة یʛسل خʢاب رسʺى مʧ رئʝॽ القʦʶ ورئʝॽ الʛʱʻؔول الي وʽؗل الؔلॽة لʨʱضॽح ) ١٧
الʺȞʷلة وॽȃان تعʛʻ اللʻʳة الامʴʱانॽه Ǽالقʦʶ مʳǽ ʧاد الʴلʨل الʺʻاسॼة وذلʥ تʺهʙʽا لعʛض الʳॽʱʻة على 

  .للامʴʱانات الʺȞʷلة مʧ قʰل مʳلʝ الؔلॽة لإقʛار ما تʛاه مʻاسॼااللʻʳة العلॽا 
ʛʱʻول ) ١٨ تȘʰʢ قʨاعʙ الʛʽʶॽʱ أو ما ذورره لʳان الʺʺʧʽʻʴʱ حʖʶ إحʸائॽة الʺقʛر فى الʛʱʱؔول الʙʽوȐ وؗ

ʖالʡ ات أمام ؗلʤة في خانة الʺلاحʙات ؗل حالة على حॼة واثʙؗل على ح ʛتʨʽʰʺؔال  
الʢلاب الʺفʸلة لؔل مقʛر والȐʨʱʴǽ Ȑʚ على درجات العʺلى والʙʱرʖȄ  یॼʡ ʦʱاعة ʷؗف درجات) ١ ٩

والȐʛʤʻ مʧ قʰل ʛʱʻؗول الؔʺʨʽʰتʛ الى جانʖ القائʺة الفعلॽة الʺʨجʨدة فى الʛʱʱؔول الʙʽوȐ وذلʥ تʺهʙʽا 
  .لعʺلॽة الʺʛاجعة

الʺʵʱلفʧʽ وعʙد  إحʸاء عʙد الʢلاب الʺʱقʙمʧʽ للامʴʱان وعʙد الʻاجʧʽʴ حʖʶ تقʙیʛاتهʦ العامة وعʙد)٢ ٠
الʛاسʧʽʰ والॼاقʧʽ للاعادة وتȄʨʴل الأرقام إلى نʖʶ مȄʨʯة ثʦ عʺل بॽان إحʸائي عʧ نʳॽʱة الامʴʱان 
العامة ونʱائج الامʴʱان لؔل مادة واثॼات ملاحʤات اللʻʳة على الʱʻائج وعʛض هʚه الʺلاحʤات على 

ʴʱان الا Ǽعʙ اعʱʺادها رسʺॽا مʧ الʙʽʶ رئʝॽ عام الامʴʱان أو مʧ یʨʻب عʻه وʛȄاعى الا تعلʧ نʱائج الام
رئʝॽ الʳامعة Ǽالॼʶʻة للʨʻʶات / عʺʙʽ الؔلॽة Ǽالॼʶʻة لʨʻʶات الʻقل والʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر/ الأسʱاذ الʨʱؗʙر

  .الʻهائॽة
مʛاعاة عʙم اجʛاء أȑ تعʙیل في ʨʷؗف الʛصʙ أو ʨʷؗف أʣهار الʱʻائج وʻʺȄع الȌʷؔ أو اسʙʵʱام الʺȄʜل )٢ ١

  .مʻعا Ǽاتأ أو الॽʴʸʱح
ʛʱʻول الؔʺʨʽʰتʛ مʛنʧʽ على الأقل ثǼ ʦعʙ ذلʥ یʨقع الʛʢفʧʽ على ) ٢٢ تʦʱ الʺʛاجعة بʧʽ الʛʱʻؔول الʙʽوȐ وؗ

  .كʨʷف الʛصʙ تʺهʙʽا لاعʱʺادها 
  .تʨافى الإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلǼ ʦॽالʳامعة بʵʶʻة معʙʺʱة مʧ الʳॽʻʻة الʛقʺॽة للامʴʱان فʨر إعلانها)٢٣

  :وراق الامʴʱانॽةلʻʳه مʛاجعه الا
ʽل شʨʯن الʱعلʦॽ والʢلاب ʟʸʵǽ عʙد اثȏ ʧʽʻتȞʷل مʧ مʨʺʳعة مʧ أعʹاء هʯʽة الʙدر) ١ س بʛئاسة وؗ

  .مʧ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ لؔل قʦʶ دراسى



  

٢ (  ʧة لاتقل عॽائʨʷة عʻʽار عʱʵدراسى%٥٠ت ʦʶة لؔل قॽانʴʱالأوراق الام ʧم.  
  .مʴʱانॽة وفقا لʺعایʛʽ الȞʷل والʺʹʺʨن لفʟʴ تلʥ الأوراقیʦʱ اسʙʵʱام اسʱʺارات مʛاجعة الʨرقة الا) ٣
  .تʛʵʱʶج نʱائج الفʟʴ فى صʨرة نʛȄʛʲ لؔل امʴʱان على حȐʙ وȞʷȃل مʳʺع لؔل قʦʶ دراسى) ٤
تعʛض الʱقارʛʽȄ على وʽؗل الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب ثʦ تعʛض على مʳالʝ الأقʶام لʨʱصل نʱائج ) ه

ʝȄرʙʱة الʯʽلأعʹاء ه ʟʴالف.  
  :لʱʹة مʙاجعه اوراق الاجاǺه

ʽل شʨʯن الʱعلʦॽ والʢلاب ʟʸʵǽ عʙد اثȏ ʧʽʻتȞʷل مʧ مʨʺʳعة مʧ أعʹاء هʯʽة الʙدر) ١ س بʛئاسة وؗ
  .س لؔل قʦʶ دراسىȏمʧ أعʹاء هʯʽة الʙدر

٢(  ʧة لا تقل عॽائʨʷة عʻʽار عʱʵدراسى% ٥٠ت ʦʶرات لؔل قʛالʺق ʧم.  
  .ʵاصة ȞǼل مقʛر ʘʽʴǼ تʨؔن مʺʲلة لؔافة مȄʨʱʶات الʢلابتʱʵار عʻʽة عʨʷائॽة مʛؗ ʧاسات الإجاǼة ال)٣
  .یʦʱ مقارنة إجاǼة الʢلاب ومʛاجعʱها مع نʺʨنج الإجاǼة الʺʨضʨع مॼʶقا مʻقʰل أسʱاذ الʺقʛر) ٤
  .تʛʵʱʶج نʱائج الʺقارنة والʺʛاجعة فى صʨرة تقʛȄʛ لؔل مقʛر على حȐʙ وȞʷȃل مʳʺع لؔل قʦʶ دراسى) ه
ʽل) ٦ الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب ثʦ تعʛض على مʳالʝ الأقʶام لʨʱصل نʱائج  تعʛض الʱقارʛȄعلى وؗ

ʝȄرʙʱة الʯʽاجعة لأعʹاء هʛʺال.  
  :اللʲان الʳاصة

ʨʳǽز عقʙ لʳان امʴʱان خاصة للʢلاب الʺʛضى فى مقʛ الؔلॽة او مʷʱʶفى الʢلॼة او الʺॽɿʷʱʶات الʳامॽɻة 
نʛȄʛʲ مʧ الادارة الॽʰʢة Ǽالʳامعة أو الʺʷʱʶفي  الʱاǼعة للʳامعة وفقا لʴالة الʢالʖ الʺʠȄʛ بʻاء على

نائʖ رئʝॽ / الʳامعي وʨʺȃافقة عʺʙʽ الؔلॽة او مʧ یʨʻب عʻه Ǽالامʴʱانات واعʱʺاد الʙʽʶ الاسʱاذ الʨʱؗʙر
نائʖ / الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب وʧȞʺȄ عقʙ لʳان خاصة للʺعʱقلʨʺǼ ʧʽافقة الʙʽʶ الاسʱاذ الʨʱؗʙر

 ʨʯʷامعة لʳال ʝॽررئʨʱؗʙاذ الʱالأس ʙʽʶال ʧض مʛاء على عʻلاب بʢوال ʦॽعلʱة/ ن الॽالؔل ʙʽʺع  
الʺʟʱʵ وذلʥ بʙاخل الʳامعة او ʧʳʶǼ الفʨʽم العʺʨمى فقȌ وذلʥ الʺʛحلة الʳامعة الاولى فقȌ وتʨؔʱن اللʻʳة 

ʛرة علʽهʦ الʵاصة مʧ عʹʧȄʨ على الاقل احʙهʺا مʧ بʧʽ اعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ تʛسل لهʦ اǽام الامʴʱانات الʺق
  .فى مقʛ حʶॼهʦ وتʙʰأ اللʳان الʵاصة وتʱʻهى فى نات الʺʨاعʙʽ الʺعʺʨل بها فى الامʴʱانات 

  :لʱʹة الॻɿʲʯقات والاسʵʯارات القانʦنॻة للʱان الامʲʯان 
یʨʱلى مʴامʧʽ الʨʯʷن القانʨنॽة Ǽالؔلॽات والʳامعة إجʛاء الॽʁʴʱقات الʢلابॽة الʱي تʱعلǼ Șالʺʵالفات الʱأدیॽʰه 

أثʻاء سʛʽ الامʴʱانات تʗʴ اشʨاف رئʝॽ عام الامʴʱان وȄقʨم بهʚه الʺهʺة عʹʨ الʨʯʷن القانʨنॽة 
یʙʻب عʹʨ اخʡ ( ʛالʖ ٢٠٠٠( لʖ الʺʨجʨد Ǽالؔلॽة واذا زاد عʙد الʢلاب الʺقʙʽیǼ ʧالؔلॽة عʧ ألغي ʡا

 Șعلʱى تʱة الॽنʨارات القانʷʱقات والاسॽʁʴʱة الʻʳة فى أعʺال لʙاعʶʺامعة للʳالǼ ةॽنʨن القانʨʯʷال ʧم
/ Ǽالʺʵالفات الʱأدیॽʰة أثʻاء سʛʽ الامʴʱانات وʙʸȄر قʛار الʙʻب لهʚه اللʻʳة مʧ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر 

لʢلاب Ǽعʙ العʛض مʧ إدارة الامʴʱانات Ǽالإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلʦॽ نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ وا



  

٠  
  لʲʹة الʙعاǻة الॺʮʠة

تȞʷل لʻʳة مʧ اॼʡاء مʷʱʶفى الʢلॼة والادارة الॽʰʢة للʛʤʻ فى الاعʻار الʺʛضॽة الʱى نقʙم فى مʨاعʙʽها 
ب لʻʳة الʺʙʴدة، ؗʺا ʖʽʰʡ ʟʸʵǽ ومʺʛض لʺقʛ ؗل امʴʱان وȄʹاعف العʙد إذا زاد عʙد ʡلا

 ʧان عʴʱامعة وفى حالة  ٥٠٠الامʳالǼ ةॽʰʢالإدارة الǼ ʧʽالعامل ʧات مॽاجات الؔلॽʱاح ʛبʙت ʦʱی ،ʖالʡ
 ʧم ʦبهʙار نʛر قʙʸȄامعة وʳعة للǼاʱة الॽɻامʳات الॽɽʷʱʶʺالǼ ʧʽالعاملǼ عانةʱالاس ʧȞʺǽ ʦهʱم ؗفایʙع

ب Ǽعʙ العʛض مʧ إدارة الامʴʱانات نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلا/ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر 
ʦॽعلʱن الʨʯʷالإدارة العامة لǼ.  

  
  قʦاعʗ الامʲʯانات الʵفهॻة

  :یʦʱ العʺل Ǽالقʨاعʙ العامة الʱالॽة للʳلʶات الʷفهॽة ȞǼلॽات ومعاهʙ الʳامعة
ولا تعقȘʰʢǽ ʙ نʤام الʳلʶات الʷفهॽة على الʺʨاد الʺʙʴد لها امʴʱان شفهى وفقا للʨائح الʙاخلॽة لؔل ؗلॽة ) ١

امʴʱانات شفهॽة للʺʨاد الʺʺʙʱة إلا فى نهاǽة العام الʙراسى ؗʺا لا یʦʱ تʜʳئة الʺقʛرات لأȑ تʸʸʵات 
   ٠مʱʵلفة فى الامʴʱانات الʷفهॽة إلا إذا وجʙ نʟ صȄʛح Ǽاللائʴة الʙاخلॽة Ǽالؔلॽة 

لʳان الامʴʱانات الʷفهॽة  فى حالة الؔلॽات الʱى لʦ تʙʴد لائʱʴها عʙد أعʹاء لʻʳة الامʴʱان الʷفهى تȞʷل) ٢
مʧ ثلاثة مʧ الأعʹاء ولا تʙȄʜ عʧ أرȃعة أعʹاء للʳلʶة الʨاحʙة Ǽالؔلॽة Ǽʺعʙل جلʶة لؔل خʺʶة ʡلاب 

٠  
 ٣ ( ʝȄرʙة تʯʽه ʨʹات لؔل عʶلʳى للʸالأق ʙʴى  ١٥٠الʱحلʛʺل ʙاحʨراسى الʙل الʸة فى الفʶجل

  ٠) دʨʱؗراه  -ʛʽʱ ماجʶ -دبلʨم ( الȞॼالʨرʨȄس واللʶॽانʝ والʙراسات العلॽا 
ʦʹǽ إلى اعʺال الإدارة والʙʵمات ʳǼلʶات الامʴʱانات الʷفهॽة أحʙ معاونى أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ أو ) ٤

  .جلʶات لؔل عʹʨ  ١ ٠مʣʨف أو عامل لؔل جلʶة امʴʱان ʙʴǼ اقʸي 
  .تʸʸʵهلا ʨʳǽز أن ʷǽارك عʹʨ هʯʽة ددرʝȄ فى الامʴʱانات الʷفȄʨة إلا فى الʺقʛرات الʱى تقع فى ) ٥
٦ ( ʧة عȄʨفʷات الʶلʳلل ʧʽبʙʱʻʺد الʙع ʙȄʜ٢لا ی%ʖʴȃة وȄʨفʷات الʶلʳد الؔلى للʙالع ʧى . مʸ٦أق 

جلʶة للعʹʨ الʺʙʱʻب Ǽالفʸل الʙراسى الʨاحʙ  ١ ٥أعʹاء هʯʽة تʙرʝȄ فى الʺادة الʨاحʙة وʙʴȃ اقʸى 
 ʧع ʙȄʜة فلا یȄʨفʷات الʶلʳر الʨʹوح ʝȄدرʙب للʙʱʻʺ٥ ٠أما إذا ؗان ال ʶة جل.  

٧ ( ʙاإذا عق Ȍفق ʙان واحʴʱافأة إلا على امȞفا مʨز صʨʳǽلا ʙاحʨراسى الʙر الʛفى الʺق Ȑʨان شغʴʱام ʧم ʛʲك
ʙاحʨراسى الʙل الʸفى الف.  

ʖʳǽ على إدارة شʨʯن الʢلاب Ǽالؔلॽة الȘʶʻʱ مع الأقʶام العلʺॽة لاعʙاد جʙاول الامʴʱانات الʷفهॽة وتʨزع ) ٨
مʨافاة إدارة الامʴʱانات Ǽالإدارة العامة لʨʯʷن الʱعلʨʸǼ ʦॽرة مʧ تʽȞʷل الʢلاب على لʳان الʺʺʧʽʻʴʱ و 

  .وتʨزع لʳان الʺʺǼ ʧʽʻʴʱالامʴʱانات الʷفȄʨة



  

ʻقا لॼʡ اصاتهاʸʱوتʺارس اخ ʧʽʻʴʱʺʺان الʳل لȞʷتʟ  ٧١(الʺادة ( ʦॽʤʻن تʨة لقانǽʚʽفʻʱة الʴاللائ ʧم
ʛفع نʳॽʱة Ǽعʠ الʺʨاد بهʙف الʺʶایʛة الʳامعات وتʸǼ ʛʤʻفة عامة فى نʱائج الʺقʛرات ولها أن ت

  .والاتʶاق مع نʱائج Ǽاقي مقʛرات الفʛقة
  قʨاعʙ عامة -.أولا 
  . ʸل الʙراسي الʲانى لʳॽʱʻة الفʸلʧʽ معافȘʰʢǽ نʤام الʛʽʶॽʱ ورفع الʙرجات فى نهاǽة ال) ١
  .ॽهتʛفع Ǽالأسلʨب الȑʚ درجʗ علتʛʽʶॽ و ʸل الʙراسى الاول ؗʺا هى بʙون فتعلʧ نʴॽʱه ال) ٢
 ٣ ( ʛأو ال ʛʽʶॽʱال ʙاعʨق Șʰʢرة أتʛة الʺقॼʶʻود الʙفى ح ʛʽʶॽʱدرجات ال ʗرات ما دامʛالʺق ʧد مʙع ȑفة على أ

.  
  ٠لا تʵʹع الʺقʛرات الʱي لʝॽ بها امʴʱان تȑʛȄʛʴ للʛʽʶॽʱ أو الʛفع ) ٤
الاقل مʧ على % ٣ ٠تȘʰʢ قʨاعʙ الʛʽʶॽʱ على الʺقʛرات الʛاسʖ فʽها الʢالȋʛʷǼ ʖ الʨʸʴل على ) ٥

  ٠درجات الامʴʱان الȑʛȄʛʴʱ مع مʛاعاة الʨʸʻص الʨاردة فى اللʨائح الʙاخلॽة للؔلॽات 
تʛʤʻ لʻʳة الʺʺʸǼ ʧʽʻʴʱفة عامة فى نʱائج الʺقʛرات الʺʵʻفʹة فى نॼʶة الʳʻاح Ǽالʺقارنة ȐʨʱʶʺǼ الʳʻاح ) ٦

Ǽاقي مقʛرات الفʛقة مʧ حʘʽ فى Ǽاقى مقʛرات الفʛقة ولها أن تʛفع الʳॽʱʻة بهʙف الʺʶایʛة والاتʶاق مع 
  ٠نॼʶة الʳʻاح 

تʛʤʻ لʻʳة الʺʺʧʽʻʴʱ فى نʱائج امʴʱانات الʺʨʺʳعات الʙʱرॽʶȄة الʱى تʕدȑ ؗل مʨʺʳعة مʻها امʴʱانا ) ٧
مʱʵلفا عॽʁǼ ʧة الʺʨʺʳعات للʺقʛر الʨاحʙ ولها أن تʛفع الʴॽʯʻة وذلʥ بهʙف تقʖȄʛ الॼʶʻة العامة للʴʻاح 

   ٠الʺقʛر الʨاحʙ بʧʽ هʚه الʺʨʺʳعات فى نات 
٨ ( ʧʽلʸفʻم ʖالʢبها ال ʙʽة الʺقॽراسʙة الʻʶرات الʛلف ومقʵʱرات الʛعلى مق ʛʽʶॽʱال Șʰʢǽ ، Șʰʢǽ على أن

 ʦة رقʙء القاعʨفى ض ʖالʢرة الأصلح للʨʸالǼ ʛʽʶॽʱ٠أعلاه ) ٣( ال   
٩ (ॼʡ هʱحال ʛʽʽغʱا لȄʨʻفع سʛأفة أو الʛأو ال ʛʽʶॽʱام الʤن Șʽʰʢت ʧم ʖالʢال ʙʽفʱʶǽ قا لʺا یلى :  
  لى الʻقل ǼʺقʛرʧȄ أو الʴʻاح الؔاملإمʧ الʛسʨب ) أ
  ٠مʧ الʻقل Ǽʺقʛر او ǼʺقʛرʧȄ إلى الʴʻاح الؔامل ) ب 
  ٠لʛفع الʱقʙیʛ العام للفʛقة ) ج 
  ٠لʛفع الʱقʙیʛ العام للʛʵʱج الʺعʙʺʱ على الʺʨʺʳع الʛʱاكʺي ) د
  .ʛʰʳ نʸف الʙرجةعʙʻ الʛصʙ وʙȃون الʛجʨع لقʨاعʙ الʛʽʶॽʱ الʺقʛرة ǽ ٠) ه

الʺقʛرات الʺʛʺʱʶة Șʰʢǽ علʽها نʤام الʛʽʶॽʱ فى نهاǽة العام وتعامل مʺقʛر واحʙ، وتʹاف نʳॽʱة الفʸل ) ١١
 ʛʽʶॽʱال Șʽʰʢل تʰانى قʲل الʸ٠الأول إلى الف  

١٢ ( ʛʽʶॽʱا للȃʨة لها أسلॽالؔل ʝلʳع على مʹǽ بʨسʛرات الʛمق ʧضع ʙى لاتعʱة والॽʸʸʵʱال ʛʽرات غʛالʺق
ʻʺهالॽاخلʙة الʴه اللائॽعل ʟوفقا لʺا ذت ʙاعʨه القʚه ʧقلا عʱʶم ʖاس.  

  . فاكʛʲعʙʻ الʛصʙ وʙȃون الʛجʨع لقʨاعʙ الʛʽʶॽʱ الʺقʛرة جʛʰʳ نʸف الʙرجه ) ١٣



  

  : نʤام الʛʶॽʱ: ثانॽا  
  للؔلॽةنॼʶة الǼ ʛʽʶॽʱالॼʶʻة )١

 ʛʽʶॽʱة الॼʶ١ن%Ȑزعة على أʨقة مʛاد الفʨى لؔافة مʺʤات العǽهاʻع الʨʺʳحالة  م ʛʽʽغʱرات لʛالʺق ʧد مʙع
  :الʢالʖ مʧ الʛسʨب إلى الʻقل أو مʧ الʻقل ʨʺǼاد إلى الʳʻاح الʱام وعلى سʽʰل الʺʲال 

  الʙʴ الاقʸى لʙرجات الʛʽʶॽʱ للفʛقة للؔلॽات الȄʛʤʻة والعʺلॽة) ١(جʙول 

٢ ( ʧر عʛأفة لؔل مقʛدرجات ال ʙȄʜاعى ألا تʛی:  
Ǽالॼʶʻة للؔلॽات ) درجة للʺقʛر الʨاحʙ  ٢ ٠الʻهاǽة العʤʺى ( للʺقʛر الʨاحʙ  الاكʛʲدرجات على %  ٣) أ

الȄʛʤʻة وتȘʰʢ على أȑ عʙد مʧ الʺقʛرات Ǽالفʛقة فى حʙود الʙʴ الʺʸʴى لʙرجات الʛʽʶॽʱ الʺʨʸʻص 
 ʙʻʰها فى الʽأعلاه ) ا ( عل.  

عʸلॻة وتȖʮʠ علي اȏ عʗد مʥ علي الاكॻɾ ʙʰاسॻا علي درجه الʹهاǻة العʸʢي للʸقʙر للؒلॻات ال%  ٦) ب
ʙʻʻʴॻʯرجات الʗي لʶالاق ʗʲود الʗقه في حʙالفǺ راتʙقʸال  ʙʻʰها فى الʽص علʨʸʻʺأعلاه وعلى ) ا ( ال  

  : سʽʰل الʺʲال 
تȘʰʢ قʨاعʙ یʛʽʶॽ مʻفʸلة على نʱائج امʴʱانات مقʛرات الʵʱلف مʧ الʨʻʶات الʶاǼقة على أن تʵʹع ) ٣

 ʙʻʰها فى الʽص علʨʸʻʺرحات الʙوال ʖʶʻأعلاه وهي ثلاث درجات على ) ٢(للʙʰالأك.  
٤ ( ʧیʙʻʰقا لʺاورد فى الॼʡ ةॽالؔل ʧهائي مʻل الʸللف ʧʽضʛلاب الʺعʢأفة للʛتʹاعف درجات ال)٢(و) ا(  

 ʙʴقة|الʛللف ʛʽʶॽʱرجات الʙى لʸلأق  ʧʽلʸرحات للفʙع الʨʺʴʺى لʺʤة العǼهاʻال  
  :الؔلॽات العʺلॽة  
١٠٠٠  ١٠  
١٥٠٠  ١٥.  
٢٠٠٠  ٢٠  

  

ʛʽʶॽʱرجات الʙى لʸالأق ʙʴر  الʛى للʺقʺʤة العǼهاʻدرحة ال  
٥٠  ٣  
١٠٠  ٦.  
١٥٠  ٩  
٢٠٠  ١٢.  
٢٥٠  ١٥  
٣٠٠  ١٨  

  



  

مʧ مʨʺʳع الʻهاǽات العʤʺي لʙرجات مقʛرات الفʛقة ȋʛʷǼ % ٠٥یʛفع الغʙʲیʛ العام للفʛقة بॼʶʻة لا یʳʱاور ) ٥
 ʛاخ ʛʽʶॽن ȑأ ʧم ʖالʢفاد الʱإس ʙن قʨȞǽ ٠ألا  

ʙیʛ الʛʱاكʺى للʢالʖ الȐʚ لʱʶǽ ʦفʙʽ مʧ قʨاعʙ الʛʽʶॽʱ أو الʛفع فى أǽة سʻة مʧ سʨʻات الʙراسة ʱقیʛفع ال) ٦ 
مʨʺʳع الʻهاǽات العʤʺى للʙرجات لؔافة سʨʻات الʙراسة او ॽʁǼʺة الفʛق بʧʽ ما اسʱفاد Ǽه %  ٠٥بॼʶʻة 

مʧ الʺʨʺʳع الؔلى % ٠الʢالʖ خلال سʨʻات الʙراسة لʛفع الʙʲʯیʛ العام للʻʶة وʧʽȃ الॼʶʻة الʺقʛرة وهي ه
لعام للʻʶة وتقʙیʛ الʺʨʺʳع للʙرجات لؔافة سʨʻات الʙراسة ʘʽʴǼ لا ʱʶǽفʙʽ الʢالʖ مʛتʧʽ عʙʻ رفع الʙʲʯیʛ ا

  الʛʱاكʺى للʛʵʱج إلا فى حʙود الॼʶʻة الʺʨؔʻرة 
  

  : تʦجʻهات عامة : ثالʰا 
١ ( ȑʚب الʨالاسلǼ راسى الاولʙل الʸة الفʴॽʱن ʧةدتعلॽه الؔلॽعل ʗون اعʺال  رجʙأفة أودبʛرجات ال  

  ٠الʛفع 
Ǽعʙ أعʺال درجات الʛافة أو الʛفع للʱقʙیʛ تعلʧ نʴॽʱة العام الʙراسى Ǽالأسلʨب الȑʚ درجʗ علॽه الؔلॽات ) ٢

  ٠العام على ؗامل الفʸلʧʽ الʙراسʧʽʽ الاول والʲانى 
الامʴʱان ) ٤یʙʰأ تȘʽʰʢ الʛʽʶॽʱ أو الʛأفة على الʺقʛرات الأقʛب للʴʻاح ئʦ للʺقʛرات الاعلى فى درجات ) ٣ 

  ٠الȑʛȄʛʴʱ وذلʥ عʙʻ الʶʱاوȑ فى مʨʺʳع درجات أȑ عʙد مʧ الʺقʛرات 
علʧ نʴॽʱة الʻʶة الʻهائॽة Ǽالاسلʨب الȑʚ درجʗ علॽة الؔلॽة مʧ حʘʽ الʱقʙیʛات والʙرجات  أما الʴॽʱʻة ت) ٥ 

  ٠العامة للʛʵʱج فʱعلǼ ʧالʱقʙیʛ العام والʺʨʺʳع الؔلى الʛʱاكʺى 
  ا تॽʶʻقا واتʶاق: فى جॽʰع الاحʨال تȘʰʢ هʚه القʨاعʙ فى إʡار اللʨائح الʙاخلॽة لؔلॽات الʳامعة ومعاهʙها )٦ 
تʨʱلى مʳالʝ الؔلॽات ؗل فى إخʸʱاصة وضع الʹʨاȌǼ الʻʱفǽʚʽة لهʚه القʨاعʙ الʺʨحʙة فى ضʨء ॽʰʡعة )٧

  ٠وʛʣوف ؗل مʻها 
  ٠الʱأكʙʽ على الغʸل بʧʽ أعʺال لʻʳة الʺʺʧʽʻʴʱ وʧʽȃ تȘʽʰʢ هʚه القʨاعʙ الʺʨحʙة ) ٨
لʺʺʧʽʻʴʱ قʰل الʷؔف عʧ الارقام الȄʛʶة الʱأكʙ على أن یʦʱ تȘʽʰʢ قʨاعʙ الʛأفة و الʛʽʶॽʱ أو قʛرات لʳان ا) ٩ 

   ٠لʱʻائج الامʴʱانات عʙا حالات الأخʢاء الʺادǽة 
١٠ ( ȑʨʱʶʺǼ الʺقارنةǼ احʳʻة الॼʶفʹة في نʵʻʺرات الʛائج الʺقʱفة عامة في نʸǼ ʧʽʻʴʱʺʺة الʻʳل ʛʤʻت

مع Ǽاقي مقʛرات  الʳʻاح في Ǽاقي الʺقʛرات بʻفʝ الفʛقة ولها أن تʛفع الʳॽʱʻة بهʙف الʺʶایʛة والاتʶاق
  .الفʛقة مʧ حʘʽ نॼʶة الʳʻاح

١١ ( ʧʽʻʴʱʺʺة الʻʳل ʛʤʻت ) امʶل، رؤساء الاقʽ ʨؗال ،ʙʽʺي ) العʱة الॽʶȄرʙʱعة الʨʺʳʺانات الʴʱائج امʱفي ن
 ʥة وذلʳॽʱʻفع الʛولها أن ت ʙاحʨر الʛعات للʺقʨʺʳʺة الॽʁǼ ʧلغآ عʱʵانا مʴʱها امʻعة مʨʺʳؗل م ȑدʕت

عامة للʳʻاح بʧʽ هʚه الʺʨʺʳعات في ذات الʺقʛر الʨاحʙ وذلʥ قʰل فʠ الأغلغة بهʙف نʖȄʛʲ الॼʶʻة ال
  لؔل مادة في ؗل شॼɻة 



  

  :ألॻات وقʦاعʗ الʯعامل مع حالات تأدیʔ الʠلاب تॺعا لقانʦن تʹʤॻʢ الʱامعات
ʱام الʤʻن للʨن خاضعʨعʺʱʶʺارج والʵال ʧان مʴʱة الامǽادʱب ʦله ʟخʛʺن والʨʰʶʱʻʺون والʙʽلاب الʺقʢي الʰأدی

 ʙعǼ اʺॽɾ ʧʽʰʺة  ١٢٣ماده .. ( الǽʚʽفʻʱة الʴاللائ ʧم(  
 ʧʽادعʶʺة الʚة وللاساتॽالؔل ʙʽʺامعة ولعʳال ʝॽئʛة، ولॽʰأدیʱات الȃʨع العقॽʺع جॽʀʨلاب تʢال ʖتأدی ʝلʳʺل

  تॽʀʨع Ǽعʠ هʚه العقȃʨات فى الʙʴود الʺʻʽʰة لؔل مʻهʦ في اللائʴة الʻʱفǽʚʽة
  ٠مʳلʝ الʱأدیʖ مʧ رئʝॽ الʳامعة مʧ تلقاء نفʶه أو بʻاء على ʡلʖ العʺʙʸǽʙʽر قʛار احالة الʢلاب الى 

  -:Ȟʷǽل مʳلʝ تأدیʖ الʢلاب على الʨجه الʱالى
  رئʶॽأ  عʺʙʽ الؔلॽة أو الʺعهʙ الȑʚ یॼʱعه الʢالʖ) أ

ʽل الؔلॽة أو الʺعهʙ الʺʟʱʵ ج) ب   أقʙم أعʹاء مʳلʝ الؔلॽة أو الʺعهʙ الʺʟʱʵ) وؗ
الʸادر مʧ مʳلʝ تأدیʖ الʢلاب إلا ȘȄʛʢǼ الاسʻʯʱاف وʛȄفع الاسʻʯʱاف ʢǼلʖ  لا ʨʳǽز الʢعʧ في القʛار

كʱابي ǽقʙم مʧ الʢالʖ إلي رئʝॽ الʳامعة خلال خʺʶة عʛʷ یʨما مʧ تارȄخ إǼلاغه Ǽالقʛار، وعلॽه إǼلاغ 
  ٠هʚا الʢلʖ إلى مʳلʝ الʱأدیʖ الأعلى خلال خʺʶة عʛʷ یʨما 

  :لʱالى وȞʷȄل مʳلʝ الʱأدیʖ الأعلى على الʨجه ا
  ناذب رئʝॽ الʳامعة الʺʟʱʵ رئʶॽا) أ

  ٠عʺʙʽ ؗلॽة الʴقʨق أو أحʙ الأساتʚة بها ) ب
وʙʸȄر Ǽاخॽʱار الاساتʚه الاعʹاء قʛار مʧ رئʝॽ  ٠أسʱاذ مʧ الؔلॽة او الʺعهʙ الȑʚ یॼʱعه الʢالʖ ) ج

  ٠الʳامعة 
مʳلʝ الʱادیʖ الاعلى قʰل  وفى جʺॽع الاحʨال لا ʨʳǽز الʦȞʴ بʨقف تʻغʚʽ قʛارات مʳلʝ تأدیʖ الʢلاب او

ǽعʛʰʱ مʵالغة  -  ١٢٤مادة ) مʧ قانʨن تʦॽʤʻ الʳامعات  ١٨٤-١٨٠الʺʨاد مʧ ( ٠الغʸل فى الʺʨضʨع 
 ʟة وعلى الأخॽɻامʳال ʙʽقالʱائح والʨوالل ʧʽانʨالقǼ ة ؗل إخلالॽʰتأدی:  

  ٠الأعʺال الʺʵلة بʤʻام الؔلॽة أو الʺʷʻأة الʳامॽɻة ) ١
الʠȄʛʴʱ علॽه أو الامʻʱاع الʺʙبʛ عʧ حʹʨر الʙروس والʺʴاضʛات والأعʺال الʳامॽɻة تعʽʢل الʙراسة أو ) ٢

 Ȑʛالأخ  
  ٠الʱي تقʹي اللʨائح Ǽالʺʨاॼʣة علʽها ) ٣
  ٠كل فعل یʻʱافى مع الʨʷف والʛؔامة أو مʵل ʧʶʴǼ سʛʽ وسلʨك داخل الʳامعة أو خارجها ) ٤
٥ ( ʞوء اللازم له وؗل غʙان أو الهʴʱام امʤʻه كل إخلال بॽɾ وعʛان أو شʴʱ٠في ام  
  .كل إتلاف للʺʷʻآت والأجهʜة أو الʺʨاد أو الʖʱؔ الʳامॽɻة أو تʙʰیʙها ) ٦ 
سابȘ مʧ الʶلʢات الʳامॽɻة  تʛخʟॽؗل تʦॽʤʻ للॽɻʺʳات داخل الʳامعة أو الاشʛʱاك فʽها بʙون  ) ٧ 

  .الʺʸʱʵة 
٨ (ʷʻع الȄزʨت ʛات أو جʺعॽالؔلǼ رةʨة صǽأǼ Ȍحائ ʙائʛار جʙون  ات أو إصʙعات بॽʀʨختʛت Șساب ʟॽ



  

  .مʻالʶلʢات الʳامॽɻة الʺʸʱʵة 
  .الاعʸʱام داخل الʺॼاني الʳامॽɻة أو الاشʛʱاك في مʤاهʛات مʵالفة للʤʻام العام والآداب )٩  

في امʴʱان أو شʛوعا ॽɾه وȌॼʹȄ في حالة تلʛʵǽ ʝॼجه العʺʙʽ أو مʧ  اً ؗل ʡالʖ یʛتʖؔ غʷ -  ١٢٥مادة 
ʴʱة الامʻʳل ʧه مʻب عʨʻع یॽʺا في جॼراس ʖالʢال ʛʰʱعȄاد وʨʺاقي الǼ ان فيʴʱل الامʨدخ ʧم مʛʴȄان و

 ʖأدیʱال ʝلʳال إلى مʴȄان وʴʱا الامʚاد هʨم.  ʝلʳم ʧار مʛقǼ انʴʱل الامʢॼʽف Ȑʛال الأخʨأما في الأح
 ʧف عʷؔل الʰق ʖالʢلل ʗʴʻم ʙق ʗة إذا ؗانॽʺرجة العلʙلان الʢǼ هॽعل ʖتʛʱȄة وॽالؔل ʝلʳأو م ʖأدیʱال

ʞالغ.  
  : العقȃʨات الʱأدیॽʰة هي  -  ١٢٦مادة 
  . الॽʰʻʱه شفاهة أو ʱؗاǼة )١
  .ار ʚالإن )٢
  . الʛʴمان مǼ ʧعʠ الʙʵماتالʢلابॽة  )٣
  .الʛʴمان مʧ حʹʨر دروس أحʙ الʺقʛرات لʺʙة لا تʳاوز شهʛا   )٤
  .ʸل مʧ الؔلॽة لʺʙة لا تʳاوز شهʛافال  )٥
  .كʛʲالʛʴمان مʧ الامʴʱان في مقʛر أو أ  )٦
  .وقف قʙʽ الʢالʖ لʙرجة الʺاجʛʽʱʶ أو الʨʱؗʙراه لʺʙة لا تʳاوز شهʧȄʛ أو لʺʙة فʸل دراسي   )٧
٨(  ʛʲر أو أكʛفي مق ʖالʢان الʴʱإلغاء ام.  
  .ʸل مʧ الؔلॽة لʺʙة لا تʳاوز فʸلاة دراسॽا فال  )٩

١٠(   ʛʲأو أك ʙل دراسي واحʸان في فʴʱالام ʧمان مʛʴال.  
١١( ʙأو ال ʛʽʱʶللʺاج ʙʽالق ʧم ʖالʢمان الʛح ʛʲل دراسي أو أكʸة فʙراه مʨʱؗ.  
  . ʸل مʧ الؔلॽة لʺʙة تʙȄʜ على فʸل دراسيفال  )١٢
الفʸل الʻهائي مʧ الʳامعة وʰȄلغ قʛار الفʸل إلى الʳامعات الأخȐʛ وʛʱȄتʖ علॽه عʙم صلاحॽة   )١٣

ʱأو ال ʙʽللق ʖالʢةقالॽȃʛالع ʛʸة مȄرʨانات في جامعات جʺهʴʱم إلى الامʙ .  
  Ǽلاغ القʛارات إلى ولي أمʛإالʸادر Ǽالعقȃʨة الʱأدیॽʰة داخل الؔلॽة وʖʳȄ وʨʳȄز الأمǼ ʛإعلان القʛار 

 ʖالʢال . ʝلʳʺول ،ʖالʢفي ملف ال ȑʨفʷه الॽʰʻʱا الʙة عॽʰأدیʱات الȃʨالعقǼ ادرةʸارات الʛالق Ȏفʴوت  
الʳامعة أن ǽعʙʽ الʛʤʻ في القʛار الʸادر Ǽالفʸل الʻهائي Ǽعʙ مʹي ثلاث سʨʻات على الأقل مʧ تارȄخ 

  .صʙور القʛار 
  

  :الهʯʽات الʺʸʱʵة بॽʀʨʱع العقȃʨات هي  - ١٢٧مادة 
ولهʦ تॽʀʨع العقȃʨات الأرȃع الأولي الʺʻʽʰة في الʺادة الʶاǼقة عʺا ǽقع مʧ : الأساتʚة والأساتʚة الʺʶاعʙون ) ١

  .الʢلاب أثʻاء الʙروس والʺʴاضʛات والأنʢʷة الʳامॽɻة الʺʱʵلفة 



  

ॽʀʨʱع العقȃʨات الʲʺاني الأولى الʺʻʽʰة في الʺادة الʶاǼقة، وفي حالة حʙوث اضʛʢاب أو وله: عʺʙʽ الؔلॽة) ٢
إخلال Ǽالʤʻام یʖʰʶʱ عʻه أو ʷʵǽى مʻه عʙم انʤʱام الʙراسة أو الامʴʱان ʨȞǽن لعʺʙʽ الؔلॽة تॽʀʨع جʺॽع 

ॽʀʨخ تȄتار ʧم ʧʽعʨʰخلال أس ʛض الأمʛعǽ قة على أنǼاʶة في الʺادة الʻʽʰʺات الȃʨة على العقȃʨع العق

ى رئʝॽ الʳامعة Ǽالॼʶʻة إلى غʛʽ ذلʥ لمʳلʝ الʱأدیʖ إذا ؗانʗ العقȃʨة Ǽالفʸل الʻهائي مʧ الʳامعة، وع
  .مʧ العقȃʨات وذلǼ ʥالʛʤʻ في تأیʙʽ العقȃʨة أو إلغائها أو تعʙیلها 

ʛʽة، وذلǼ ʥعʙ أخʚ رأȑ وله تॽʀʨع جʺॽع العقȃʨات الʺʻʽʰة في الʺادة الʶاǼقة عʙ العقȃʨة الأخ: رئʝॽ الʳامعة) ٣
عʺʙʽ الؔلॽة، وله أن ʻʺǽع الʢالʖ الʺʴال إلى مʳلʝ الʱأدیʖ مʧ دخʨل أمʻȞة الʳامعة حʱى الʨʽم 

  . ʺʙʴدلʺʴاكʺʱهال
٤ (ʖأدیʱال ʝلʳات : مȃʨع العقॽʺع جॽʀʨوله ت.    

 Ǽعʙ الʴʱقȘʽ إلا ١٢٦لا تʨقع عقȃʨة مʧ العقȃʨات الʨاردة في الʙʻʰ الʵامʝ وما Ǽعʙه مʧ الʺادة  —١٢٨مادة 
مع الʢالʖ ؗلॽة وسʺاع أقʨاله ॽɾʺا هʨ مʨʶʻب إلॽه فإذا لʛʹʴǽ ʦ في الʺʨعʙ الʺʙʴد للʴʱقȘʽ سقȌ حقه في 

ʙرʝȄ الʺʙʱʻب الʴʱقȘʽ مع ʱولا ʨʳǽز لعʹʨ هʯʽة ال. سʺاع أقʨاله وʨʱȄلى الʴʱقȘʽ مʧ یǼʙʱʻه عʺʙʽ الؔلॽة
 ʖأدیʱال ʝالʳا في مʨʹن عʨȞǽ أن ʖالʢال.  

  تʨؔن  ١٢٧لقʛارات الʱي تʙʸر مʧ الهʯʽات الʺʸʱʵة بॽʀʨʱع العقȃʨات الʱأدیॽʰة وفقا للʺادة ا —١٢٩مادة 
مʧ مʳلʝ الʱأدیʖ في خلال أسʨʰع مʧ تارȄخ  ومع ذلʥ تʨʳز الʺعارضة في القʛار الʸادر ॽɼابॽاً . نهائॽة

ʧأعل ʙر قʨʹʴال ʖلʡ ا إذا ؗانȄرʨʹار حʛالق ʛʰʱعȄه وʛأو ولي أم ʖالʢأو  إعلانه إلى ال ʖالʢال ʟʵإلى ش
وʨʳȄز للʢالʖ الʤʱلʦ مʧ قʛار مʳلʝ الʱأدیʖ  .ولي أمʛه وتʵلف الʢالʖ عʧ الʨʹʴر Ǽغʛʽ عʚر مقʨʰل 

ʢǼلǽ ʖقʙمه إلى رئʝॽ الʳامعة خلال خʺʶة عʛʷ یʨما مʧ تارȄخ إǼلاغه القʛار، وȄعʛض رئʝॽ الʳامعة ما 
  .ǽقʙم إلॽه مʧ تʤلʺات على مʳلʝ الʳامعة للʛʤʻ فʽها

ʗاعʦائج قʯʹإعلان ال  
على مʨقع الؔلॽة الالʛʱؔونى وȃالʱعاون الفʛق الʙراسॽة لॽʺʳع  والʲانى تعلʧ نʱائج الفʸل الʙراسى الأول

ʽل الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب Ǽعʙ اعʱʺادها رسʺॽا مʧ الʙʽʶ أ MISمع مʛʷوع  عʺʙʽ . د.تʗʴ إشʛاف وؗ
  .الؔلॽة

ʙیʛات والʙرجات وʦʱȄ اعʱʺاد الʳॽʱʻة قرجʗ علॽه الؔلॽة مʧ حʘʽ الʱتعلʧ نʳॽʱة الʻʶة الʻهائॽة Ǽالأسلʨب الȑʚ د
رئʝॽ الʳامعة على ان یʦʱ مʛاجعة الʺʨʺʳع الʛʱاكʺى للʢلاب الʻاجॼʻʽʴالفʛق الʻهائॽة Ǽالإدارة . د.مʧ الʙʽʶ أ

ؔلॽة ʛʱول الʛʱاكʺى Ǽعʺل الʺʨʺʳع الʛʱاكʺى داخل الʻالعامة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب Ǽالʳامعة ؗʺا Ȟǽلف ؗ
  .ومʛاجعة الʱʻائج معاً 



  

  

  قʦاعʗ وآلॻات الالʸʯاسات 
یʨم مʧ تارȄخ إعلان الʳॽʱʻة لʺʖʱȞ  Ǽ١٥عʙ إعلان الʱʻائج ʶǽʺح للʢلاب بʱقʡ ʦǽʙلʖ إعادة رصʙ في خلال ) ١

  .شʨʯن الʱعلʦॽ والʢلاب 
٢ ( ʖالʢد الʙʶǽر ٥ ٠ʛالʺق ʧها عʽʻج.  
ʽل ) ٣  ة    ʛʱول الʺʟʱʵ الȞʷǽ ȑʚل لʻʻʳʺارات الي رئʝॽ الʱؔلʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب الاس الؔلॽةیʛسل وؗ

  .ʛʱولʻبʛئاسʱه مǼ ʧعʠ أعʹاء الؔ
  :وتʦʱ الʺʛاجعة الʱالى) ٤ 

  .یʦʱ الʱأكʙ مʧ أن ؗل جʜء في الʛؔاسه تʦ تʴॽʴʸه ووضع درجه علॽه) أ
  ).مʛآه الʛؔاسه(ج جʺॽع الʙرجات داخل الʛؔاسه علي الغلاف الʵارجى خʛایʦʱ الʱأكʙ مʧ إ) ب
  .علي الʤʻام الʴॽʴʸةمʧ رصʙ الʙرجه  الʱأكʙ یʦʱ جʺع درجات الʛؔاسه و) ج
  .الفʸلॽه إن وجʙت والأعʺالʻ ȑʛʤیʦʱ الʱأكʙ مʧ رصʙ درجات العʺلي وال) د
  .یʦʱ جʺع درجات الʺقʛر Ǽالؔامل) ه

  د ʛʱول ؗʺا یʙون ملاحʤاته فى حالة وجʻ ʨیʙون ذلʥ علي ʡلʖ اعادة الʛصʙ وʨȄقع علʽها رئʝॽ الؔ) ٥
  .تعʙیل مʧ عʙمه

ن الʱعلʦॽ والʢلاب تʺهʙʽاً لعʛضها على ʨʯ وʽؗل الؔلॽه لʷالʛصʙ الي  إعادةʛʱول اسʱʺارات ʻیʛسل رئʝॽ الؔ) ٦
  .ن الʱعلʦॽ والʢلاب ثʦ مʳلʝ الؔلॽهʨʯ لʻʳه ش

فى حاله وجʨد حȘ للʢالʖ فى الالʱʺاس تقʨم الؔلॽه Ǽاتʵاذ الاجʛاءات اللازمه نʨʴ تʖȄʨʸ الʢʵأ Ǽالʳॽʱʻه و 

  .الʵاصه Ǽه واعʱʺاد الʱعʙیل مʧ الʶلʢه الʺʸʱʵة Ǽه ثʦ الاعلان عʧ الʳॽʱʻة 

٧ (ʦالعلǼ ʖالʢقع الʨی.  
  .ʺارات في ملفات الʢلابʱتʴفȎ هʚه الاس) ٨
  

  تقʤȂʦ أداء القائǺ ʥʻʸعʸلॻة تقʤȂʦ الʠلاب والامʲʯانات 
  :الھدف

وȄعʛʰʱ عʹʨ ،هʙف تقʦॽʽ الاداء هʨ الاصلاح والʛȄʨʢʱ وتفادȐ الʺعʨقات وصʨلا للأهʙاف الʺʛجʨ تॽʁʴقها 
أهʦ الʺʨارد الʱى ،وفȘ الاسʝ والʹʨاȌǼ الʺʨضॽɺʨة ، هʯʽة الʙʱرʝȄ الؔفء القادر على الॽʁام Ǽʺهام عʺله 

ʙʺʱتع  ʦȄʨقʱة الॽاف عʺلʙاه Șʽقʴة فى تॽها الؔلʽتها ، علʨق ʙʺʱʶة تॽاحة للؔلʱʺال Ȑʛارد الاخʨʺع الॽʺبل ان ج
وفعالʱʽها مʧ الʺʨارد الȄʛʷॼة وعلॽه ॼʸǽح تقʦȄʨ اداء القائʺǼ ʧʽعʺلॽة تقʦȄʨ الʢلاب والامʴʱانات مʧ الاهʺॽة 

 ʧȄʛʸوالʺق ʧȄʜʽʺʱʺال ʧؗل م ʙیʙʴت ʦʱه یʱʢاسʨȃان وȞʺǼ ،فع وتʙل ʧȄʛʸوعقاب الʺق ʧȄʜʽʺʱʺافاة الȞأتى م



  

ʛʽʸقʱة الʨفى ه ȋʨقʶم الʙعى لعʶوالإتقان وال ʜʽʺʱالى ال ʧʽ   . جʺॽع الʺʷارؗ
 ʦȄʨقʱادر الʸم:  

  .تقارʛȄ الʺʱاǼعة الʵاصة بلʻʳة تʛʽʶॽ ومʱاǼعة اعʺال الامʴʱانات) ١
  .ʛʱولاتʻدفاتʛ الʨʹʴر والانʛʸاف الʵاصة Ǽاعʺال الامʴʱانات والؔ) ٢
٣ (ʛاشॼʺال ʝॽئʛات الʤملاح ʧȄوʙل تʳس.  

 ʦȄʨقʱة الॽفي الاداء خلال عʺل ʜʽʺʱʺافأة الȞق مʛʡ .  
حفل تʦȄʛؔ لॽʺʳع  لعʺلالʻʲاء على الاعʺال الʻاجʴة والاعʛʱاف Ǽانʳازات الافʛاد وتॽʳʷعهʦ مʧ خلا) ١

  .الʺʧȄʜʽʺʱ فى الاداء خلال عʺلॽة الʱقʦȄʨ وذلʨʹʴǼ ʥر ॽʀادات الʳامعة
  .ʧȄʜʽʺʱ عȘȄʛʡ ʧ تؔلॽفهǼ ʦʺهام ومȄʨʱʶات اعلى واهʦتॽʳʷع الʺ )٢
تقʰل الافؔار الابʱؔارȄة والابʙاॽɺة لهʕلاء الʺʧȄʜʽʺʱ والعʺل على تفعʽل تلʥ الافؔار لʙعʦ جʨدة  )٣

ʦȄʨقʱة الॽالاداء فى عʺل.  
  .الʨʴافʜ الʺادǽة مʧ خلال مȞافات تॽɻॽʳʷة تʴفʜ هʕلاء الʺʧȄʜʽʺʱ لʺʙȄʜ مʧ العʢاء والابʙاع  )٤

  عقاب الʺقʛʸ في الاداء خلال عʺلॽة الʱقʛʡ ʦȄʨق 
ة فى الاعʺال ،سلॽʰا على عʺلॽة الʱقʦȄʨ ونʱائʳها  ʺʕثʛʽʸʛ الʱقفى حال ال)  ١ ʛʴǽم الʺقʛʸ مʧ الʺʷارؗ

 ʦȄʨقʱة الॽعʺلǼ اصةʵال، ال ʦʳع وحʨن ʖʶه حʙة ضॽنʨاءات القانʛاذ الاجʵات ʦʱȄقوʱوا ʛʽʸهʛث.  
وذلʥ .یʦʱ اسʻاد مهام اقل اهʺॽة وفعالॽه للʺقʛʸ ، مʕثʛ فى نʱائج الʱقʛʽ ʦȄʨ غفى حال الʱقʛʽʸ الȌॽʶॼ ال) ٢

  .الا ان یʗʰʲ حʧʶ سلʨؗه وادائه عʺلॽا وʦʱȄ الʴʱقȘ مʧ ذلʱʺǼ ʥاǼعة
  ʛ مʧ الʺȞافات الʵاصة Ǽاعʺال الʱقǼ ʦȄʨقʙر حʦʳ تقʛʽʸه وعائʙه على عʺلॽهلʺقʸحʛمان ا) ٣

ʦȄʨقʱال.  
تفعʽل نʤام رȌȃ الʙخل جʨدة الاداء وذلʦʸʵǼ ʥ جʜء مʧ مʴʱʶقات الʺهʺل یʻاسʖ حʦʳ الاهʺالʨعائʙه ) ٤

ʦȄʨقʱة الॽعلى عʺل.



  

  مॺادئ هامة عʹʗ تॻɾʦع العقȁʦة 
وتعʛʰʱ الʳامعة ) عامكادر _ كادر خاص ( العʺل Ǽالامʴʱانات تؔلʅॽ لؔل فʯات العاملǼ ʧʽالʳامعة ) ١

ȞǼلॽاتها ووحʙاتها وȂداراتها ومॽɿʷʱʶاتها وحʙة واحʙة ʘʽʴǼ لا ʨʳǽز لأȑ مʧ العاملǼ ʧʽالʳامعة Ǽالؔادر 
الʵاص أو الؔادر العام الʵʱلف عʧ الاشʛʱاك في أكʺال الامʴʱانات Ǽأȑ ؗلॽة Ȟǽلف بها الا Ǽعʚر ǽقʰله 

  .في دائʛة اخʸʱاصه  رئʝॽ الʳامعة أو مʧ یʨʻب عʻه أو عʺʙʽ الؔلॽة ؗل
٢ (ʱل اعʨʰلاق قʡز على الإʨʳǽ لاʚة الʻʽأعʹاء ه ʧم ʨʹع ȑارات أʱ ʧع ʦهʽومعاون ʝȄرʙ

الاشʛʱاك فى اللʳان الʺȞلفʧʽ بها إلا فى الأحʨال الʱى یȐʛ فʽها عʺʙʽ الؔلॽة غʛʽ ذلʥ وفى حالة 
تʵلف احʙ الʶادة الʺȞلفǼ ʧʽاللʳان عʧ الاشʛʱاك تʙʴد الأǽام الʱى انقʢع فʽها وʦʸʵȄ ما ǽقابلها 

وفى حالة ) إعʙاد  - كʛʱʻول ( بها مʧ رئʝॽ اللʻʳة الʺȞلف  مʛؗʚةǼقʛار مʧ عʺʙʽ الؔلॽة بʻاء على 
  .رفʠ العʹʨ الاشʛʱاك ʛʴǽم مʧ مȞافأة الامʴʱانات

ʛʴǽم مʧ مȞافأة الامʴʱانات ؗل مʻʱʺǽ ʧع عʧ الॽʁام Ǽالأعʺال الʺʱعلقة Ǽالامʴʱانات الʱى Ȟǽلف ) ٣
ǽقʰله إذا ؗان Ǽغʛʽ عʚر ) مʧ العاملǼ ʧʽالؔادر الʵاص أو الؔادر العام ( بها او یʙʱʻب للॽʁام بها 

  .نائʖ رئʝॽ الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب /  عʺʙʽ الؔلॽة أو الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر
له أȐ  تʛʸفالʺعʚʱر عʧ أعʺال الامʴʱانات فى ؗلʱʽه أو الȐʚ له قʖȄʛ حʱى الʙرجة الʛاǼعة لا ) ٤

ؗلॽة  مȞافآت مʱعلقة Ǽالامʴʱانات مʧ ؗلʱʽه وȘʴȄ له الʨʸف إذا شارك فى أعʺال الامʴʱانات فى
 ȑʛأخ.  

اعʝ عʧ العʺل الʺʙʻʶ الॽه مʧ اعʺال الامʴʱانات یلغى ʱقكل مʵǽ ʧل بʨاجॼات الامʴʱانات او ی) ٥
  .نǼʙه فʨرا وʛʴȄم مʧ مȞافاة الامʴʱانات الʺقʛرة للʙور الʺȞلف بها

ف مȞافأت الॽʴʸʱح وجلʶات ʛ فى شأن ص ٢٩٠٠٢٨٨٠٢٨٧تȘʰʢ الأحȞام الʨاردة Ǽالʺادة ) ٦
  .ʨء القʨاعʙ الʺʨضʨعة مʧ مʳلʝ الʳامعةالʷفȐʨ وذلʥ فى ض

٧(  
٨ (ʦȄʨقʱة الॽعʺلǼ ةʢॽʴʺال الʨاته والاحॽʺواه ʖنʚʺودور ال ʖنʚة مع الॼاسʻʱة مȃʨن العقʨؔان ت.  
٩ ( ʙعʺل واحǼ امॽʁالǼ ʧʽʰلف الʺعاقȞǽ مʺا ، لا ʦاخلهʙامة بʙاله Ȑʨالق ʥذل ʦعʙان ی ʧȞʺʺال ʧم ʘʽح

  .ǽعʦʤ هʚه القȐʨ ولا یʙحʹها
  .الʶلʢة وتʦʢʴʱ سلʶلة الॽʁادة مʙʰأر یʹهاǽعاقʖ الʛئʝॽ امام مʛؤوسॽه حʱى لا لا) ١٠
١١(  ʧȄʛادل امام الاخʳʺال ʖاغʷʺال ʞاقʻلا ی.  
  

  
  
  
  
  
  



  

  قʦاعʗ تʹॻʸॻʢة عامة لʙʻʴ الامʲʯانات 
ة فى اعʺال ) ١ الʛʱʻؔول یʦʱ فى حالة احॽʱاج الؔلॽة لأعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ مʧ الؔلॽات الأخǼ Ȑʛالʳامعة للʺʷارؗ

 ʦॽعلʱن الʨʯʷار الإدارة العامة لʢانات( إخʴʱاجاتها ) إدارة الامॽʱاح ʛʽبʙʱؗاف ل ʗقʨان بʴʱل الامʰق.  
إخʢار الإدارة  - ʙرʝȄ عʧ اعʺال الامʴʱانات بها ʱوعلى الؔلॽات الʱى بها فائʠ مʧ الʶادة أعʹاء هʯʽة ال) ٢

 ʨانات بʴʱل الامʰامعة قʳالǼ ʦॽعلʱن الʨʯʷى العامة لʱوح ،Ȑʛات الأخॽفى الؔل ʦعانة بهʱللاس ʦأسʺائهǼ ؗاف ʗق
  .رئʝॽ الʳامعة قʰل بʙاǽة الامʴʱان / یʻʶʱى اعʱʺاد تؔلॽفهʦ مʧ الʙʽʶ الأسʱاذ الʨʱؗʙر

رʝȄ الاشʛʱاك فى أعʺال امʴʱانات Ǽغʛʽ ؗلॽاتهʦ دون مʨافقة الʙʽʶ الأسʱاذ ʙʱلا ʨʳǽز للʶادة أعʹاء هʯʽة ال) ٣
ف اȑ مȞافأت عʛ ʧ عة أو ما یʨʻب عʻه قʰل بʙاǽة أعʺال الامʴʱانات حʘʽ لا یʦʱ صرئʝॽ الʳام/ الʨʱؗʙر

  أعʺال تلʥ الامʴʱانات
٤ ( ʛʰʱالإدتع ʦॽعلʱن الʨʯʷارة العامة ل ) اناتʴʱاجات ) إدارة الامॽʱاح ʛʽبʙʱها لʱʰʡاʵات مॽالؔلǼ ȋʨʻʺهة الʳال

  .الʳامعة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلابॽ ʝالامʴʱانات الʱى تʱʴاجها الؔلॽة Ǽعʙ إخʢار نائʖ رئ
ʛʱول فى غʛʽ ؗلॽاتهʦ والʺʨʸʻص علʽهǼ ʦالقʨاعʙ عالॽه ʻیʦʱ مʛاجعة الاسʱʺارات الʵاصة Ǽالʺʙʱʻبʧʽ لاعʺال الؔ) ٥

 ʦॽعلʱن الʨʯʷالإدارة العامة لǼ ) اناتʴʱف ) إدارة الامʛʸار الʛؔʱعا لʻم ʥوذلʛʲأكǼ  ةॽؗل ʧم.  
ʙʴǽد Ǽقʛار مʧ العʺʙʽ العʙد الʶǽ Ȑʚاهʦ فى اعʺال الامʴʱانات دون : لʺعʙʽیʧ مʶاهʺة الʺʙرسʧʽ الʺʶاعʙیʧ وا) ٦

 ʙصʛان الʳل- ʻة مॽالؔلǼ العʺل فعلاǼ ʧʽʺالقائ ʧیʙʽوالʺع ʧیʙاعʶʺال ʧʽرسʙʺال ʧمʚ  ىʱامعى حʳء العام الʙب
  .نهایʱه فى ضʨء ʛʣوف الؔلॽة 

الʳامعة وانʺا ǽقʨم بهʚه الاعʺال اعʹاء هʯʽة ʨʳز الاسʱعانة فى اعʺال الامʴʱان Ǽاعʹاء مʧ خارج ǽلا ) ٧
ʙاعʨعا للقॼت Ȑʛات الاخॽالؔل ʧاعʹاء مǼ عانةʱالاس ʦʱی ʦهʱم ؗفایʙة، وفى حالة عॽفى الؔل ʝȄرʙʱال.  

ة فى اعʺال الامʴʱانات فى ؗلॽات اخȐʛ الا Ǽعʙ ان تʻʱʶفǽ ʙلا ) ٨ ʨʳز ان یʙʻب عʹʨ هʯʽة الʙʱرʝȄ للʺʷارؗ
  .لʽȞʷʱل لʳان الامʴʱانات والʛصʙ كلʱʽه الاعʙاد الʺʢلȃʨة 

٩ ( ʙن بها احʨȞǽ ىʱق الʛان الفʴʱة فى اعʺال امॽالؔلǼ ʧʽأو العامل ʦهʽومعان ʝȄرʙʱة الʯʽاك اعʹاء هʛʱاش ʛʤح
  .اقارȃهʦ حʱى الʙرجة الʛاǼعة

  .الأكʙʛʲرʝȄ والʺʛاجعة قʰل بʙاǽة الامʴʱان Ǽعʛʷة أǽام على ʱتʱʻهى جʺॽع عʺلॽات ال) ١٠
١١ ( ʟॽخʛʱلاب الالʢللʚ اعلان ʖʳح ʦʱان، على ان یʴʱاداء الامǼ ةॽقات دراسʴʱʶم ʧم ʦهʽدوا ما علʙʶǽ ʦل ʧی

ʦهʳائʱن.  
ʛʱول أو فى اȐ مȞان ʣاهǼ ʛالؔلॽة Ǽعʙ اعʙادها ʻیʛاعى Ǽقʙر الامȞان عʙم اǼقاء ʛؗاسات الامʴʱان فى مقʛ الؔ) ١٢

  .للʶʱلʦॽ لاسʱاذ الʺادة 
  .ॼʡ ʙʻع اسʯلة الامʴʱانات واثʻاء عʺلॽات الʛصʙ یॼʻغى مʛاعاة الȄʛʶة الʱامة ع) ١٣
١٤ ( ʖغʷوال ʞه فى شان حالات الغʱʴامعات ولائʳال ʦॽʤʻن تʨما ورد فى قان Șʽʰʢاعاة تʛم.  
  .مʺʨʻع تʻاول الʺʛʷوȃات داخل مقʛ اللʳان ) ١٥
  
  
  



  

  
  

  .عʙم عقʙ اȐ امʴʱان داخل الʺॽʵʺات ) ١٦
١٧ ( ʥوذل ʧʽابʸʺو ال ʧʽفʨفȞʺلاب الʢة للǼاʱؔلل ʧʽالعامل ʧب مʙʻز ان یʨʳǽǼفة أʛد.ʺع / ʧة أو مॽالؔل ʙʽʺع

  .یʨʻب عʻه
١٨(   ʨʺʻراسى وفقا لʙلالʸاناتالفʴʱل امʨلاب حʢلل Ȑلاع رأʢʱعʺل اس ʦʱانذیॽʰʱج الاس  
  تॽʶʻقا: الʳامعة ومعاهʙهافي جʺॽع الأحʨال تȘʰʢ هʚه القʨاعʙ في إʡاراللʨائʴالʙاخلॽة لؔلॽات   )١٩

  .واتʶاقا
وضع الʹʨاȌǼ الʻʱفǽʚʽة لهʚه القʨاعʙ الʺʨحʙة في ضʨء  - ؗل في إخʸʱاصه  -تʨʱلي مʳالʝ الؔلॽات ) ٢ ٠

.                             ॽʰʡعة وʛʣوف ؗل مʻها



  

 ʤȂʦقʯة الॻلʸع ʘʻاد وتʹفʗعȀو ʔȂرʗʯل ȏشادʙʯذج اسʦʸن  
ʗʳʯاسǺ لةʭالأس ʣʹارات بॺʯام اخ  

Ǽ ʦȄʨاسʙʵʱام اخॼʱارات بʥʻ قاسʛʱشادȐ لʙʱرʖȄ وȂعʙاد وتʻفʚʽ عʺلॽة الʱ ذجʺʨ نॽɾʺا یلي 
ʱȄلةوʯا ʹالأسʚهʻʺذجʨʺʻاحل الʛة مʙع:  

  .مʛحلة الإعʙاد لعʺلॽة الʱقǼ ʦȄʨاسʙʵʱام اخॼʱارات بʥʻ الأسʯلة: أولا 
  .ॼʱارȑ الاخإدارة الʺʨقف : ثانॽا 
  .عʺلॽة تॽʴʸح الأوراق الإلʛʱؔونॽة إدارة : ثالʲا 

  مʙحلة الإعʗاد؛ اولا 
ʛ ʧʽ م )١ اسلة الأقʶام العلʺॽة Ǽالʺʕسʶة الʱعلॽʺॽة لʙʴʱیʙ أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ الʺʷارؗ

  .ॽɾإجʛاء الاخॼʱارات Ǽاسʙʵʱام بʥʻ الأسʯلة
  

إعʙاد قائʺة Ǽالʺقʛرات الʱي تȘʰʢ الاخॼʱارات Ǽاسʙʵʱام بʥʻ الأسʯلة وأسلʨب  )٢
  تॽʰʢقها

  
ॽɾ ʧʽاخॼʱار  أعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄعʺل لقاء تǼ ȑʛȄʨʻالؔلॽة ومʻاقʷة مع الʶادة   )٣ الʺʷارؗ

 ʧʺʹʱȄلة وʯالأس ʥʻب ȘȄʛʡ ʧع ʦراتهʛة: مقॽɿॽلة كʯالأس ʥʻب ʧة مȄارॼʱر الاخʨʸاد الʙإع .
ʜ والؔلॽات( ʛؗʺالǼ(  

ʧʽ في الاخॼʱارات Ǽاسʙʵʱام بʻؔالأسʯلة  اعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄالʶادة  لʙʱرʖȄعقʙ ورش ) ٤ الʺʷارؗ
  :وصʨرها وتʧʺʹʱ  الاخॼʱارات على بʻاء 

  .عʺل جʙول الʺʨاصفات وصॽاغة الأسʯلة ٠
٠  ʧات عامة عʺॽارتعلॼʱالاخ.  
ʱاǼة الॽʰانات لʛؔ  الʺʱʵلفةالʱعلॽʺات الʵاصة بʛʱتʖʽ الʨʸر  ٠  .شȞل ورقة الإجاǼة الالʛʱؔونॽة ٠  .شȞل ʛؗاسة الأسʯلة والʱعلॽʺات الʵاصة بها ٠ اسات الأسʯلة داخل الأʛʣف وؗ

  .تقʦȄʨ ورشة العʺل اسʱʺاربȘʽʰʢʱ  تʱʻهي ٠  .إجʛاءات الॽʴʸʱح.الʱعʛف على   ٠  .على الأʛʣف
  
والʺلاحʧʽʤ  الʺʛاقʧʽʰعʺل لقاء تǼ ȑʛȄʨʻالؔلॽة ومʻاقʷة مع الʶادة الأساتʚة رؤساء اللʳان  )٥

ʧʺʹʱȄو:  
  ʧات عامة عʺॽارتعلॼʱالاخ .  
  رʨʸال ʖʽتʛقة تȄʛʡلفةʱʵʺلة داخل  الʯاسات الأسʛؔفلʛʣالأ.  
 لابʢع الȄزʨعها وتȄزʨʱاصة بʵات الʺॽعلʱوال.  
 فʛʣانات على الأॽʰاءة الʛة ودقة قॽʺأه.  
  ةॽونʛʱؔة الالǼل ورقة الإجاȞش.  
 ةॽɿॽك ʜاجعة رمʛة/ مॽونʛʱؔة الالǼلة وورقة الإجاʯاسة الأسʛȞǼ ةȄارॼʱرة الاخʨʸال ʦرق.  
  لةʯاسات الأسʛؗ ها معʱاجعʛرة ومʨة لؔل صॽونʛʱؔة الالǼاد أوراق الإجاʙأع ʛʸقة حȄʛʡ.  



  

 اتǼل الإجاʽلʤها ودقة تʻم ʙأكʱانات والॽʰاجعة الʛة مॽɿॽك.  
  لةʯاسات الأسʛ   .وȄʛʡقة تॽʺʳع أوراق الإجاǼة وؗ
 لابʢار للʶفʱاس Ȑا ʧة عǼأهل للاجاʱال.  
 هيʱʻورشة العʺ ت ʦȄʨارة تقʺʱاس Șʽʰʢʱلب  

شȞل ورقة الإجاǼة  ʚاعقʙ ورش عʺل لʙʱرʖȄ الʢلاب على شȞل ʛؗاسات الأسʯلة وؗ) ٦
  .والʱعلॽʺات الʵاصة بها وتʱʻهى الʨرش بȘʽʰʢʱ اسʱʺارة تقʦȄʨ ورشة العʺل الالʛʱؔونॽة

عʺل جʙول زمʻي للأقʶام العلʺॽة لॼʢاعة ʛؗاسات الأسʯلة ʘʽʴǼ تغلف بʱعلॽʺات الإجاǼة  )٧
  للʢلاب

الإعʙاد اللازمة مʧ أوراق الإجاǼة الالʛʱؔونॽة قʰل انعقاد الامʴʱان  لʨʱفʛʽدارة الؔلॽة مʛاسلة إ) ٨
  .ʛʱول الامʴʱان الالʛʱؔونى Ǽأعʙاد الʢلاب ȞǼل فʛقة یʦʱ الȘʽʰʢʱ بهاʻبʨقʗ ؗاف وȂمʙاد ؗ

  أدارة الʃɾʦʸ الاخॺʯارȎ ؛ ثانॻا 
أسلʨب تʦॽʤʻ الʺʨقف الاخॼʱارȑ اجʱʺاع مع الʶادة رؤساء اللʳان والʺʛاقʧʽʰ للʱأكʙ على ) ١

  .وتʨزȄع الʱعلॽʺات
  حʛʸ اللʳان الʱي تʧʺʹʱ اسʙʵʱام اخॼʱارات بʥʻ الأسʯلة وȂعʙاد الʢلاب بها ) ٢
ها، تॼعا لؔل لʻʳة وعʙد الʢلاب ʽتʛʽʹʴ مʤارʅȄ الأوراق الالʛʱؔونॽة وʱؗاǼة الॽʰانات عل) ٣

  بها
  . الʺʤارʛʱʅȄول والʱارȄخ ووضعها في ʻخʛؗ ʦʱاسات الأسʯلة واوراق الإجاǼة ʦʱʵǼ الؔ) ٤
على الʶادة الʺلاحǼ ʧʽʤالإضافة الى تقʦǽʙ نʵʶة ورॽʀة  الʺʤارʅȄفي یʨم الامʴʱان، یʦʱ تʨزȄع ) ٥

  .تʧʺʹʱ الʱعلॽʺات وʦʱȄ مʛاجعة هʚه الʱعلॽʺات معهʦ شفاهة
ʛاسات الأسʯلة الʜائ مʛور) ٦ ʙة Ǽعʙ مʨافقة رئʝॽ اللʻʳة على اللʳان بهʙوء لʳʺع أوراق الإجاǼة وؗ

  عʺل إحʸائॽة لʛʸʴ أعʙاد الॽɽاب والʨʹʴر ومʛاجعʱها مع أعʙاد الأوراق الʜائʙة) ٧الإدارة 

تॽʺʳع أوراق الإجاǼة وʛؗاسات الأسʯلة ǼالȘȄʛʢ الʛʢق الʱى تʦ الاتفاق علʽها ساǼقا، وتʶلॽʺها ) ٨ 
  .ʛʱول الʺʻʟʱʵللؔ

  

  



  

  أدارة عʸلॻة تॻʲʶح الأوراق الإلʙʯؒونॻة: ثالʰا 
ʛاسات الأسʯلة مʧ الʛʱʻؔولات Ǽعʙ الانʱهاء مʧ الامʴʱان في ) ١ اسʱلام أوراق الإجاǼة الالʛʱؔونॽة وؗ

  .احʸائॽة الॽɽاب والʨʹʴر ضʨء
  
رقʦ الʨʸرة الاخॼʱارȄة، حʛʸ أعʙاد أوراق / مʛاجعة رمʜ(تʙقȘʽ أوراق الإجاǼة الالʛʱؔونॽة ) ٢

  الإجاǼة
ات الأسʯلة، مʛاجعة الॽʰانات ودقة تʤلʽل الإجاǼات الالʛʱؔونॽة لؔل صʨرة ومʛاجعʱها مع ʛؗاس

  وفʛز
ʥذل ʛʽوغ ȑوʙح یॽʴʸاج الى تʱʴي تʱالأوراق ال.(  

اسʙʵʱام الʺاسح الʹʨئي في تقʙیʛ درجات الʢلاب Ǽعʙ الʱأكʙ مʧ صॽانʱه ) ٣
  وتʨفʛʣʛʽوف حʧʶ اسʙʵʱامه

لʺادة إذا تʢلʖ مʛاجعة الॽʴʸʱح الالʛʱؔونى مʧ خلال الʴاسʖ الآلى واسʙʱعاء أسʱاذ ا) ٤
 ʨرالأم.  

  ). Ǽاسʙʵʱام نʺاذج تॽʴʸح یʙوȑ ( مʛاجعة تقʙیʛ الʙرجات لॼعʠ الأوراق ) ٥ 
  .لʱعʙیل الʙرجة تॼعا لقʨانʧʽ ولʨائح الʺʕسʶة) Factor(تʙʴیʙ الʺʨاد الʱي تʱʴاج الى معامل ) ٦
 ٧ (ʻولات الʺعʛʱʻؔرجات الى الʙال ʛیʙتق ʙعǼ ةॽونʛʱؔة الالǼأوراق الإجا ʦॽلʶلة تʯاسات الأسʛ ॽة، وتʶلʦॽ وؗ

ʽل  لأعʹاء هʯʽة الʙʱرʝȄ وفقا للأعʙاد الʺʨʰʢعة مع الاحʱفاȍ بʵʶʻة داخل مʛʤوف مغلʖʱȞʺǼ Ș وؗ
  .الؔلॽة لʨʯʷن الʱعلʦॽ والʢلاب

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

    

  مʦاصفات الʦرقة الامʲʯانॻة الʗʻʱة

  :الॺɹʵة  :الفʙقة
  

  :أسʤ الʸقʙر
  

  
  م

  
  الامتحانبنود التقییم من حیث شكل 

  مستویات التقدیر

إلي حد   نعم
  ما

  لا

 Simplified Arabic) ١٦(مطبوع على الحاسب الآلي بحیث رأس السؤال ببنط  ١
  .Simplified Arabic) ١٤(والسؤال ببنط 

      

        .تم تحدید البیانات الأساسیة للجامعة والكلیة وعدد الأوراق الإمتحانیة   ٢

        .اسم المقررتتضمن الورقة الامتحانیة   ٣

        .مكتوب تاریخ وزمن الامتحان والفرقة في الجانب الأیسر من الورقة   ٤

        .تم تحدید درجة كل سؤال   ٥
        .إذا كان الاختبار في أكثر من ورقة یوضح ذلك ببنط مخالف   ٦
        .تجنب الطباعة على الوجھین   ٧
        .الممتحنینالورقة الامتحانیة علیھا توقیع الممتحن أو   ٨

        .وضوح علامات الترقیم في الاختبار  ٩

        .مراعاة المسافات البینیة بین سطور الورقة  ١٠
  مʥ حʖʻ تعلʸॻات الاخॺʯار

مʧ حʘʽ نقل  والʢʵأار مʧ مʱعʙد وأسʯلة الʨʸاب ॼالاخʱ وضʨح تعلॽʺاتاسʯلة  ١١
  لا في ورقة الإجاǼة أمالʕʶال 

      

        .أكʛʲبʙیل واحʙ أو  واخॽʱاروتʖȄʨʸ الʢʵأ أو تعلʽله   ١٢

        .وضʨح تعلॽʺات الاخॼʱار  ١٣

١٤   ʙʻهاءعʱارة  انॼɺ ʖʱؔلة تʯلة (الأسʯالأس ʗهʱرقةفي ) انʨأسفلال.        

ؗل سʕال في  أمام" عʙد الʙرجات الʵاصة ȞǼل سʕال " ʼالأسʯلةأن تʨزع الʙرجات عل  ١٥
  .جهة الʷʺال 

      

  مʥ حʖʻ مʦʸʷن الاخॺʯار   
        .الأسʯلة لʛʷوȋ صॽاغʱها  اسॽʱفاء  ١٦

  .اللغȄʨةالʶلامة   ١٧
  

      

  :شاملة لأهʙاف الʺقʛر، أȑ الʱʻائج الʱعلॽʺॽة الʺʱʶهʙفة وهي   ١٨
.والفهʦالʺعʛفة _   

.الʚهॽʻةالʺهارات _   
.الʺهارات العامة والʺʻقʨلة _  

      



  

  
 

  

  

  

  

.الʺهارات الʺهॽʻة والعʺلॽة _  
        بʧʽ الʺقالॽة والʺʨضॽɺʨة الأسʯلةالʨʻʱع في   ١٩

٢٠  ॼاسʻلةمʯة الاس  ʧمʜارلॼʱالاخ.        

٢١   ʝॽʁلةتʯاسه الأسॽʁل ʗما وضع.        

  .مʙʴدة وواضʴة ودॽʀقة  الأسʯلة  ٢٢
 

      

  .إجاǼة سʕال آخʛلا یʨحॼʽالʕʶال   ٢٣
  

      

  .)إن وجʙت(مʛاعاة شʛوȋ الأسʯلة الʺʨضॽɺʨة   ٢٤
  

      

  .الʸعȃʨةتʙʱرج الأسʯلة مʧ الʶهʨلة إلي   ٢٥
  

      

  .)إن وجʙت(الʺقالॽة  الأسʯلةعاة شʛوȋ مʛا   ٢٦
  

      

  ).حʖʶ الʨʱصʢ)ʅॽي الأسʯلة ؗل مʨضʨعات الʺقʛرتغ  ٢٧
  

      

٢٨   ʦلة تʯاغة الاسॽص ʙʻاعاة عʛةمॽʺول  الأهʙج ʖʶع حʨضʨة لؔل مॽʰʶʻال
  .الʺʨاصفات الʵاص Ǽالʺقʛر

  

      

        .الأسʯلة مȃʨʱȞة بلغة سهلة وواضʴة ولا تʱʴʺل اللʝॼ أو الغʺʨض أن تʨؔن   ٢٩

أن تʷʺل الأسʯلة علي جʺॽع الʺʨضʨعات والʨحʙات الʙراسॽة الʺقʛرة ॼʡقا   ٣٠
 .لʨʱصʅॽ الʺقʛر

  

      

الʺʨضʨعات الʱي تʦ تʙرʶȄها حʖʶ الʨزن الʰʶʻي لؔل  أوأن تʺʲل الʨحʙات   ٣١
 .بॼاقي الʺʨضʨعات  مʨضʨع ॽʀاساً 

  

      

الʺʨضॽɺʨة مʧ نॽɺʨة الاخॽʱار مʧ مʱعʙد والʱعلʽل والʨʱصʽل  الأسʯلةأن تʨؔن   ٣٢
 .والʱؔʺلة 

  

      

٣٣  ʙجʨلة ال لا تʯابأسʨʸ ،أʢʵها أو والʽف ʧʽʺʵʱة الॼʶن نʨȞǽ لةʯأس ȑ٥٠أ %        

، وذلʥ لʱقلʽل نॼʶة لا تقلالʙʰائل عʧ أرȃعةعʙʻ وضع أسʯلة الاخॽʱار مʧ مʱعʙد   ٣٤
ʧʽʺʵʱال. 

  

      

، والأسʯلة  الأسʯلةمʧ إجʺالي % ٦٠الʺʨضॽɺʨة تʺʲل  الأسʯلةتʨؔن نॼʶة  أن  ٣٥
 .مʧ إجʺالي عʙد الأسʯلة % ٤٠الʺقالॽة 

  

      

٣٦  ʸلة الʯابوفي حالة وضع أسʨ  لʽعلʱمع ال ʖʱȞǽ أʢʵوالʧʽʺʵʱال ʖʻʳʱل.  
  

      



  

  

  : اسʦ الʛʰنامج  الأول: سير الفʸل الʙا   ٢٠١٧/٢٠١٨: العام الʙراسي

  

  :وراق الامʴʱانأعʙد    :الفʛقة  : القʦʶ العلʺي
  :مʙة الامʴʱان  :مقʛر

  :درجة الامʴʱان  :یʨم وتارȄخ الامʴʱان

  
  
  

  ).في حالة وجود اسئلة فرعیة توضح درجة كل جزئیة من السؤالفي حالة درجة السؤال، (  : السؤال الأول
  ).وجود اسئلة فرعیة توضح درجة كل جزئیة من السؤالفي حالة في حالة درجة السؤال، (  : السؤال الثاني

  ).في حالة وجود اسئلة فرعیة توضح درجة كل جزئیة من السؤالفي حالة درجة السؤال، (  :)ن(السؤال 
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