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 وكیل الكلیة لشئون الطلاب  احمد عبد الرحیم  طلال. د.ا  - 
 سوسن عبد العزیز وكیل الكلیة لشئون خدمة البیئة و المجتمع . د.ا - 
  اتوالامتحان الطلاب تقویم نظم تطویر وحدة مھا خالد عضو. د  - 
 والامتحانات الطلاب تقویم نظم تطویر وحدة مدیرھوید احمد عبد الرسول المنشاوي .د - 
 :یلي فیما الاجتماع أعمال جدول تمثل وقد ھذا

 تقویم نظم تطویر وحدةي لالتنفیذ و الإداري الفریقین أعضاء لكل الوظیفي التوصیفوضع 
   والامتحانات الطلاب

بكلیѧة الطѧب یتكѧون الھیكѧѧل  والامتحانѧѧاتقѧویم الطѧلاب طبقѧا للائحѧة الداخلیѧة لوحѧѧدة نظѧم ت
  :بالكلیة من فریقین أساسیین  الامتحاناتتطویر نظم تقویم الطلاب و التنظیمي لوحدة 

فریѧѧق ادارى یضѧѧم عمیѧѧد الكلیة،ومنسѧѧق المشѧѧروع بالكیة،ومѧѧدیر مركѧѧز الجѧѧودة ، و  :أولا
  .رؤساء الأقسام  ومدیر الكلیة و ومدیر شئون الطلاب 

  .ل عن تنفیذ أنشطة المشروع بالكلیةئوفریق تنفیذي مس :یاثان
  :تشكیل الفریق الادارى للمشروع

  ة عمید الكلیالمشروع و  سیرئ
 وكیل الكلیة لشئون التعلیم و الطلاب

 منسق المشروع
 الجراحة أقسامرئیس  

 الباطنة أقسامرئیس 
 الأكادیمیةالعلوم  أقسامرئیس 

 ةمدیر وحدة ضمان الجودة بالكلی
 الكلیة إدارةمدیر 
 شئون الطلاب إدارةمدیر 

عصف ذھني تم الاتفاق علي التوصیف الوظیفي الأتي لأعضاء الفریق جلسة بعد عمل 
  :التنفیذي و الإداري

  مھام السید الأستاذ الدكتور عمید الكلیة و مدیر الوحدة

  مناقشة لائحة الكلیة وتوصیف المقررات - 
فѧѧى مناقشѧѧة حѧѧول معѧѧاییر التقѧѧویم  لإشѧѧراكھملاب مѧѧع الطѧѧالإشѧѧراف علѧѧي عقѧѧد  نѧѧدوات  - 

  وتوضیح مواصفات الخریج بناء على رؤیة ورسالة الكلیة
عالكلیѧѧѧة لتوضѧѧѧیح معѧѧѧاییر  التقѧѧѧویم  أعضѧѧѧاءمѧѧѧع  الإشѧѧѧراف علѧѧѧي عمѧѧѧل نѧѧѧدوات-  ѧѧѧوتجمی 

  مقترحاتھم
 الأمѧѧور ورجѧѧال إعمѧѧال وأولیѧѧاءطѧѧلاب (مѧѧع كѧѧل المسѧѧتفیدین النѧѧدوات الإشѧѧراف علѧѧي عقѧѧد- 

  )مقترحاتھممعاییر التقویم  وتجمیع  لتوضیحیة الكل وأعضاء
لقیѧѧѧاس  آلیѧѧاتمتخصصѧѧین لوضѧѧѧع  بالكلیѧѧѧة ودعѧѧوة أسѧѧѧاتذة النѧѧدوات الإشѧѧراف علѧѧي عقѧѧѧد- 

  المھارات لضمان السرعة والدقة والشفافیة



و  أجھѧزةى لمعرفѧة مѧا تحتاجѧة الكلیѧة مѧن عمل مѧع  الفریѧق الادارى والتنفیѧذ ورشة عقد- 
  للأجھزة كتابة المواصفات المطلوبة

ى واعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس لوضѧѧع منھجیѧѧة اجتماعѧѧات مѧѧع كѧѧل مѧѧن الفریѧѧق التنفیѧѧذعمѧѧل - 
  یةم توضح فیھا خطوات عمل وخطة تنفیذللتقوی

  تشكیل فریق لمراجعة لوائح الكلیة- 
  عمل مع فریق المراجعة والتحدیث لتحدید المھام الخاصة بھم الاشراف علي عقد ورش- 
  دیث اللوائح فیما یخص نظم التقویم الالكترونیةوضع مقترح لتحالاشراف علي - 
وكیل الكلیة لشئون التعلیم والطلاب ومنسق الوحدة - د.تشكیل لجنة من رؤساء الكنترول أ- 

  - :عمید الكلیة للاتى- د.وبعض الاعضاء وبرئاسة أ
  تنفیذیة للامتحانات  إجراءاتلوضع - ١
  لتحدید قواعد الامتحانات- ٢
  الجداول وإعدادت الامتحانا أماكنلتحدید - ٣
  على موقع الجامعة وإعلانھلإعلان الجدول بالكلیة مناسبة  أماكنلتحدید - ٤- 
  الأسئلةلتشكیل لجان لمراجعة ورقة - ٥
  
  مراجعة مقترح تحدیث اللوائح- 
  وإخراجھاللوائح وكتابتھا  النھائيوضع الشكل - 
    اعتماد اللائحة الجدیدة من مجلس الكلیة والجامعة- 
  التنفیذي  الإداري و الفریق مھام  ليع الإشراف -  

 . التنفیذي المدیر تعیین - 

 .ةالوحد میزانیة اعتماد - 

 . ة و خطة العمل و ورش العملالوحدب الإعلانات الخاصة   اعتماد - 

 .تطویرال مركز إلي الوحدة تقاریر رفع و التطویر مركز مخاطبة - 

 .مشروعدارى والتنفیذي للللفریق الا والمسؤولیاتتحدید الواجبات  - 

 .متابعة أداء الھیكل التنظیمي للمشروع لتطویره وتحسینھ - 

والمعاونین والإداریین والتحدیث والتعدیل والتحسین من أجل   تقییم أعضاء المشروع  - 
 .تحقیق أھداف ومخرجات المشروع

 . متابعة إنجاز الأعمال أولا بأول والتأكد من مطابقتھا لخطة العمل -

  :وعمھام المدیر التنفیذي للمشر

  .إعداد خطط العمل اللازمة والتوجیھ والإشراف على العاملین بالوحدة - 
متابعة إنجاز الأعمال الیومیة والتأكѧد مѧن مطابقتھѧا لخطѧة عمѧل الوحѧدة، والتنسѧیق بѧین   - 

           .العاملین بالوحدة
ً للمھѧام   -  ا ѧدة وفقѧل بالوحѧور العمѧن تطѧوطتقدیم تقاریر دوریة لمجلس الإدارة عѧا،  المنѧبھ

  . والمشاكل التي تعوق القیام بالمھام
الاتصѧѧال بالأقسѧѧام العلمیѧѧة والإداریѧѧة مѧѧن خѧѧلال إدارة الكلیѧѧة لتسѧѧییر العمѧѧل التنفیѧѧذي     - 

  .وكذلك كافة الصلاحیات اللازمة



متابعѧѧة عѧѧرض ومناقشѧѧة موضѧѧوعات التقѧѧویم والامتحانѧѧات  علѧѧى المجѧѧالس المتخصصѧѧة    - 
 القѧѧراراتواعتمادھѧѧا وتنفیѧѧذ ) الأقسѧѧام العلمیѧѧة –العلمیѧѧة اللجѧѧان  - مجلѧѧس الكلیѧѧة (بالكلیѧѧة 

  .المتعلقة بھا
یѧدعى لھѧا كالاجتماعѧات الدوریѧة لمنسѧقي الوحѧدات  التѧيالاجتماعѧات  فيتمثیل الوحدة    - 

الندوات والمؤتمرات ذات الصلة بأنشطة تطویر  فيبإدارة المشروعات  وكذلك المشاركة 
  . التقویم 

 .ور مجلس شئون التعلیم والطلابحضو  حضور مجلس الكلیة - 
 .اقتراح المكافآت لأنشطة كل ربع وفقا لإنجازات المنفذین وساعات عملھم - 
 .حضور الدورات التدریبیة بوحدة المشروعات - 
 .تم التدرب علیھ وذلك لأعضاء ھیئة التدریس بالكلیة عقد ورش عمل حول ما - 
 .إدارة نظم التصحیح الالیكتروني بالمعمل - 
من الفریق التنفیذي على نظم الامتحانات  أعضاءبالمشاركة مع  تدریب الطلاب - 

  .الالیكترونیة
  

موضحا عمل كل لجنة و ) الفریق التنفیذي(تتكون الوحدة من اللجان الآتیة 
  اختصاصاتھا

 :لجنة النشر و التوعیة
 عقد ندوات لنشر ثقافة التقویم - 
 عقد ندوات طلابیة لتوعیة بنظم التقویم  - 
 ھیئة التدریس وأعضاءر ثقافة التقویم للطلاب تصمیم نشرات لنش - 
عقد و مشاركة فى مؤتمر لعرض تجربة الجامعة  في نظام التقویم المتبع على مستوى  - 

 الجامعات
 دلیل للطلاب بالكلیات لتوضیح كیفیة التقییم إعداد - 
 نشر كیفیة تقییم الطالب بالكلیات  على موقع الجامعة - 
 أسئلةوجود بنك  أھمیةنشر ثقافة  - 
 نشر موقع لوحدة  التقویم من خلال موقع الجامعة - 
 ٢٠١١- ٢٠١٠الطلاب بمواعید التقویم مع بدایة  إعلان - 
 مناسبة بالكلیات والكترونیا على الموقع  أماكنالامتحانیة فى  الجداول إعلان - 
نیة أعضاء إعلان -   ھیئة التدریس على القواعد الامتحا
تائج إعلان -   للطلاب على المیل  اوإرسالھ  الإعلان أسالیبتنوع  الن
 قواعد التعامل مع حالات الغش والتماسات الطلاب  إعلان - 
  من طریقة  بأكثرالممارسات الجیدة  إعلان  - 

 :لجنة التدریب
 الأسئلةعقد دورات لتدریب أعضاء ھیئة التدریس على وضع بنوك  - 
 النظام المعتمد إدارةتدریب أعضاء الكلیة على  - 
 على قیاس  درجة مصداقیة الاستبیانھیئة التدریس  أعضاءتدریب بعض  - 
 تدریب فریق التحلیل الاحصائى - 
 على البرنامج الأسئلة لإدخالتدریب فنیین  - 
 عقد دورات تدریبیة عن كیفیة ترجمة معاییر البرامج لوسائل متنوعة لتقویم الطلاب  - 
 تدریب الطلاب على كیفیة استخدام البرامج الالكترونیة  - 

 لجنة التقییم و ضمان الجودة
 إشراك المستفیدین  - 
 تربويتصمیم استبیانات للتقویم بالاستعانة بخبیر  - 



 م استبیان قیاس درجة المصداقیة والشفافیة التقاریریتصم - 
 تصمیم استمارات لقیاس مدى تحقیق المعاییر - 
یانات -   تقاریر تحلیل الاستب
 الراجعة الرأيوضع نظام لضمان وجود تقاریر دوریة من تغذیة  - 
 والتطویروضع خطط للتحسین  - 
 ) ورقیا والكترونیا(  وإعلانھاوضع تصور للمھام  - 
 حدید قواعد وضع الامتحانات على مستوى الكلیات بناء على لائحة داخلیة - 
 الأسئلةورقة   تفعیل اللجان الامتحانیة لمراجعة - 
 كتابیا وإعلانھامحددة للتصحیح والمراجعة  إجراءاتوضع  - 
 لاجابةتفعیل اللجان الامتحانیة لمراجعة ورق ا - 
 تقاریر لتقییم الاجراءات وعمل استبیانات وتحلیلھا وخطة للتحسین  - 
 التاكد من دقة وجودة  تنفیذ القواعد الخاصة بالرأفة و الغش - 
صیاغة قواعد للتعامل مع حالات الرأفة والتیسیر یتم توزیعھا على الكنترول و التاكد من  - 

 الالتزام بتطبیقھا 
 الات الغش والتماسات الطلاب واعلانھاوضع الیات لقواعد التعامل مع ح - 
 لتقویم نظم الامتحانات   تغذیة راجعة من الاعضاء والطلاب - 
    اعداد تقاریر واحصائیات ومقارنات  للمقررات وتقاریر عن استبیانات الطلاب - 
 احصائیات عن مدى تطویر من النتائج عن تطویر نظم  التقویم الطلاب  - 
 ینوضع خطة لضمان التطویر و التحس - 
 الاطلاع على الممارسات الجیدة  - 
  وضع الیة لمتطلبات  امتحان قبول الطلاب بالكلیات    - 
 لجنة الامتحانات واعداد وتحدیث بنوك الاسئلة - 
 وضع قواعد سیر الامتحانات - 
  اعداد و تحدیث بنوك الاسئلة - 

  
  


